~ Brsio- o¥M - 1/1
U ° ( (

Urzqd Ochrony Kankurencii i Konsumantéw

Natalia Borzym
Dyrektor Biura Kadr Szkolenia i
QOrganizacji

BKSIiO-0911-1/17/]O
Warszawa, 4 7L.07.20I7

Pani

Katarzyna Krochmal

Dyrektor Biura Budzetu i Administracji
UOKIK

Na podstawie zarzadzenia nr 6/2012 Dyrektora Generalnego Urzgdu Ochrony Konkurencji
i Konsumentéw z dnia 10 stycznia 2012 r. w sprawie postepowania kontrolnego, w dniach
od 24 lutego do 3| maja 2017 r., z przerwa od |15 marca do 27 kwietnia, w Urzedzie Ochrony
Konkurencji i Konsumentéw przeprowadzono kontrole wewnetrzng dotyczaca podrozy
stuzbowych pracownikéw UOKIK.

Wyniki kontroli zostaty przedstawione w protokole kontroli przekazanym przedtozonym
w dniu 20 czerwca 2017 r. Dyrektorowi Biura Budzetu i Administracji, podpisanym w dniu
Il lipca 2017 r. W zwiazku z ustaleniami dokonanymi w toku kontroli, stosownie do § 36
zarzadzenia nr 6/2012 Prezesa Urzedu Ochrony Konkurencji i Konsumentéw z dnia

10 stycznia 2012 r. w sprawie postgpowania kontrolnego przekazujg niniejsze:

WYSTAPIENIE POKONTROLNE
Kontrola wewnetrzna objeto dokumentacjg zrealizowanych przez 1,5 roku krajowych

i zagranicznych podrézy stuzbowych w Urzedzie Ochrony Konkurenciji i Konsumentéw,
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ktore oceniono pozytywnie z drobnymi uchybieniami.

W 2016 r. odnotowano okoto tysiaca delegacji krajowych i niecate dwiescie delegacji
zagranicznych. Rejestr delegacji dla pracownikéw wykonujacych prace w jednostkach UOKIK
poza Warszawa prowadzony jest przez te jednostki lokalnie. W Biurze Budzetu
i Administracji nie prowadzi sie biezacej kontroli poprawnosci prowadzenia lokalnych
rejestrow delegacji, w sytuacji gdy z jednostek spoza Warszawy odbywa sie tacznie ponad
pie¢set delegacji krajowych rocznie. W zwigzku z powyzszym zaleca sig kontrole poprawnosci
prowadzenia rejestrow lokalnych raz w roku oraz rozwazenie tacznej archiwizacji centralnych
i lokalnych rejestrow delegacji.

Prébna kontrola delegacji krajowych w 2015 r. wynosita 6% (15 delegacji) oraz w 2016 r.
réwniez 6% (60 delegacji). Delegacje krajowe w wiekszosci kontrolowanych przypadkow
trwaly jeden dzien, natomiast sredni czas liczony od dnia zakonczenia podrézy do dnia wypfaty
kosztow w 2015 r. wynosit 8 dni, a w 2016 r. 12 dni. Pracownicy co do zasady rozliczali swoje
delegacje krajowe w terminie ustawowym, czyli nie podzniej niz czternascie dni od dnia
zakonczenie podrézy. W kontrolowanym zakresie, takim jak terminowos$¢ rozliczania
delegacji, prawidtowos¢ poprawiania bledéw oraz obligatoryjnosé elementéw na dowodach
ksiegowych, nie zgtasza sie uwag.

W zakresie kontroli merytorycznej stuzbowych polecen wyjazdéw, zaréwno pracownikow
z 2015 r. jak i dyrektoréw lokalnych z 2016 r., nie stwierdzono daty zatwierdzenia wykonania
delegacji, wpisywanej na odwrotnej stronie druku. Brakowato daty przy zatwierdzeniu
wykonywanym przez przetozonych wyzszego szczebla. Ponadto, w toku kontroli stwierdzono
pojedyncze przypadki braku formalnej, pisemnej zgody wynikajacej z wewngtrznej procedury
(zarzadzenia) na wykorzystanie samochodu prywatnego do podrézy stuzbowej. Delegacje
zostaly zatwierdzone ex post. W zwiazku z powyiszym, zaleca sie zwrodcenie uwagi
przy kontroli formalno — rachunkowej w BBA-l na koniecznos¢ uzupetniania daty
zatwierdzenia merytorycznego odbycia delegacji krajowej na odwrocie druku przed wyptata
zwrotu kosztow.

Kontrola objeto takie umowy ryczattowe funkcjonujace w UOKIK. Stwierdzono
wystgpowanie takich uméw zawartych gtéwnie z pracownikami pracujacymi poza Centrala
UOKIK. Rozliczenia byty dokonywane na podstawie obowiazujacych przepisow, w ramach
ustalonych limitéw, na podstawie comiesigcznych oswiadczen sktadanych przez uzytkownikéw

pojazdéw. Natomiast uchybieniem dotyczacym procedury wewnetrznej (zarzadzenia DG
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z 2007 r.) byt brak wnioskéw o wyrazenie zgody przez Dyrektora Generalnego
wraz z uzasadnieniem o przyznanie ryczattu we wnioskowanym limicie kilometrow.
W kontrolowanym zakresie stwierdzono tylko jeden wniosek posiadajacy uzasadnienie.
W zwiazku w powyiszym, zaleca sig przy okazji prac nad zmiang zarzadzenia, sporzadzenie
formularza wniosku o przyznanie ryczattu wraz z uzasadnieniem jako zatacznik do zarzadzenia.
W przypadku delegacji zagranicznych kontrolg objgto jedenascie na niecate dwiescie delegacji,
czyli prawie 6%. Stwierdzono wystepowanie polisy ubezpieczeniowej przy wyjazdach
zagranicznych dla pracownikéw Urzedu. We wskazanym zakresie nie zgtasza sig uwag.
Przeanalizowano takze zarzadzenie nr 4/2015 Dyrektora Generalnego dotyczace wyjazdow
stuzbowych i stwierdzono nieaktualng nazwe Biura Budzetu i Administracji oraz jego
wewnetrznych dziatow, niewtasciwe wskazanie przetozonych nizszych ranga zatwierdzajacych
delegacje osobom wyiszym ranga, brak precyzyjnej $ciezki obiegu druku delegacji, brak
sprecyzowania zakresow czynnosci oraz wskazania wykonujacych i odpowiedzialnych.
Wskazano réwniez na terminy zawarte w zarzadzeniu z propozycja rozwazenia ich zmiany.
W zwiazku z powyzszym, zaleca si¢ dokonanie zmiany zarzadzenia nr 4/2015 zgodnie
z uwagami zamieszczonymi w protokole z kontroli.

Podsumowujac, zaleca sie podjecie nastepujacych dziatan:

|.  Dokonywanie kontroli poprawnosci rejestrow lokalnych raz w roku oraz rozwazenie
tacznej archiwizacji centralnych i lokalnych rejestrow delegacji.

2. Zwrécenie uwagi przy kontroli formalno — rachunkowej w BBA-I na koniecznos¢
uzupetniania daty zatwierdzenia merytorycznego odbycia delegacji krajowej na odwrocie
druku przed wypfata zwrotu kosztow.

3. Dokonanie zmiany zarzadzenia nr 22/2007 i sporzadzenie formularza wniosku
o przyznanie ryczattu wraz z uzasadnieniem jako zafacznik do zarzadzenia.

4,  Dokonanie zmiany zarzadzenia nr 4/2015 zgodnie z uwagami zamieszczonymi

w protokole z kontroli.

Odnoszac sie do powyiszych uwag, uprzejmie prosze o informacje, w ciagu 14 dni od daty
otrzymania niniejszego wystapienia pokontrolnego, dotyczaca sposobu wykorzystania uwag
i wnioskéw oraz wykonania zalecen, a takze o podjetych dziataniach lub przyczynach

niepodijecia dziatan.
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