Warszawa 19 marca 2008 .

SPRAWOZDANIE ZA 2007 R.
Z WYNIKOW PRZEPROWADZONYCH
KONTROLI WEWNETRZNYCH

W 2007 r. przeprowadzono trzy kontrole wewnetrzne, w tym dwie kontrole zgodnie z planem

kontroli a jedng kontrole przeprowadzono jako dorainq.l Plan kontroli na 2007 r. zostal

zatwierdzony przez p. Magdaleng Jaworska, Dyrektora Generalnego UOKIK dnia 1 grudnia
2006 .

Kontrola odbyta si¢ w komorkach organizacyjnych UOKIK w nastepujacym zakresie:

D

2)

3)

Departament Polityki Konsumenckiej, Departament Wspélpracy z Zagranicg i
Komunikacji Spolecznej i Gléwna Ksiggowa — zgodnosé z procedurami realizacji
zadan zleconych (dotacji celowych) przekazywanych przez UOKiK jednostkom
niezaliczanym do sektora finanséw publicznych, w tym fundacji i stowarzyszen,
(kontrola planowa),

Gospodarstwo Pomocnicze UOKIK - r1zetelno$¢ sporzadzania sprawozdan
budzetowych w tym oceny przyjetego systemu rachunkowo$ci oraz poprawnosci
sporzadzanych dowodéw ksiggowych i dokonywanych zapisow w ksiegach
rachunkowych, rzetelno$¢ $ciggalnosci naleznosci i regulowanie zobowiazan
finansowych, terminowo$¢ przeprowadzenia inwentaryzacji oraz jej zgodno$¢ z
przepisami ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2002 r. Nr 76,
poz. 694, ze zm.), (kontrola dorazna),

Departament Nadzoru Rynku - stosowania przepiséw: ustawy z dnia 12 grudnia 2003
r. 0 ogolnym bezpieczenstwie produktéw, rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 26
kwietnia 2005 r. w sprawie wzoru powiadomienia o produkcie, ktéry nie jest
bezpieczny, rozporzadzenia z dnia 14 kwietnia 2004 r. w sprawie szczegélowego
sposobu prowadzenia rejestru produktow niebezpiecznych, rozporzadzenia Rady
Ministréw z dnia 14 kwietnia 2004 r. w sprawie sposobu prowadzenia krajowego

systemu informacji o produktach niebezpiecznych, (kontrola planowa).

' W zwiazku z planowanym urlopem macierzyfiskim i wychowawczym pracownika zajmujacego si¢ kontrolna
wewnetrzng (w okresie od 3 lutego 2007 r. do 1 wrzesnia 2007 r.) zaplanowano na 2007 r. mniejsza liczbe
kontroli wewngtrznych w poréwnaniu z rokiem 2006, zostawiajac takze rezerwe czasowa na dokonanie kontroli
doraznych.



L. KONTROLA DOTACJI CELOWYCH W UOKIK

1. Upowaznienie do kontroli

Na podstawie upowaznienia wydanego przez p. Agnieszke Zawartko Dyrektora Generalnego
UOKIK w dniu 12.09.2007 r. (DG-093-01/07/JO) kontrole w Urzedzie Ochrony Konkurencji
1 Konsumentéw, Pl. Powstancéw Warszawy 1, 00-950 Warszawa, w szczegoblnosci w
Departamencie Polityki Konsumenckiej, Departamencie Wspdlpracy z Zagranica i
Komunikacji Spotecznej i u Gtéwnej Ksiegowej przeprowadzila p. Joanna Ossowska, Starszy

Specjalista w Biurze Dyrektora Generalnego.

2. Termin kontroli

Czynnoéci kontrolne prowadzono od dnia 12 wrzesnia 2007 r. do dnia 12 pazdziernika 2007 r.

3. Temat kontroli

Przedmiotem kontroli byla ocena prawidtowo$ci przyznawania, przekazywania,
wykorzystania i rozliczania dotacji na realizacj¢ zadan zleconych (dotacji celowych)
przekazywanych przez UOKIK jednostkom niezaliczanym do sektora finanséw publicznych,
w tym fundacji i stowarzyszen w Urzedzie Ochrony Konkurencji i Konsumentéw w
szczegolnoscei:

- celowos¢ i zasadno$¢ zlecanych zadan,

- prawidtowo$¢ udzielenia zlecen i zawierania umoéw, przekazywania dotacji, ich rozliczania

oraz kontroli i nadzoru nad wykonaniem zleconych zadan.
4.  Zalecenia pokontrolne
W wystapieniu pokontrolnym podpisanym w dniu 23 pazdziernika 2007 r. przez p. Agnieszke

Zawartko Dyrektora Generalnego Urzgedu Ochrony Konkurencji i Konsumentéw stwierdza sie

brak przestanek do formutowania zalecet pokontrolnych.



IL

GOSPODARSTWO POMOCNICZE UOKIK

1. Upowaznienie do kontroli

Na podstawie upowaznienia wydanego przez p. Agnieszke Zawartko Dyrektora Generalnego

Urzedu Ochrony Konkurencji i Konsumentéw w dniu 11.10.2007 r. (DG-093-02/07/10)

kontrole w Gospodarstwie Pomocniczym UOKiK przeprowadzila p. Joanna Ossowska,

Starszy Specjalista w Biurze Dyrektora Generalnego.

2. Termin kontroli

Czynnosci kontrolne prowadzono od dnia 11 pazdziernika 2007 r. do dnia 31 paZdziernika
2007 r.

3.

Temat kontroli

Przedmiotem kontroli byly nastepujace zagadnienia:

rzetelno$¢ sporzadzania sprawozdan budzetowych w tym oceny przyjetego systemu
rachunkowos$ci,

poprawnosci sporzadzanych dowodéw ksiggowych i dokonywanych zapisow w ksiegach
rachunkowych,

rzetelno$¢ Sciagalnosei naleznosci i regulowanie zobowiazan finansowych,

terminowos¢ przeprowadzenia inwentaryzacji oraz jej zgodno$¢ z przepisami ustawy z

dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2002 . Nr 76, poz. 694, ze zm.).

Zalecenia pokontrolne

monitorowanie czesto zmieniajacych si¢ przepiséw w formie ustaw i rozporzadzen oraz
nowelizowanie regulacji wewngtrznych zgodnie ze zmieniajacymi si¢ przepisami,

zwigkszenie kontroli wstgpnej, biezacej i ostatecznej dokumentéw finansowo —
ksiggowych przez Gtownego Ksiggowego Gospodarstwa Pomocniczego Urzedu Ochrony

Konkurencji i Konsumentéw w zakresie dokonywania poprawek na fakturach oraz



dokonywanych zapiséw, oraz w zakresie dokonywania na fakturach opiséw pod
wzgledem merytorycznym,

dokonywanie na pisemnych drobnych zleceniach odpowiednich zapiséw, takich jak:
»Gospodarstwo Pomocnicze Urzedu Ochrony Konkurencji i Konsumentéw ureguluje
ptatnos¢ w terminie 14 dni od dnia dorgczenie faktury”,

podejmowanie odpowiednich dziatan w celu ustalenia daty dorgczenia w sytuacjach sporu
z kontrahentem, m. in. wysytania dokumentéw za zwrotnym potwierdzeniem odbioru,
dokumentowanie inwentaryzacji zgodnie z art. 26 ust. 1 pkt 2 ustawy o rachunkowosci

oraz wewngtrznymi instrukcjami inwentaryzacyjnymi.

Realizacja zalecen pokontrolnych

W piSmie z dnia 28 listopada 2007 r. (GP-S/078/50/07) p. Helena Szczesniak Dyrektor
Gospodarstwa Pomocniczego UOKIK informuje p. Agnieszke Zawartko Dyrektora

Generalnego UOKIK, iz wyniki kontroli zostaty przeanalizowane i szczegélowo oméwione w

gronie wszystkich pracownikow, a zobowiazani zostali do:

monitorowania zmian przepisow ustawowych (ustawy, rozporzadzenia) i wprowadzenia
na biezaco odpowiednich zmian w regulacjach wewnetrznych,

bezwzglednego przestrzegania postanowien okreslonych art. 23 i 25 ustawy o
rachunkowosci oraz obowiazujacej w GP instrukcji,

wzmocnienia kontroli wstepnej, biezacej i ostatecznej sporzadzanych dokumentow, w tym
finansowo ksiggowych — kazdego w zakresie powierzonych mu obowiazkow,
ujednolicenia i skonkretyzowania sposobu dokumentowania faktu sprawdzenia dowodu —
w formie zmiany postanowien § 18, pkt 2 instrukcji z dnia 17.05.2004 r., w sprawie
sporzadzania, kontrolowania i obiegu dokumentéw finansowo — ksiegowych oraz kontroli
finansowej w Gospodarstwie Pomocniczym UOKIK,

w odniesieniu do drobnych zlecen, bezwzglednego przestrzegania zasady okreslania w
tresci pisma terminu uregulowania ptatnosci za wykonane zlecenie,

w odniesieniu do kontrahentéw z ktérymi pozostajemy w sporze — wysylaniu pism i
dokumentéw za zwrotnym potwierdzeniem odbioru,

uwzglednienia uwag kontroli przy przeprowadzaniu inwentaryzacji.



III. DEPARTAMENT NADZORU RYNKU

Upowaznienia do kontroli

Na podstawie upowaznienia wydanego przez p. Agnieszke Zawartko Dyrektora Generalnego

Urzgdu Ochrony Konkurencji i Konsumentéw w dniu 12.11.2007 r. (DG-093-03/07/J0)

kontrol¢ w Departamencie Nadzoru Rynku UOKiK przeprowadzita p. Joanna Ossowska,

Starszy Specjalista w Biurze Dyrektora Generalnego.

Termin kontroli

Czynnosci kontrolne prowadzono od dnia 12 listopada 2007 r. do dnia 21 grudnia 2007 r.

Temat kontroli

Przedmiotem kontroli bylo stosowanie przepisow:

ustawy z dnia 12 grudnia 2003 r. 0 ogdlnym bezpieczenstwie produktdw,

rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 26 kwietnia 2005 r. w sprawie wzoru
powiadomienia o produkcie, ktdry nie jest bezpieczny,

rozporzadzenia z dnia 14 kwietnia 2004 r. w sprawie szczegélowego sposobu
prowadzenia rejestru produktow niebezpiecznych,

rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 14 kwietnia 2004 r. w sprawie sposobu

prowadzenia krajowego systemu informacji o produktach niebezpiecznych.

Zalecenia pokontrolne

zwracanie wiekszej uwagi na umocowanie 0séb podpisujacych pisma w postgpowaniu
administracyjnym,

uzupetnienie rejestru produktéw niebezpiecznych prowadzonego w postaci kart
papierowych jak i w postaci elektronicznej o dane wskazane w protokole kontroli,
usprawnienie funkcjonowania rejestru produktow, ktore nie spelniaja szczegétowych
wymagan bezpieczenstwa z jednoczesnym przestrzeganiem wymogéw dotyczacych

podstawy wpisu do tego rejestru.



Realizacja zalecen pokontrolnych

W pismie z dnia 29 stycznia 2008 r. (DNR-70-262/14/07/08/KS) p. Urszula Szatkowska
Dyrektor Departamentu Nadzoru Rynku informuje p. Agnieszke Zawartko Dyrektora
Generalnego UOKIK, iz zostaly podjete nastepujace kroki:

wszystkie osoby wykonujace zadania zwiazane z realizacja zadan wynikajacych z ustawy

z dnia 12 grudnia 2003 r. 0 ogélnym bezpieczenistwie produktéw (Dz. U. Nr 299, poz.

2275 z pézn. zm.) zostaty w dniu 22 stycznia 2008 r. zapoznane z wystapieniem

pokontrolnym i zobowigzane do stosowania zawartych w nim zalecen,

— wszystkie osoby prowadzace postgpowania administracyjne w sprawie ogdlnego
bezpieczenstwa produktéw zostaly pouczone o koniecznoéci stosowania procedur, w
szczegolnosei zwracania uwagi na umocowanie 0s6b podpisujacych pisma,

— uzupetniono rejestr produktéw niebezpiecznych o dane wskazane w protokole kontroli,

— pracownik odpowiedzialny za rejestr produktow, ktore nie speiniaja szczegdtowych

wymagan bezpieczenistwa zostal zobowiazany do stosowania zalecen zawartych w

wystapieniu pokontrolnym. W tym celu zostanie przygotowany schemat postgpowania,

okreslajacy wszystkie czynno$ci zwigzane z prowadzeniem tego rejestru.

UWAGI I WNIOSKI WYNIKAJACE Z KONTROLOWANEJ DZIALALNOSCI

W wyniku kontroli w zakresie realizacji zadan zleconych (dotacji celowych) organizacjom
pozarzadowym ustalono, iz zachowane zostaly procedury konkursowe. Dokonana byla
rowniez kontrola merytoryczna zadan zleconych. Organizacje pozarzadowe byty przez Urzad
skrupulatnie i szczegétowo rozliczane z powierzonych im zadan, co potwierdzone zostato w
sprawozdaniach z wykonania zadan i dodatkowej dokumentacji przekazanej na prosbe
Urzgdu. W zakresie zadan wspétfinansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej Urzad rowniez
sprawdzal wykonanie merytoryczne powierzonych zadah oraz kontrolowat $rodki finansowe.
Umowy z wybranymi podmiotami byly zawierane zgodnie z ustalonymi procedurami. W

zwigzku z powyzszym nie bylo podstaw do formutowania zalecefi pokontrolnych.

W 2007 r. podj¢to kontrole dorazna, ktéra dotyczyla prawidlowosci kontroli i obiegu
dokumentéw finansowo - ksiggowych w Gospodarstwie Pomocniczym UOKiK. Ustalenia z

kontroli wskazywaly, iz wymaga wzmocnienia kontrola wstepna, biezaca i ostateczna



sporzadzanych dokumentéw finansowych, w tym finansowo ksiggowych. Ponadto
stwierdzono, iz wszelkiego rodzaju pomytki rachunkowe powinny byé korygowane zgodnie z
zasadami okreslonymi w ustawie o rachunkowosci. Zwrécono uwage na sposob dorgczania
dokumentéw, w szczegélnosci faktur do zaplaty lub not korygujacych i zalecono ich
dorgczanie listem poleconym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru. Pomimo wystapienia

kilku nieprawidiowosci wynik kontroli byt pozytywny.

Kolejna kontrola przeprowadzona zgodnie z planem réwniez zakonczyta si¢ wynikiem
pozytywnym z nielicznymi uchybieniami. Ustalenia kontroli wskazuja, iz najwazniejsza
dziedzina kontrolowanej dziatalnosci, jaka jest prowadzenie postepowan administracyjnych w
zakresie ogoélnego bezpieczenstwa produktéw funkcjonuje prawidtowo. Postepowania sa
prowadzone w terminach ustawowych a wymiana korespondencji ze stronami postepowan nie
budzi zastrzezefi. Natomiast drobne usterki dotyczace rejestréw prowadzonych przez

Departament Nadzoru Rynku byty m. in. podstawa do sformutowania zalecen pokontrolnych.

Sporzadzita:

Joanna Ossowska

Starszy Specjalista

w Biurze Dyrektora Generalnego
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