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Wprowadzenie

Aplikacja SHRIMP2 stuzy do monitorowania pomocy publicznej obejmujacej gromadzenie,
przetwarzanie i przekazywanie informacji o udzielanej pomocy publicznej, w szczegdlnosci

o jej rodzajach, formach i wielkosci.

Podmioty udzielajgce pomocy sg zobowigzane do sporzadzania i przedstawiania sprawozdan

o udzielonej pomocy publicznej innej niz pomoc publiczna w rolnictwie lub rybotéwstwie albo
informacji o nieudzieleniu takiej pomocy w danym okresie sprawozdawczym. Sprawozdania

te przekazywane sg w postaci elektronicznej z wykorzystaniem formularzy zamieszczonych

w aplikacji SHRIMP2.

Niniejszy dokument zawiera opis zadan aplikacji SHRIMP2 oraz wykaz okien realizujgcych
poszczegdlne zadania.

Obowigzek sporzadzania i przedstawiania Prezesowi Urzedu Ochrony Konkurencji i Konsumentéw
sprawozdan o udzielonej pomocy publicznej innej niz pomoc publiczna w rolnictwie lub
rybotéwstwie albo informacji o nieudzieleniu takiej pomocy w danym okresie sprawozdawczym
wynika z art. 32 ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczqgcych pomocy
publicznej.

Wszystkie podmioty udzielajgce pomocy, sprawozdajg pomoc publiczng oraz pomoc de minimis
w sposOb ciaggly, zgodnie z zasadami i terminami okres$lonymi w rozporzgdzeniu Rady Ministrow
z dnia 7 sierpnia 2008 r. w sprawie sprawozdan o udzielonej pomocy publicznej, informacji

o nieudzieleniu tej pomocy oraz sprawozdarn o zalegtosciach przedsiebiorcow we wptatach
Swiadczen naleznych na rzecz finansow publicznych.

Dostep do aplikacji SHRIMP jest udzielany zgodnie z zasadami okre$lonymi w rozporzgdzeniu Rady
Ministrow z dnia 23 grudnia 2019 r. w sprawie sposobu udzielania dostepu do aplikacji SHRIMP.
Aktualne publikatory rozporzadzen oraz dane kontaktowe do administratoréw mozna znalez¢

na stronie www.uokik.gov.pl w zaktadce Pomoc Publiczna->Sprawozdawczos¢.

Aplikacja SHRIMP2 pozwala na sporzadzanie i przesytanie sprawozdan z udzielonej pomocy
publicznej, funkcjonalnosci te zostaty opisane w czesci 6 Podrecznika.

Ponadto aplikacja posiada nastepujace moduty:
e Informacje o nieudzieleniu pomocy
e Raporty
e Dostep do aplikacji
e Konto uzytkownika
Zawarto$¢ modutéw zostata omoéwiona w czesciach 7-10 Podrecznika.

Opis graficznych elementdw uzywanych w aplikacji SHRIMP2:

© 2020 SOFTIQ Sp.z o.o.
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Wprowadzenie 2

E Przycisk pokaz/ukryj menu- powoduje pokazywanie/ukrywanie menu znajdujgcego sie

po lewej stronie w aplikacji.

m Przyciski rozmiar czcionki: mata czcionka, Srednia czcionka, duza czcionka- ich

wybranie powoduje zmiane rozmiaru czcionki.

Przycisk zmiany kontrastu: wersja normalna, wersja kontrastowa- ich wybranie
powoduje zmiane kontrastu miedzy normalnym a wysokim kontrastem.

. Przycisk pomoc- jego uzycie powoduje otwarcie pomocy kontekstowej w postaci

podrecznika uzytkownika. Pomoc otwierana jest w nowym oknie, na rozdziale opisujgcym miejsce
aplikacji, w ktérym uzytkownik jg wywotat.

ﬂ Przycisk ustawienia- jego uzycie przekierowuje uzytkownika do widoku Ustawienia

konta.

- Przycisk wyloguj- jego uzycie powoduje wylogowanie z aplikacji i przekierowanie na

strone logowania.

© 2020 SOFTIQ Sp.z o.o.
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Wystanie wniosku o dostep do aplikacji/aktualizacje
danych

Whniosek o dostep do aplikacji/aktualizacje danych powinien zosta¢ wystany przez osobe
reprezentujgcg podmiot udzielajgcy pomocy. Istnieje rowniez mozliwos¢ wypetnienia wniosku
przez uzytkownika wypetniajgcego wniosek, w celu przestania go do osoby reprezentujacej
podmiot, ktdra nastepnie go podpisze i przesle.

W celu wystania wniosku o udzielenie dostepu do aplikacji bedac uzytkownikiem wypetniajacym

whniosek nalezy:

1. Nastronie logowanie do aplikacji wybrac¢ przycisk "Wniosek o dostep do aplikacji/aktualizacje
danych"

2. Naformularzu wybrac¢ w polu <Rodzaj zgtoszenia>Wniosek o udzielenie dostepu

Uzupetnié¢ sekcje "Dane identyfikujgce podmiot udzielajgcy pomocy"

4. Uzupetnié¢sekcje "Informacje dotyczace przyznanych podmiotowi kompetencji do udzielania

pomocy: Rodzaj dostepu: bezterminowy lub czasowy. W przypadku wybrania czasowego

dostepu pola "Akt, na podstawie ktérego podmiotowi zostato przyznane czasowe uprawnienie

do udzielania pomocy publicznej" oraz "Ostatni rok, w ktérym podmiot bedzie uprawiony

do udzielania pomocy publicznej" zostang odblokowane i dostepne do uzupetnienia

Uzupetnié¢ sekcje "Dane identyfikujace uzytkownika gtéwnego"

Zaznaczy¢ pole <Jestem uzytkownikiem wypetniajgcym wniosek>

W polu <Adres poczty elektronicznej osoby reprezentujgcej podmiot> wpisaé adres mailowy

Wybrac przycisk "Przeslij do osoby reprezentujacej celem podpisu wniosku".

w

® N o w
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Wystanie wniosku o dostep do aplikacji/aktualizacje danych

Whniosek o dostep do aplikacji/aktualizacje danych

Rodzaj zgloszenia

Whniosek o udzielenie dostepu v

Dane identyfikujgce podmiot udzielajgcy pomocy

Nazwa podmiotu udzielajacego pomocy

Numer identyfikacji podatkowej (NIP) Wojewddztwo Gmina
Miejscowosé Kod pocztowy
Ulica Nr domu Nr lokalu

Informacje dotyczace przyznanych podmiotowi kompetencji do udzielania
pomocy:
Rodzaj dostepu:

bezterminowy

czasowy

Akt, na podstawie ktérego podmiotowi zostato przyznane czasowe uprawnienie do udzielania pomocy publicznej

Ostatni rok, w ktérym podmiot bedzie uprawniony do udzielania pomocy publicznej

Dane identyfikujgce uzytkownika gtéwnego

Imie Nazwisko Komérka organizacyjna

Nr telefonu Adres poczty elektronicznej

Data i podpis organu administracji publicznej lub osoby
reprezentujgcej inny podmiot uprawniony do udzielania
pomocy publicznej

Data
26.11.2020 n
korzysta z zabezpieczenia
reCAPTCHA n
o Jestem uzytkownikiem wypetniajgcym wniosek. Jestem osobg reprezentujgcg podmiot

udzielajacy pomocy.

Adres poczty elektronicznej osoby reprezentujacej
podmiot

Przeslij do osoby reprezentujgcej celem podpisu wniosku

Mail zostaje wystany do osoby reprezentujacej podmiot w celu ztozenia podpisu i wystania
whniosku. W otrzymanej przez osobe reprezentujgcg podmiot wiadomosci znajduje sie link
do podpisu formularza zgtoszeniowego. Po kliknieciu w link otwarte zostaje nowe okno
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z wypetnionym przez uzytkownika wnioskiem. Osoba reprezentujgca podmiot po sprawdzeniu
poprawnosci wprowadzonych danych przechodzi do podpisania wniosku. W tym celu nalezy
wybra¢ przycisk <Podpisz podpisem kwalifikowanym>i uwierzytelni¢ wniosek podpisem
kwalifikowanym lub wybra¢ przycisk <Podpisz profilem zaufanym>i uwierzytelni¢ wniosek
profilem zaufanym. Po dokonaniu uwierzytelnienia nastepuje przekierowanie na gtéwng strone
aplikacji SHRIMP2 oraz pojawia sie komunikat "PomysInie zapisano zgtoszenie".

Po zaakceptowaniu i wczytaniu przestanego wniosku przez administratora lub nadzorce utworzony
zostaje Podmiot Udzielajgcy Pomocy oraz Uzytkownik Gtdwny. Na adres mailowy uzytkownika
gtdwnego podany na wniosku o dostep do aplikacji wystany zostaje mail zawierajgcy informacje
o loginie oraz link do utworzenia hasta. Po kliknieciu w link otwarty zostaje widok umozliwiajgcy
nadanie hasta.

W celu wystania wniosku o dostep do aplikacji bedac osobg reprezentujaca podmiot nalezy:

1.

w

o

Na stronie logowanie do aplikacji wybrac przycisk "Wniosek o dostep do aplikacji/aktualizacje
danych"

Na formularzu wybraé w polu <Rodzaj zgtoszenia> Whniosek o udzielenie dostepu

Uzupetnié¢ sekcje "Dane identyfikujgce podmiot udzielajgcy pomocy"

Uzupetnic¢ sekcje "Informacje dotyczace przyznanych podmiotowi kompetencji do udzielania
pomocy: Rodzaj dostepu: bezterminowy lub czasowy. W przypadku wybrania czasowego
dostepu pola "Akt, na podstawie ktérego podmiotowi zostato przyznane czasowe uprawnienie
do udzielania pomocy publicznej" oraz "Ostatni rok, w ktérym podmiot bedzie uprawiony

do udzielania pomocy publicznej" zostang odblokowane i dostepne do uzupetnienia
Uzupetnic¢ sekcje "Dane identyfikujace uzytkownika gtéwnego"

Zaznaczy¢ pole <Jestem osobg reprezentujgcg podmiot udzielajgcy pomocy>

Wybrac przycisk <Podpisz podpisem kwalifikowanym>i uwierzytelni¢ wniosek podpisem
kwalifikowanym lub wybraé przycisk <Podpisz profilem zaufanym> i uwierzytelni¢ wniosek
profilem zaufanym. Po dokonaniu uwierzytelnienia nastepuje przekierowanie na gtéwna
strone aplikacji SHRIMP2 oraz pojawia sie komunikat "Pomysinie zapisano zgtoszenie".

© 2020 SOFTIQ Sp.z o.o.



Wystanie wniosku o dostep do aplikacji/aktualizacje danych 6

Whniosek o dostep do aplikacji/aktualizacje danych

Rodzaj zgloszenia

Whniosek o udzielenie dostepu v

Dane identyfikujgce podmiot udzielajgcy pomocy

Nazwa podmiotu udzielajgcego pomocy

Numer identyfikacji podatkowej (NIP) Wojewddztwo Gmina
Miejscowosé Kod pocztowy
Ulica Nr domu Nr lokalu

Informacje dotyczace przyznanych podmiotowi kompetencji do udzielania
pomocy:
Rodzaj dostepu:

bezterminowy

czasowy

Akt, na podstawie ktérego podmiotowi zostalo przyznane czasowe uprawnienie do udzielania pomocy publicznej

Ostatni rok, w ktérym podmiot bedzie uprawniony do udzielania pomocy publicznej

Dane identyfikujgce uzytkownika gtdwnego

Imie Nazwisko Komérka organizacyjna

Nr telefonu Adres poczty elektronicznej

Data i podpis organu administracji publicznej lub osoby
reprezentujgcej inny podmiot uprawniony do udzielania
pomocy publicznej

Data
26.11.2020 n
korzysta z zabezpieczenia n

reCAPTCHA
. .

Jestem uzytkownikiem wypetniajgcym wniosek. o Jestem osobgq reprezentujgcg podmiot
udzielajgcy pomocy.

Podpisz podpisem kwalifikowanym Podpisz profilem zaufanym

Po zaakceptowaniu i wczytaniu przestanego wniosku przez administratora lub nadzorce utworzony
zostaje Podmiot Udzielajgcy Pomocy oraz Uzytkownik Gtdwny. Na adres mailowy uzytkownika
gtéwnego podany na wniosku o dostep do aplikacji wystany zostaje mail zawierajgcy informacje
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o loginie oraz link do utworzenia hasta. Po kliknieciu w link otwarty zostaje widok umozliwiajgcy
nadanie hasta.

W celu wystania wniosku o aktualizacje danych bedac uzytkownikiem wypetniajgcym wniosek

nalezy:

1. Na stronie logowanie do aplikacji wybrac¢ przycisk "Wniosek o dostep do aplikacji/aktualizacje
danych"

2. Naformularzu wybrac¢ w polu <Rodzaj zgtoszenia> Aktualizacja danych

Uzupetnié¢ sekcje "Dane identyfikujgce podmiot udzielajgcy pomocy"

4. Uzupetnic sekcje "Informacje dotyczace przyznanych podmiotowi kompetencji do udzielania

pomocy: Rodzaj dostepu: bezterminowy lub czasowy. W przypadku wybrania czasowego

dostepu pola "Akt, na podstawie ktérego podmiotowi zostato przyznane czasowe uprawnienie

do udzielania pomocy publicznej" oraz "Ostatni rok, w ktérym podmiot bedzie uprawiony

do udzielania pomocy publicznej" zostang odblokowane i dostepne do uzupetnienia

Uzupetnic¢ sekcje "Dane identyfikujace uzytkownika gtéwnego"

Zaznaczy¢ pole <Jestem uzytkownikiem wypetniajgcym wniosek>

W polu <Adres e-mail osoby reprezentujgcej podmiot>wpisac adres mailowy

Wybraé przycisk "Przeslij do osoby reprezentujgcej celem podpisu wniosku".

w

© N o w
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Wystanie wniosku o dostep do aplikacji/aktualizacje danych

Whniosek o dostep do aplikacji/aktualizacje danych

Rodzaj zgloszenia

Aktualizacja danych v

Dane identyfikujgce podmiot udzielajgcy pomocy

Nazwa podmiotu udzielajacego pomocy

Numer identyfikacji podatkowej (NIP) Wojewddztwo Gmina
Miejscowosc Kod pocztowy
Ulica Nr domu Nr lokalu

Informacje dotyczace przyznanych podmiotowi kompetencji do udzielania
pomocy:
Rodzaj dostepu:

bezterminowy

czasowy

Akt, na podstawie ktérego podmiotowi zostalo przyznane czasowe uprawnienie do udzielania pomocy publicznej

Ostatni rok, w ktérym podmiot bedzie uprawniony do udzielania pomocy publicznej

Dane identyfikujgce uzytkownika gtéwnego

Imie Nazwisko Komodrka organizacyjna

Nr telefonu Adres poczty elektronicznej

Data i podpis organu administracji publicznej lub osoby
reprezentujgcej inny podmiot uprawniony do udzielania
pomocy publicznej

Data
26.11.2020 n
korzysta z zabezpieczenia
reCAPTCHA n

P & - Warunki

o Jestem uzytkownikiem wypetniajacym wniosek. Jestem osobg reprezentujacg podmiot
udzielajacy pomocy.

Adres poczty elektronicznej osoby reprezentujacej
podmiot

Przeslij do osoby reprezentujgcej celem podpisu wniosku

Mail zostaje wystany do osoby reprezentujacej podmiot w celu ztozenia podpisu i wystania
whniosku. W otrzymanej przez osobe reprezentujacg podmiot wiadomosci znajduje sie link do
podpisu formularza zgtoszeniowego. Po kliknieciu w link otwarte zostaje nowe okno
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z wypetnionym przez uzytkownika wnioskiem. Osoba reprezentujgca podmiot po sprawdzeniu
poprawnosci wprowadzonych danych przechodzi do podpisania wniosku. W tym celu nalezy
wybra¢ przycisk <Podpisz podpisem kwalifikowanym>i uwierzytelni¢ wniosek podpisem
kwalifikowanym lub wybra¢ przycisk <Podpisz profilem zaufanym>i uwierzytelni¢ wniosek
profilem zaufanym. Po dokonaniu uwierzytelnienia nastepuje przekierowanie na gtéwng strone
aplikacji SHRIMP2 oraz pojawia sie komunikat "PomysInie zapisano zgtoszenie".

Po zaakceptowaniu i wczytaniu przestanego wniosku przez administratora lub nadzorce dane
podmiotu zostajg zaktualizowane.

W celu wystania wniosku o aktualizacje danych bedac osobg reprezentujacg podmiot nalezy:

1.

w

o

Na stronie logowanie do aplikacji wybrac przycisk "Wniosek o dostep do aplikacji/aktualizacje
danych"

Na formularzu wybraé w polu <Rodzaj zgtoszenia> Aktualizacja danych

Uzupetnié¢ sekcje "Dane identyfikujgce podmiot udzielajgcy pomocy"

Uzupetnic¢ sekcje "Informacje dotyczace przyznanych podmiotowi kompetencji do udzielania
pomocy: Rodzaj dostepu: bezterminowy lub czasowy. W przypadku wybrania czasowego
dostepu pola "Akt, na podstawie ktérego podmiotowi zostato przyznane czasowe uprawnienie
do udzielania pomocy publicznej" oraz "Ostatni rok, w ktérym podmiot bedzie uprawiony

do udzielania pomocy publicznej" zostang odblokowane i dostepne do uzupetnienia
Uzupetnié¢ sekcje "Dane identyfikujace uzytkownika gtéwnego"

Zaznaczy¢ pole <Jestem osobg reprezentujgcg podmiot udzielajgcy pomocy>

Wybraé przycisk "Podpisz podpisem kwalifikowanym" i uwierzytelni¢ wniosek podpisem
kwalifikowanym lub wybra¢ przycisk <Podpisz profilem zaufanym> i uwierzytelni¢ wniosek
profilem zaufanym.
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Wystanie wniosku o dostep do aplikacji/aktualizacje danych

Whniosek o dostep do aplikacji/aktualizacje danych

Rodzaj zgt

‘ Aktualizacja danych v ‘

Dane identyfikujgce podmiot udzielajgcy pomocy

Nazwa pedmiotu udzielajgcego pomocy

Numer identyfikacji podatkowej (NIP) Wojewddztwo Gmina
Miejscowos¢ Kod pocztowy
Ulica Nr domu Nr lokalu

Informacje dotyczace przyznanych podmiotowi kompetencji do udzielania
pomocy:
Rodzaj dostepu:

_) bezterminowy

) czasowy

Akt, na podstawie ktérego podmiotowi zostato przyznane czasowe uprawnienie do udzielania pomocy publicznej

Ostatni rok, w ktérym podmiot bedzie upr iony do udzielania pomocy publicznej

Dane identyfikujgce uzytkownika gtéwnego

Imie Nazwisko Komérka organizacyjna

Nr telefonu Adres poczty elektronicznej

Data i podpis organu administracji publicznej lub osoby
reprezentujgcej inny podmiot uprawniony do udzielania
pomocy publicznej

Data

‘ 26.11.2020
korzysta z zabezpieczenia
reCAPTCHA n

Prywatnosé - Warunki

) Jestem uzytkownikiem wypetniajagcym wniosek. o Jestem osobg reprezentujacg podmiot
udzielajgcy pomocy.

Podpisz podpisem kwalifikowanym Podpisz profilem zaufanym

Po zaakceptowaniu i wczytaniu przestanego wniosku przez administratora lub nadzorce dane
podmiotu zostajg zaktualizowane.
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11 SHRIMP2

3 Logowanie

W celu zalogowania sie do aplikacji nalezy:

1. Wypetni¢ pole <Login> posiadanym loginem
2. Wypetni¢ pole <Hasto> posiadanym hastem
3. Wybrac przycisk "Zaloguj sie".

Uzytkownik zostaje zalogowany do aplikac;ji.

SHRIMP2

Logowanie do aplikacji

Login

Hasto

Zaloguj sie

Whniosek o dostep do aplikacji/aktualizacje danych
Zmiana hasta
Zgtos problem z dziataniem aplikacji

Deklaracja dostepnosci

A il - Unia Europejska
romocreanicn: [ Po'sk? sz sptino

4 Zmiana hasta

W celu zmiany hasta nalezy:
1. Nastronie logowania wybra¢ przycisk "Zmiana hasta"
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Zmiana hasta 12

SHRIMP2

Logowanie do aplikacji
Login

Hasto

Zalogyj sie

Zmiana hasta
Zgto$ problem z dziataniem aplikacji

Deklaracja dostepnosci

Rzeczpospolita Unia Europejska
I Poiska Fundusz Spjnosci

Fundusze
Europejskie
Pomoc Techniczna

2. W pole <Login>wprowadzi¢ swoj login
3. Wybraé przycisk "Resetuj hasto"

]

4. Na adres mailowy wskazany we wniosku o dostep do aplikacji/aktualizacje danych (w przypadku
uzytkownika gtéwnego) lub podany w aplikacji SHRIMP2 (w przypadku uzytkownika
pomocniczego-koordynatora/uzytkownika pomocniczego)zostaje wystany link wraz z tokenem do

zmiany hasta
5. Skopiowac otrzymany token

6. Na karcie zmiany hasta wybraé przycisk "Mam token"

SHRIMP2

Zmiana hasta

Jesli podany login byt poprawny [ ha twoja skrzynke
e-mail zostanie wystana wiadomosc¢ z tokenem zmiany hasta.

Mam token

x Powrét

AAA

7. Wkleié token w pole <Token>

8. Wprowadzi¢ nowe hasto w pola <Nowe hasto>i <Powtérz nowe hasto>

9. Nacisngc przycisk "Zmien hasto".
Hasto zostaje zmienione.

Drugg mozliwoscig zmiany hasta jest:
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SHRIMP2

Na stronie logowania wybrac przycisk "Zmiana hasta"

W pole <Login>wprowadzi¢ swéj login

Wybrac przycisk "Resetuj hasto"

Na adres mailowy wskazany we wniosku o dostep do aplikacji/aktualizacje danych

(w przypadku uzytkownika gtéwnego) lub podany w aplikacji SHRIMP2 (w przypadku

uzytkownika pomocniczego-koordynatora/uzytkownika pomocniczego)zostaje wystany link

wraz z tokenem do zmiany hasta

5. Klikngé w Link do zmiany hasta:Link otrzymany w wiadomosci mailowej

6. W nowo otwartym oknie stuzgcym do zmiany hasta, w polach <Nowe hasto> oraz <Powtoérz
nowe hasto>wprowadzi¢ nowe hasto

7. Wybrac przycisk "Zmien hasto"

Hasto zostaje zmienione.

HwnN PR

Instrukcja otwierania plikobw generowanych w formacie
CSV w Microsoft Excel

W celu otwarcia wyeksportowanego z aplikacji SHRIMP2 pliku w formacie CSV w taki sposéb, aby
dane zostaty podzielone na kolumny oraz polskie znaki byty prawidtowo prezentowane nalezy:

1. Zapisac plik CSV na dysku

Otworzy¢ nowy dokument Excel

3. W nowo otwartym dokumencie wybraé zaktadke Dane a nastepnie wybrac Pobieranie danych
zewnetrznych->Z tekstu

A- - Nowy Arkusz programu Microsoft Excel - Excel

N

Narzedzia gléwne  Wstawianie  Uklad strony  Formuly. DUl Recenzia  Widok  Pomoc  Q  Powiedz mi, co cheesz zrobié

- N B bo
\ﬁ f:| q;o‘kzz‘%apy'(ama }; Elpokaczenia | g m Y = E 5
abeli Pt

Pobieranie danych Nowe Odswiez z| Sortyj  Filtryj Tekst jako Analiza
y L A AA Y - [
zewnetrznych ~ _ zapytanie - | Ostatnie zrodta | wszystko - 7 Zaawansowane kolumny = warunkowa ~

Polaczenia Sortowanie i filtrowanie Narzedzia danych Progne

s o
1 1 l
m (&7 o
Zprogramu Zsieci  Z  Zinnych Istnig)
Access Wb [tek{tu ir6det - polgczenia
ch

Pobierani danych zewnetrznych
2 pliku tekstowego
@ uno importowanie danych z

iku tekstowego.

1
2
3
4
5
6
4.

W otwartym oknie importowania pliku tekstowego zmienic rodzaj plikdw na Wszystkie pliki
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Instrukcja otwierania plikow generowanych w formacie CSV w Microsoft Excel 14

u Importowanie pliku tekstowego X
« v & > Ten komputer > Pobrane » v (] jel Przeszukaj: Pobrane
Organizuj ~ Nowy folder =- M @
~ Nazwa Data modyfik;c ~

3t Szybki dostep
Dokumenty ~ Dzisiaj (6)

4 Pobrane » robocze_przypadki_pomocy(1) 17.11.2020 11:2
=) Obrazy » robocze_przypadki_pomocy (6) 17.11.2020 11
a3 przeslane_przypadki_pomocy (1) 17.11.2020 11
3 robocze_przypadki_pomocy (4) 17.11.2020 11
= 3 robocze_przypadki_pomocy (5) 17.11.2020 11
robocze_przypadki_pomocy (3) 17.11.2020 104
v < >

Nazwa pliku: | ~ ‘ Pliki tekstowe

Narzedzia ~

Pliki tekstowe

5. Wskazac zapisany w kroku pierwszym plik w formacie CSV i wybraé przycisk Importuj

x| Importowanie pliku tekstowego X
LR _ > Pobrane » v [ £ Przeszukaj: Pobrane
Organizuj ~ Nowy folder E- m @
~ Nazwa Data modyfi k;cji ~

st Szybki dostep
Dokumenty # v Dzisiaj (9)

¥ Pobrane - robocze_przypadki_pomocy(1) 17.11.2020 11:48
& Obrazy - robocze_przypadki_pomocy (6) 17.11.2020 11:46
3 przeslane_przypadki_pomocy (1) 17.11.2020 11:45
3 robocze_przypadki_pomocy (4) 17.11.2020 11:44
= robocze_przypadki_pomocy (5) 17.11.2020 11:44
robocze_przypadki_pomocy (3) 17.11.2020 10:44 v
v < >
Nazwa pliku: |rochzeJ3rZypadkiJ30mocy(1) ~ | Wszystkie pliki 4

Narzedzia ~ Importuj |v { Anuluj

6. W nowo otwartym Kreatorze importu tekstu w kroku 1z 3 wybrac typ pliku, ktéry najlepiej
opisuje dane zrédtowe: Rozdzielany, w Pochodzeniu pliku wskazaé kodowanie UTF-8 oraz
wybraé przycisk Dalej
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15 SHRIMP2

Kreator importu tekstu - krok 1z 3 ? X
Kreator tekstu ustalil, ze dane zawieraja separatory.
Jesli tak jest, wybierz przycisk Dalej lub wybierz typ najlepiej opisujacy Twoje dane.

Typ danych Zrédtowych

(O stata szerokog¢ - Pola sa wyréwnane w kolumnach z odstepami migdzy polami.

Rozpocznij import od wiersza: Pochodzenie pliku:

] Moje dane maja nagtowki

Podglad pliku C:\Users\Paulina Demczuk\Downloads\robocze_przypadki_pomocy(1).csv.

"Status Weryfikacji™,"Ustawa - kod [2al™,"Inna ustawa — nazwa [2bl","Przepis ustawy [2cl”,"Ng A

[ty | [ <wmm

7. W kroku 2z 3w kreatorze w sekcji Ograniczniki zaznaczy¢ Tabulator oraz Przecinek i wybrac

przycisk Zakoncz
Kreator importu tekstu - krok 2z 3 ? X

Ten ekran umozliwia ustawienie ogranicznikow zawartych w danych. Ich wptyw na tekst mozna obejrze¢ na podgladzie ponizej.

Qgraniczniki

Tabulator

D Srednik D Kolejne ograniczniki traktuj jako jeden

Kwalifikator tekstu:

Podglad danych

tatus Weryfikacji [Pstawa - kod [2a] [[nna ustawa - nazwa [2b] |[Przepis ustawy [2c] PNazwa aktu wy A

< >

| Anuluj ‘ | < Wstecz | | Dalej > | | Zakoncz |

8. Okno dialogowe Importowanie danych potwierdzi¢ przyciskiem OK
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Instrukcja otwierania plikow generowanych w formacie CSV w Microsoft Excel 16

e

Wyhbierz sposob wyswietlania tych danych w skoroszycie.
|:| Tabela
Raport w formie tabeli przestawne;j
| Wykres przestawny
I:D' Utworz tylko polaczenie
Gdzie chcesz umiesci¢ dane?

(® Istniejacy arkusz:

=$AS%1 4
O Nowy arkusz F
[ ] Dodaj te dane do modelu danych
Wihasciwosai... oK Anuluj

Arkusz zostaje zasilony danymi ze wskazanego pliku w formacie CSV.Dane prezentowane sg
z podziatem na kolumny oraz polskimi znakami. Tak przygotowany plik nalezy zapisac.

6 Sprawozdania o udzielonej pomocy

Sprawozdania o udzielonej pomocy jest najwazniejszg funkcjonalnoscig w systemie. Reprezentuje
pomoc publiczng udzielong przez Podmiot Udzielajgcy Pomocy danemu beneficjentowi.
Przypadek Pomocy figuruje zawsze w ramach konkretnego Aktu ogdlnego pomocy.

Funkcjonalnosci dostepne w ramach sprawozdan o udzielonej pomocy to:

1. Sporzadzanie sprawozdania

Po wybraniu w menu "Sporzadzanie sprawozdania" otwarty zostaje widok z tabelg zawierajaca
dotychczas wprowadzone przez Udzielajgcego Pomocy przypadki pomocy.

W tabeli mozliwe jest sortowanie danych po wybranych kolumnach, ich filtrowanie oraz wybér

wyswietlanych kolumn.
e,
Sortowanie danych jest mozliwe dla wszystkich kolumn oznaczonych przyciskiem * . Aby

wiaczy¢ sortowanie na wybranej kolumnie nalezy klikngé nagtéwek tej kolumny. W rezultacie
wybrany nagtéwek kolumny zostaje podswietlona na kolor niebieski, przycisk sortowania zostaje

zmieniony na H, adane w kolumnie zostajg posortowane rosnaco. Kolejne klikniecie
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SHRIMP2

w nagtéwek kolumny powoduje zmiane przycisku sortowania na ! a dane w kolumnie zostaja
posortowane malejaco.

Filtrowanie danych jest mozliwe dla wszystkich kolumn posiadajgcych w nagtéwku pole tekstowe

SHRIMP2

#A Strona gtéwna

i Sprawozdania o udzielonej
pomocy v

@ Informacje o nieudzieleniu
pomocy

B Raporty

# Dostep do aplikadii

& Konto uzytkownika

B Regulamin

lub przycisk Filtruj.

— sesawygasniezatzmnt A A A [(A] @ & &

Sporzadzanie sprawozdania

Ustawa . Nazwa aktu
Innaustawa-  Przepis ustawy

nazwa [2b] $ 2%

Przepisaktu  Dataaktu  Symbol aktu Opis aktu
wykonawczego  wykonawczego  ogélnego  ogélnego pomocy  ogdlnego pomocy

Akcje Status Weryfikacji _[2a] & [Bal & [3b] &

[ S —
0

(stronalz1) 10 Vv

pomocy & s s

|
»

[v][=]+]-[s]x]a]
[v][=]+]-[s]x]a]
[v][=]+]-[s]x]a]
[v[=]+]-[s]x]a]
[v][=]+]-[s]x]a]
=]+ [s]x]a]
[v]=]+]-[o]x]a]
B - [=]+]/]s]x]a]

8 element6w na liscie Eksportuj do: ‘ Wyswietlanie 24 39 kolumn v/

W celu odfiltrowania danych przy uzyciu pola tekstowego nalezy w wybranym nagtéwku kolumny
wprowadzi¢ wzorzec wg ktdrego dane majg zostac odfiltrowane. Filtrowanie na podstawie
wprowadzonego wzorca w polu tekstowym odfiltrowuje elementy, ktére zawierajg dany tekst,
anie tylko te identyczne z tekstem.

W celu odfiltrowania danych przy uzyciu przycisku Filtruj nalezy w wybranym nagtéwku kolumny
klikng¢ przycisk Filtruj. Otwarte zostaje okno dialogowe "Filtr dla kolumny" z zakresem wartosci
od i do. Nalezy uzupetni¢ pola Od i Do, a nastepnie wybraé przycisk OK. Elementy na liscie zostajg
odfiltrowane zgodnie z natozonymi warunkami selekgc;ji.

Filtr dla kolumny "Data aktu ogélnego pomocy” x

Wyhbierz zakres wartosci dla wskazanej kolumny:

Po odfiltrowaniu danych w dolnej czesci tabeli wyswietlany jest komunikat Filtrowanie
elementow wifqczone.

Od: ‘ DD.MM.YYYY

Do: ‘ DD.MM.YYYY
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Sprawozdania o udzielonej pomocy 18

Jesli po sortowaniu i odfiltrowaniu przejdziemy do eksportu przypadkéw, pobrany plik bedzie
zawierat wytgcznie odfiltrowane przypadki pomocy, posortowane w tej samej kolejnosci co
widoczne na liscie.

Jesli po sortowaniu i odfiltrowaniu przejdziemy do funkcji Podsumowanie, bedg w niej ujete tylko
odfiltrowane przypadki.

Wybor wyswietlanych kolumn umozliwia wskazanie z listy kolumn, ktére majg by¢ prezentowane
w tabeli. W celu wyboru wyswietlanych kolumn nalezy rozwing¢ pole Wyswietlanie
i odznaczyé/zaznaczy¢ check box przy wybranych nazwach kolumn.

— Ssiawgasniezatsmnt A A A [M[A] @ # &
SHRIMP2

Sporzadzanie sprawozdania

Ustawa . Data aktu
Inna ustawa - nazwa - . Nazwa aktu Przepis aktu -
-kod Przepis ustawy [2¢] % Bal & 136 & ogélnego

2b] &
Akcje Status Weryfikacji (22 fze) pomocy &

sym

# Strona gtéwna n n n m
i Sprawozdania o udzielonej a (s]x]o]
pomocy v =]+]-]s]x]q]
=] [#]x]a]
@ Informacje o nieudzieleniu D
pomocy - (stonalzl) 10 v

8 opony YTE— e ————

2 Dostep do aplikadji i i 6w wiaczone. 4 6w na liscie Eksportuj do

Wyéwietlanie 24239 kolumn v/

Ostatnia weryfikacja

& Konto uzytkownika
v Status Weryfikacji
B Regulamin v Ustawa - kod [2a]

Ustawa - nazwa [2a]

v Inna ustawa - nazwa [2b]

rundusze . N )
izmwsm — Sl PR Deklaracja dostepnosci| | 4 » PR

bedzie zawierat wybrane kolumny widoczne w tabeli.
2. Sprawozdania przestane do UOKiK

Po wybraniu w menu "Sporzadzania przestane do UOKiK" otwarty zostaje widok z tabelg
zawierajacg przypadki pomocy przestane do UOKiK przez Udzielajgcego Pomocy.

W tabeli mozliwe jest sortowanie danych po wybranych kolumnach, ich filtrowanie oraz wybor
wyswietlanych kolumn opisane w punkcie 1. Sporzadzanie sprawozdania.

6.1 Sporzadzanie sprawozdania

Widok Sporzadzanie sprawozdania umozliwia uzytkownikom nastepujace funkcje w obrebie

swojego Udzielajgcego pomocy, w podziale na gtdwne i dodatkowe.

Do funkcji gtéwnych zaliczamy:

1. Dodawanie przypadku pomocy- to funkcja umozliwiajgca dodanie przypadku pomocy przez
Podmiot Udzielajagcy Pomocy z wykorzystaniem formularzy zamieszczonych w aplikacji
SHRIMP2.

2. Weryfikacja przypadku pomocy- to funkcja umozliwiajgca sprawdzenie poprawnosci danych
wprowadzonego przypadku pomocy.

3. Edycja przypadku pomocy- to funkcja umozliwiajgca wprowadzenie zmian na wczesniej
zapisanym przypadku pomocy
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4. Przestanie przypadku pomocy- to funkcja umozliwiajgca wystanie przypadku pomocy, tak aby
trafit do Sprawozdan przestanych do UOKiK

Do funkcji dodatkowych zaliczamy:

1. Szczegodty przypadku pomocy- to funkcja umozliwiajgca podglad wczesniej zapisanego
przypadku pomocy

2. Usuniecie przypadku pomocy- to funkcja umozliwiajaca usuniecie wprowadzonego wczesniej
przypadku pomocy

3. Weryfikacja zaznaczonych przypadkéw pomocy-to funkcja umozliwiajgca sprawdzenie
poprawnosci danych zaznaczonych na liscie przypadkéw pomocy

4. Przestanie zaznaczonych przypadkédw pomocy-to funkcja umozliwiajgca wystanie zaznaczonych
na liscie przypadkéw pomocy, tak aby trafity do Sprawozdan przestanych do UOKiK

5. Dodanie kolejnego przypadku pomocy do aktu ogdlnego pomocy-to funkcja umozliwiajaca
dodanie kolejnego przypadku pomocy do juz zapisanego aktu udzielenia pomocy

6. Kopiowanie przypadku pomocy-to funkcja umozliwiajgca utworzenie nowego przypadku
pomocy na podstawie juz zapisanego przypadku pomocy

7. Podsumowanie- to funkcja umozliwiajgca wyswietlenie zbiorczych informacji o liczbie
roboczych przypadkéw pomocy i tgcznej warto$ci pomocy

8. Eksport sporzadzonych przypadkéw pomocy do plikéw w formatach PDF lub CSV- to funkcja
umozliwiajgca pobranie raportu do pliku PDF lub CSV, zawierajgcego sprawozdania widoczne
w tabeli Sporzadzanie sprawozdania

9. Import roboczych przypadkéw pomocy z plik CSV- to funkcja umozliwiajgca wczytanie
przypadkéw pomocy bezposrednio z pliku CSV

alimnt A A A B @ #

Sesia wygasnie

SHRIMP2

Sporzadzanie sprawozdania

Data aktu
ogélnego
pomocy &

Dzier: udzielenia
pomocy

Forma

prawna

beneficje
‘ -kod &

Ustawa
- kod

] j [2a] ¢
L] Akcje Status Weryfkaqu v

od: 01.01.2020
do: 31.12.2020

Symbol aktu ogélnego

Nazwa beneficjenta
pomocy &

Filtruj

od: 01.01.2020
do: 31.12.2020

A Strona gléwna

v]=]+]-[s[x]q]

i Sprawozdania o udzielonej
pomocy v

@ Informacje o nieudzieleniu
pomocy

B Raporty

2 Dostep do aplikacji

& Konto uzytkownika

B Regulamin

A

v[=]+]-]s]x]q]
v]=]+[/]s]x]a]
v[=]+]-]s]x]q]
v]=]+]-]s]x]q]
]=]+[-]s]x]a]
v]=]+]-]s]x]q]
v]=]+[/]s]x]a]
(v[=]+] [s]x]q]

+ Dodaj przypadek pomocy | + Importuj robocze przypadki pomocy

(strona1z1) 10 v

6w wigczone. 9

Ikona "Przekroczony termin przestania sprawozdania" oznacza robocze przypadki pomocy,
w ktérych zostat przekroczony 7-dniowy termin na przestanie sprawozdania. Nie wptywa to jednak
na status weryfikacji i na mozliwos¢ przestania PP do UOKiK.
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6.1.1 Dodawanie przypadku pomocy

Dodawanie przypadku pomocy jest mozliwe dla uzytkownikéw posiadajgcych nastepujace role

i nadane uprawnienia:

e Uzytkownik gtéwny

e Uzytkownik pomocniczy/Uzytkownik pomocniczy-koordynator posiadajgcy uprawnienia
Modyfikacja wtasnych przypadkdw pomocy lub/i Modyfikacja wszystkich przypadkéw pomocy.

Uprawnienia mogg zostac przyznane przez koordynatora lub uzytkownika gtéwnego.

Dodawanie przypadku pomocy to funkcja umozliwiajgca dodanie przypadku pomocy przez

Podmiot Udzielajgcy Pomocy z wykorzystaniem formularzy zamieszczonych w aplikacji SHRIMP2.

W celu dodania przypadku pomocy nalezy:

1. Wybraé przycisk "Dodaj przypadek pomocy"- otwarte zostaje okno dialogowe umozliwiajgce
wprowadzenie numeru NIP beneficjenta, ktéremu zostata udzielona pomoc

2. Wprowadzié¢ NIP beneficjenta w polu <NIP beneficjenta>i nacisng¢ przycisk "Sprawdz"-
Nastepuje sprawdzenie podanego numeru NIP z rejestrem GUS. W sytuacji, gdy podany
podmiot nie znajduje sie w rejestrze GUS pojawi sie komunikat: "Podmiot nie znajduje sie
w rejestrze GUS", pole <Nazwa beneficjenta> zostaje odblokowane i mozliwe jest podanie
nazwy wskazanego podmiotu

Dodawanie przypadku pomocy x

Nip beneficjenta

Nazwa beneficjenta

3. Wybrac przycisk "Dalej"

4. Wybracistniejgcy symbol aktu ogdlnego z listy symboli aktu ogélnego wybranego podmiotu
(w sytuacji kiedy dodajemy kolejny przypadek pomocy do juz istniejgcego aktu pomocy) lub
zaznaczy¢ check-box Nowy akt ogélny pomocy i w polu <Symbol nowego aktu pomocy> podac
numer aktu pomocy a w polu <Data aktu ogdlnego> wprowadzié date aktu ogdlnego co skutkuje
utworzeniem nowego aktu pomocy.

Dodawanie przypadku pomocy x

Symbol aktu ogdlnego

Wybierz symbol aktu ogdélnego v

Nowy akt ogdlny pomocy

Symbol nowego aktu pomocy Data aktu ogdlnego

5. Wybrac przycisk "Zapisz"- utworzony zostaje nowy przypadek pomocy.Pojawia sie komunikat
informujacy o utworzeniu nowego przypadku pomocy.Otwarta zostaje zaktadka "Akt ogdlny
pomocy- Szczegoty"
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Utworzono roboczy
przypadek pomocy

6. Uzupetni¢ wszystkie wymagane pola na zaktadce "Akt ogdlny pomocy-Szczegdty": Beneficjent
pomocy, symbol aktu ogdélnego, data aktu ogdlnego, opis aktu ogdlnego, dane beneficjenta
oraz terytorium realizacji (w sytuacji kiedy dodajemy nowy akt ogélny pomocy).W tabeli
Robocze Przypadki pomocy widoczny jest obecnie dodawany przypadek pomocy. W tabeli
Przestane przypadki pomocy prezentowane bedg juz przestane przypadki pomocy dla tego aktu
ogoblnego pomocy. Wybraé przycisk "Zapisz ogdlny akt pomocy". Jesli ktores z pdl wymaganych
nie zostanie wypetnione, zostaje ono podswietlone na kolor czerwony z informacjg, ze jest
wymagane. W przypadku wypetnienia wszystkich pdl, po uzyciu przycisku "Zapisz akt ogdlny
pomocy" pojawia sie komunikat:

\/ Sukces

Zmodyfikowano akt ogdlny
pomocy

x

PO o Przypadek pomocy

Beneficjent pomocy

Wprowad? numer NIP lub nazwe
x Beneficjent pomocy jest wymagany

Symbol aktu ogéinego Data aktu ogolnego Opis aktu og6inego

x Symbol aktu ogélnegojest % Data aktu ogolnego jest
wymagany wymagana

Akt pomocy stanowi aneks do innego aktu

Dane benefijenta

- |

Klasa PKD

Przestane Przypadki pomocy

Przypadek pomocy Wartosé Klasyfikacja

. Diefi udzielenia - Nomin. [PLN]  Brutto[PLN]  Brutto [EUR] Nr érodka Forma pomocy Przeznaczenie oo
Akcje gl Wyrsinik & " 2 2 ot g sl pochodzenia
pomocy s s s pomocy & s pomocykod & Tl hod &

Brak danych do wyéwietlenia
- (sronalzl) 10 v

0 elementéw na liscie Eksportuj do: Wyéwietlanie 9z 14 kolumn v
Robocze Przypadki pomocy =
Przypadek pomocy Wartos¢ Klasyfikacja
A - 5 q rédio
8 Dzieii udzielenia - Nomin. [PLN] |~ Brutto [PLN]  Brutto [EUR] Nr $rodka Formapomocy  Przeznaczenie "
Akcje Bosepgl Wyroznik & " 2 9 i o T pochodzenia
pomocy ) $ $ P y & $ P Y A pomocy kod 4
YEre . |/ | | |
B o s oo~
1 cloriowra i B o Vokwetries 14 kolumn
Data modyfikacji: (NEEG_—_— (U:ytkownik: NENEG—
S | [P =
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7. Przejs¢ na zaktadke Przypadek pomocy i uzupetni¢ wszystkie wymagane pola na formularzu
Przypadek pomocy w sekcjach Rodzaj pomocy, Udzielona pomoc, Podstawa prawna,
Klasyfikacja pomocy i Wartos¢. Podczas uzupetniania pola Wartos¢ brutto [PLN] nastgpi
automatyczne przeliczenie dla pola Wartos¢ brutto [EUR] oraz pojawi sie komunikat

informujacy po jakim kursie zostato wykonane przeliczenie

8. Wybrad przycisk "Zapisz i weryfikuj", ktéry sprawdza czy wprowadzone dotychczas dane sg
prawidtowe, komunikuje o nieprawidtowosci wypetnionych pdl w oknie dialogowym "Btedy
weryfikacji" i zapisuje roboczy przypadek pomocy lub "Zapisz", ktéry w przypadku btedow
weryfikacji informuje o tym fakcie komunikatem "Przypadek pomocy nie przeszedt procesu
weryfikacji" oraz zapisuje roboczy przypadek pomocy.

Akt ogblny pomocy Przypadek pomocy

Edycja roboczego przypadku pomocy
Akt ogdiny pomocy: I Beneficjent: IN—

Rodzaj pomocy

() Pomoc de minimis © Pomoc publiczna

Udzielona pomoc

Dzien udzielenia pomocy Wyréznik przypadku
Symbol i opis aktu 6 na ie ktérego jent nabyt prawo do pomocy o konkretnej wartosci
$rodek pomocy
Wybierz numer $rodka pomocy x VvV ‘

Podstawa prawna

2a (ustawa)
Wybierz kod ustawy v ‘

2b

2c

3b

Klasyfikacja pomocy

Forma pomocy jie pomocy Zrédto pomocy

Wybierz kod formy pomocy v || Wybierz kod przeznaczenia pomocy Vv | | Wybierz kod zrédta pochodzenia
pomocy

Wartosci
Wartosc nomin. [PLN]  Wartos¢ brutto [PLN]  Wartosé brutto [EUR]

Data rejestracji: INEEEEG_—_—_—
Data modyfikac SN (U:y kowni SN
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6.1.2

Po zapisaniu utworzonego Przypadku pomocy uzytkownik otrzyma komunikat:

X
\/ Sukces

Zmodyfikowano roboczy
przypadek pomocy

Po zapisaniu utworzonego Przypadku pomocy, ktéry nie posiada btedéw weryfikacji uzytkownik
otrzyma komunikat:

V Weryfikacja przypadku
pomocy przebiegta
pomysinie.

Po zapisaniu Przypadku pomocy, ktdry posiada btedy weryfikacji uzytkownik otrzyma komunikat:

x
x Przypadek pomocy nie

przeszedt procesu
weryfikacji.

Utworzony roboczy przypadek pomocy jest zapisywany i widoczny na liscie "Sporzadzanie
sprawozdania".

Weryfikacja przypadku pomocy

Weryfikacja przypadkéw pomocy jest mozliwe dla uzytkownikdw posiadajgcych nastepujace role

i nadane uprawnienia:

e Uzytkownik gtowny

e Uzytkownik pomocniczy/Uzytkownik pomocniczy-koordynator posiadajgcy uprawnienia
Modyfikacja wtasnych przypadkdw pomocy lub/i Modyfikacja wszystkich przypadkéw pomocy.
W przypadku posiadania uprawnien wytacznie do modyfikacji wtasnych przypadkéw pomocy,
weryfikacja przypadkdw pomocy jest mozliwa tylko dla przypadkéw pomocy utworzonych przez
danego uzytkownika.

Uprawnienia mogg zostac przyznane przez koordynatora lub uzytkownika gtéwnego.

© 2020 SOFTIQ Sp.z o.o.



Sprawozdania o udzielonej pomocy 24

Weryfikacja przypadku pomocy stuzy sprawdzeniu poprawnosci wprowadzonego przypadku
pomocy.

Weryfikacja przypadku pomocy odbywa sie kazdorazowo po zapisaniu danego przypadku pomocy.
Wybierajac przycisk "Zapisz" na formularzu Przypadek pomocy, oprécz zapisu wprowadzonych
zmian nastepuje tez proces weryfikacji. Pozytywnie zakoriczony proces weryfikacji skutkuje
pojawieniem sie komunikatu:

V Weryfikacja przypadku
pomocy przebiegta
pomysinie.

Po zapisaniu Przypadku pomocy, ktéry posiada btedy weryfikacji uzytkownik otrzyma komunikat:

x
x Przypadek pomocy nie

przeszedt procesu
weryfikacji.

Dodatkowo na formularzu przypadku pomocy, w sekcji Weryfikacja zostanie zaktualizowana
informacja o wystepujgcych btedach.

Weryfikacja

Ostatnia weryfikacja: [INEG_——
Wynik ostatniej weryfikacji: Niepowodzenie
Wartos¢ brutto nie moze by¢ réwna zero.

Data rejestracii: INEEEEEG_—_——

Wybierajac przycisk "Zapisz i weryfikuj" na formularzu Przypadek pomocy, oprécz zapisu
wprowadzonych zmian nastepuje tez proces weryfikacji. Pojawiajg sie te same komunikaty, co
w przypadku uzycia przycisku "Zapisz", sekcja Weryfikacja réwniez jest aktualizowana o wynik
ostatniej weryfikacji oraz dodatkowo otwarte zostaje okno dialogowe "Btedy weryfikacji"
zawierajgce informacje jakie btedy znajdujg sie w zapisywanym przypadku pomocy.

Btedy weryfikacji

Przypadek pomocy nie przeszedt procesu weryfikacji:

« Wartos¢ brutto nie moze by¢ rowna zero.

v OK

Mozliwe jest takze uruchomienie procesu weryfikacji z widoku listy sporzgdzanych sprawozdan.
W tym celu nalezy:
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6.1.3

1. Naliscie Sporzadzanie sprawozdania wybrac¢ przypadek do weryfikacji
2. Nacisngac przycisk akcji "Weryfikuj przypadek pomocy"

= Sesjawygasnieza 11 minut A A A A @ £
Sporzadzanie sprawozdania
o 2;:::;: Drie# udzielania Forma
skod | pomocy s SYmPolalouosiineso  EEiEd Nezwabenefienta & PraWna
O Akcje Status Weryfkacjl [2a] & (RS Filtruj —‘ e A’
‘ ‘ 0d: 01.01.2020 e
CaE@] 2D d0:31.12.2020
do: 31.12.2020

# Strona gléwna 0 Dnm
T - HBoaaoon
. v [N - [=]+]-]s]x]q]
0 ormaces et R - [=[+]/[s]x]a]
1 iformae o rieudiri | mOoDBEooe

N - [=]+]-]s]x]q]
B Raporty R - [=[+]-[s]x]a]
—— . 20088000

ep do aplikacji —

RN [=[+]/[s]x]a]

& Konto uzytkownika J
(strona1z1) 10

3. W przypadku btednej weryfikacji otwarte zostaje okno dialogowe "Btedy weryfikacji"
zawierajgce jakie btedy znajdujg sie w roboczym przypadku pomocy

¥ Przypadek pomocy nie
przeszedt procesu
weryfikacji.

Btedy weryfikacji

Przypadek pomocy nie przeszedt procesu weryfikagi:

« Wielkos¢ benefigjenta nie zawiera sig na lidcie wskazanego $rodka pomocy.

4. W przypadku pozytywnej weryfikacji prezentowany jest komunikat o pozytywnej weryfikacji
roboczego przypadku pomocy.

Edycja przypadku pomocy

Edycja przypadku pomocy jest mozliwa dla uzytkownikdw posiadajgcych nastepujace role i nadane

uprawnienia:

e Uzytkownik gtéwny

e Uzytkownik pomocniczy/Uzytkownik pomocniczy-koordynator posiadajgcy uprawnienia
Modyfikacja wtasnych przypadkéw pomocy lub/i Modyfikacja wszystkich przypadkéw pomocy.
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W przypadku posiadania uprawnien wytgcznie do modyfikacji wtasnych przypadkéw pomocy,
edycja przypadku pomocy jest mozliwa tylko dla przypadkdw pomocy utworzonych przez
danego uzytkownika.

Uprawnienia mogg zostac przyznane przez koordynatora lub uzytkownika gtéwnego.

Edycja przypadku pomocy to funkcja umozliwiajgca wprowadzenie zmian na wczesniej zapisanym
przypadku pomocy

W celu edycji roboczego przypadku pomocy nalezy:
1. Wybraé przyC|sk akcji "Edytuj przypadek pomocy" znajdujacy sie w kolumnie "Akcje"

= Sesja wy; Mmint A A A B @ &
SHRIMP2

Sporzadzanie sprawozdania

Data aktu
Ustawa  ogélnego
- kod pomocy &

Dzieri udzielenia Forma

Symbol aktu ogélnego pomocy T & prawna
pomocy & beneficje

O Akcje Status Weryfkacjl [2a1 & Filtruj —‘ -kod 2
od: 01.01.2020
CaE@ 2D do:31.12.2020
do: 31.12.2020
P Np—— 0 oQ
§ Spravordnia  wionc /| 400[000
pomocy v RN - [=]+] ]s]x]q]
o M T
nformacje o nieudzieleniu —
e N - [=]+][-]s]x]q]
O oaQ
O ey N - [=]+]-]s]=]q]
2 Dostep do aplikacji E‘ [ 1=]+] ]s]xfo]
O oan
& Konto uzytkownika J
(stronalz1l) 10 v
B Regulamin ’

bw wiaczone. 9 Sl ETind ‘ Wyéwietlanie 19239 kolumn v

2. Zedytowac wybrane pola na formularzu "Akt ogdlny pomocy" lub "Przypadek pomocy"

3. Wybrac przycisk "Zapisz ogdlny akt pomocy" jesli zmiany dotyczg formularza aktu pomocy lub
"Zapisz i weryfikuj"/ "Zapisz" jesli zmiany dotyczg przypadku pomocy.

4. Zmiany zostajga zapisane.

6.1.4 Przestanie przypadku pomocy

Przesytanie przypadkéw pomocy jest mozliwe dla uzytkownikow posiadajgcych nastepujace role

i nadane uprawnienia:

o Uzytkownik gtéwny

e Uzytkownik pomocniczy/Uzytkownik pomocniczy-koordynator posiadajgcy uprawnienia
Przesytanie wtasnych przypadkéw pomocy lub/i Przesytanie wszystkich przypadkéw pomocy.
W przypadku posiadania uprawnien wytacznie do przesytania wtasnych przypadkédw pomocy,
przesytanie przypadkéw pomocy jest mozliwe tylko dla przypadkéw pomocy utworzonych przez
danego uzytkownika.

Uprawnienia mogg zostac przyznane przez koordynatora lub uzytkownika gtéwnego.

Funkcja ta pozwala ostatecznie przestac przypadki pomocy do UOKiK. Przed przestaniem dane
zostang zweryfikowane i tylko poprawne przypadki pomocy zostang przestane i zapisane do
systemu. Od tego momentu, te przestane przypadki pomocy mogg by¢ ogladane w tabeli

© 2020 SOFTIQ Sp.z o.o.



27 SHRIMP2

»Sprawozdania przestane do UOKiK”, natomiast nie bedg juz widoczne w tabeli ,,Sporzadzanie
sprawozdania”.

Przestanie przypadku jest mozliwe z widoku formularza Przypadku pomocy. W tym celu nalezy:

1. Wybraé przycisk "Przeslij" na formularzu Przypadek pomocy, ktéry zapisuje wprowadzone
zmiany, nastepuje tez proces weryfikacji. Pozytywnie zakoniczony proces weryfikacji skutkuje
wystaniem sprawozdania do UOKiK oraz pojawieniem sie komunikatu:

v Przestanie przypadku
pomocy przebiegto
pomysinie.

Po uzyciu przycisku Przeslij,na przypadku pomocy, ktdry posiada btedy weryfikacji uzytkownik
otrzyma komunikat:

x
x Przypadek pomocy nie

przeszedt procesu
weryfikacji.

Na formularzu przypadku pomocy, w sekcji Weryfikacja zostanie zaktualizowana informacja
o wystepujacych btedach.

Weryfikacja

Ostatnia weryfikacja: [INEEEG_——

Wynik ostatniej weryfikacji: Niepowodzenie

Wartos¢ brutto nie moze by¢ réwna zero.
Data rejestracii: INEEE—————

Dodatkowo otwarte zostaje okno dialogowe "Btedy weryfikacji" zawierajgce informacje jakie
btedy znajdujg sie w zapisywanym przypadku pomocy.

Btedy weryfikacji

Przypadek pomocy nie przeszedt procesu weryfikacji:

« Wartos¢ brutto nie moze by¢ réwna zero.

Mozliwe jest takze przestanie przypadku pomocy z widoku listy sporzgdzanych sprawozdan. W tym
celu nalezy:

1. Wybraé przycisk "Przeslij przypadek pomocy"
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Sesjawygasnieza 11 minut A A A [A] o)

SHRIMP2

Sporzadzanie sprawozdania

Data aktu

: Dzieri udzielenia Forma
Ustawa ogélnego Symbol aktu ogéInego pomocy rawna
~kod pomocy & ym goIneg! v Nazwa beneficjenta = : A
0 Akcje Status Weryfkacjl [2a] & A Filtruj —‘ ek:: g
‘ 0d: 01.01.2020 [
IR0 20 do:31.12.2020
do: 31.12.2020
# Strona giowna O (8] x]<]
i Spravordnia o idone | 8008000
pomocy v RN - [=]+] ]s]x]q]
SN = ©EODEOo0o
nformacje o nieudzieleniu —
e N - [=]+][-]s]x]q]
O =]+]-]s]x]q]
D gy N - [=]+]-]s]=]q]
o _ @0emoos
ep do aplikacji =
RN =]+ ]s]<]q]
& Konto uzytkownika J
(stronalz1) 10

B Regulamin
2 + Dodaj przypadek pomocy + Importuj robocze przypadki pomocy v Weryfikuj zaznaczone ™ Przeslij zaznaczone
6w wigczone. 9 sw na liscie Eksportuj do. -‘ Wyswietlanie 19239 kolumn v

2. Nanowo otwartym oknie dialogowym "Potwierdzenie" wybrac przycisk "Tak"

3. W przypadku wystepowania btedéw weryfikacji w przesytanym przypadku pomocy
prezentowany jest komunikat btedu "Przypadek pomocy nie przeszedt procesu weryfikacji"
oraz otwarte zostaje okno dialogowe "Btedy weryfikacji" zawierajgce informacje dotyczace
btedéw. W celu poprawnego wystania przypadku pomocy nalezy wybraé przycisk "Edytuj
przypadek pomocy", poprawié btedy wskazane w oknie "Btedy weryfikacji", zapisa¢ zmiany oraz
ponownie wybraé przycisk "Przeslij przypadek pomocy"

¥ Przypadek pomocy nie
przeszedt procesu
weryfikacji.

Bledy weryfikacji

Przypadek pomocy nie przeszedt procesu weryfikagji:

« Dla aktu ogélnego pomocy nie zostata podana klasa PKD.
« Dla przypadku pomocy nie zostat podany érodek
« Dla przypadku pomocy nie zostato podane poprawne przeznaczenie.

« Dla przypadku pomocy nie zostato podane poprawne zrédto.
« Dla przypadku pomocy nie zostata podana poprawna forma.
« Dla przypadku pomocy nie zostata podana poprawna ustawa (2a).

« Dla przypadku pomocy nie zostata podana wartoé¢ nominalna.
« Dla przypadku pomocy nie zostata podana warto$¢ brutto.

4. Prawidtowo wypetniony przypadek pomocy zostaje wystany. Pojawia sie komunikat:

x
Przestanie adku
V przyp

pomocy przebiegto
pomysinie.
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6.1.5

6.1.6

Szczegétly przypadku pomocy

Szczegoty przypadku pomocy to funkcja umozliwiajgca podglad wczesniej zapisanego przypadku
pomocy

W celu zobaczenia szczegétdw przypadku pomocy naleiy'

1. Wybraé przycisk akcji "Szczegdty przypadku pomocy" znajdujacy sie w kolumnie "Akcje"

- Sesiawygasniezattminst A A A B[] @ &
SHRIMP2

Sporzadzanie sprawozdania

Data aktu
Ustawa  ogélnego
- kod pomocy &

Dzieri udzielenia Forma

Symbol aktu ogélnego pomocy T & prawna
pomocy & beneficje

O Akcje Status Weryfkacjl [2a] & Filtryj —‘ “kod &
0d: 01.01.2020 e
IR0 20 do: 31.12.2020
do: 31.12.2020
# strona giowna 0 o o n.
§ Sprewamiaria o udore _ @0aaoan
s, v N - [=[+][/]s]=]q]
BN =~ ©oopono
nformacje o nieudzieleniu =
e N - [=[+][/]s]=]q]
O =] 8] x]q]
D pany RN - [=[+] ]s]x]a]
2 Dostep do aplikacji E‘ v [=]1+]-fs]x]a]
N - [=]+] Js]~]q]
& Konto uzytkownika J
(strona1z1) 10 v
B Regulamin

Otwarte zostaje nowe okno szczegétéw bez mozliwosci edycji.

Usuniecie przypadku pomocy

Usuniecie przypadku pomocy jest mozliwe dla uzytkownikéw posiadajacych nastepujace role

i nadane uprawnienia:

e Uzytkownik gtéwny

e Uzytkownik pomocniczy/Uzytkownik pomocniczy-koordynator posiadajgcy uprawnienia
Modyfikacja wtasnych przypadkdw pomocy lub/i Modyfikacja wszystkich przypadkéw pomocy.
W przypadku posiadania uprawnien wytacznie do modyfikacji wtasnych przypadkéw pomocy,
usuniecie przypadku pomocy jest mozliwe tylko dla przypadkéw pomocy utworzonych przez
danego uzytkownika.

Uprawnienia mogg zostac przyznane przez koordynatora lub uzytkownika gtéwnego.

Usuniecie przypadku pomocy to funkcja umozliwiajgca usuniecie wprowadzonego wczesniej
przypadku pomocy, ktéry nie powinien znajdowac sie na liscie sporzadzania sprawozdan.

W celu usuniecia roboczego przypadku pomocy nalezy:

1. Naliscie roboczych przypadkdw pomocy wybraé przypadek do usuniecia

2. Wybrac przycisk akcji "Usun przypadek pomocy"
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3. W nowo otwartym oknie dialogowym "Potwierdzenie" potwierdzi¢ che¢ usuniecia wybranego
przypadku pomocy przyciskiem "Tak"
4. Roboczy przypadek pomocy zostaje usuniety.

+ Dodaj przypadek pomocy + Importuj robocze przypadki pomocy

6w wigczone. 9

6.1.7 Weryfikacja zaznaczonych przypadkéw pomocy

Weryfikacja zaznaczonych przypadkéw pomocy jest mozliwe dla uzytkownikéw posiadajgcych

nastepujace role i nadane uprawnienia:

e Uzytkownik gtéwny

e Uzytkownik pomocniczy/Uzytkownik pomocniczy-koordynator posiadajgcy uprawnienia
Modyfikacja wtasnych przypadkdw pomocy lub/i Modyfikacja wszystkich przypadkéw pomocy.
W przypadku posiadania uprawnien wytacznie do modyfikacji wtasnych przypadkéw pomocy,
weryfikacja zaznaczonych przypadkéw pomocy jest mozliwa tylko dla przypadkéw pomocy
utworzonych przez danego uzytkownika.

Uprawnienia mogg zostac przyznane przez koordynatora lub uzytkownika gtéwnego.

Weryfikacja przypadku pomocy stuzy sprawdzeniu poprawnosci wprowadzonego przypadku
pomocy.

System umozliwia wybranie dowolnych przypadkéw pomocy na liscie sporzadzania sprawozdan
w celu sprawdzenia ich poprawnosci. Po skorzystaniu z funkcji weryfikacji zaznaczonych
przypadkéw pomocy, informacje o statusie weryfikacji zostang umieszczone w kolumnie "Status
Weryfikacji" oraz wyswietlony zostanie komunikat dla jakiej ilosci przypadkéw pomocy sposréd
zaznaczonych proces przebiegt pomysinie.

W celu weryfikacji zaznaczonych przypadkdw pomocy nalezy:

1. Naliscie Sporzadzonych sprawozdan wybrac przypadki do weryfikacji zaznaczajac je check
boxem

2. Nacisngac przycisk "Weryfikuj zaznaczone"
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3. Po wykonaniu weryfikacji zaznaczonych przypadkéw pomocy pojawia sie okno dialogowe
z wynikiem weryfikacji.

#A Strona giéwna

Sprawozdania przestane do
UOKIK

@ Informadje o nieudzieleniu
[

B Raporty

Przestanie zaznaczonych przypadkéw pomocy

Przesytanie zaznaczonych przypadkdédw pomocy jest mozliwe dla uzytkownikéw posiadajacych
nastepujace role i nadane uprawnienia:
e Uzytkownik gtowny

e Uzytkownik pomocniczy/Uzytkownik pomocniczy-koordynator posiadajacy uprawnienia
Przesytanie wtasnych przypadkdw pomocy lub/i Przesytanie wszystkich przypadkéw pomocy.
W przypadku posiadania uprawnien wytgcznie do przesytania wtasnych przypadkéw pomocy,
przesytanie zaznaczonych przypadkdéw pomocy jest mozliwe tylko dla przypadkéw pomocy
utworzonych przez danego uzytkownika.

Uprawnienia mogg zostaé przyznane przez koordynatora lub uzytkownika gtéwnego.

Funkcja ta pozwala ostatecznie przestac przypadki pomocy do UOKiK. Przed przestaniem dane
zostang zweryfikowane i tylko poprawne przypadki pomocy zostang przestane i zapisane do
systemu. Od tego momentu, te przestane przypadki pomocy mogg byé oglgdane w tabeli
»Sprawozdania przestane do UOKiK”, natomiast nie bedg juz widoczne w tabeli ,,Sporzadzanie
sprawozdania”.

W celu przestania zaznaczonych przypadkdédw pomocy nalezy:
1. Zaznaczyé check boxem wybrane do przestania przypadki pomocy
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i Sprawozdania o udzielonej
pomocy

@ Informadje o nieudzieleniu
pomocy

B Raporty

2 Dostep do aplikacji

& Konto uzytkownika

2. Wybra¢ przycisk "Przeslij zaznaczone"
3. Prawidtowo wypetnione przypadki pomocy zostajg wystane oraz pojawia sie komunikat o ilosci
prawidtowo zweryfikowanych i przestanych przypadkéw sposréd zaznaczonych.

Dodanie kolejnego przypadku pomocy do aktu ogélnego pomocy

Dodawanie kolejnego przypadku pomocy do aktu ogélnego pomocy jest mozliwe dla

uzytkownikdw posiadajgcych nastepujgce role i nadane uprawnienia:

e Uzytkownik gtédwny

e Uzytkownik pomocniczy/Uzytkownik pomocniczy-koordynator posiadajgcy uprawnienia
Modyfikacja wtasnych przypadkéw pomocy lub/i Modyfikacja wszystkich przypadkéw pomocy.
W przypadku posiadania uprawnien wytacznie do modyfikacji wtasnych przypadkéw pomocy,
dodanie kolejnego przypadku pomocy do aktu ogdlnego pomocy jest mozliwa tylko dla
przypadkéw pomocy utworzonych przez danego uzytkownika.

Uprawnienia mogg zostaé przyznane przez koordynatora lub uzytkownika gtéwnego.

Dodanie kolejnego przypadku pomocy do aktu ogdlnego pomocy umozliwiajgca dodanie
kolejnego przypadku pomocy do juz zapisanego aktu udzielenia pomocy.

W celu dodania kolejnego przypadku pomocy do aktu ogdlnego pomocy nalezy:
1. Wybrac przycisk "Dodaj kolejny przypadek pomocy do aktu ogélnego pomocy"
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2. Uzupetni¢ wymagane pola na formularzu "Przypadek pomocy"

3. Wybrac przycisk "Zapisz i weryfikuj", ktéry sprawdza czy wprowadzone dane sg prawidtowe,
komunikuje o nieprawidtowosci wypetnionych pdl i zapisuje roboczy przypadek pomocy lub
"Zapisz", ktoéry zapisuje roboczy przypadek pomocy.

6.1.10 Kopiowanie przypadku pomocy

Kopiowanie przypadku pomocy jest mozliwe dla uzytkownikow posiadajgcych nastepujace role

i nadane uprawnienia:

o Uzytkownik gtéwny

e Uzytkownik pomocniczy/Uzytkownik pomocniczy-koordynator posiadajgcy uprawnienia
Modyfikacja wtasnych przypadkéw pomocy lub/i Modyfikacja wszystkich przypadkéw pomocy.
W przypadku posiadania uprawnien wytacznie do modyfikacji wtasnych przypadkéw pomocy,
kopiowanie przypadku pomocy jest mozliwe tylko dla przypadkéw pomocy utworzonych przez
danego uzytkownika.

Uprawnienia mogg zostac przyznane przez koordynatora lub uzytkownika gtéwnego.

Kopiowanie przypadku pomocy to funkcja umozliwiajgca utworzenie nowego przypadku pomocy
na podstawie juz zapisanego przypadku pomocy

Mozliwe jest kopiowanie roboczego przypadku pomocy dla:

1. Tego samego beneficjenta w ramach tego samego aktu ogélnego pomocy

W skutek tego rodzaju kopiowania tworzony jest nowy przypadek pomocy dlaistniejacego juz
aktu pomocy. Nowo utworzony przypadek pomocy ma wypetnione wszystkie pola zgodnie

z kopiowanym rekordem, z tg réznicg, ze wyrdznik przypadku otrzymuje wartos$¢ wyzszg niz

w kopiowanym przypadku. To jaka wartos¢ uzyska wyrédznik przypadku jest zalezne od ilosci juz
istniejacych przypadkéw pomocy dla tego aktu ogélnego pomocy. Pole wyrdznik przypadku stuzy
do identyfikowania ilosci przypadkéw pomocy udzielonych w ramach danego aktu ogdlnego
pomocy.

2. Tego samego beneficjenta dla nowego symbolu aktu ogélnego pomocy
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W skutek tego rodzaju kopiowania tworzony jest nowy przypadek pomocy dla nowego aktu
pomocy. Nowo utworzony przypadek pomocy dla nowego aktu ogdlnego pomocy ma wypetnione
wszystkie pola zgodnie z kopiowanym rekordem. Numer wyrdznika dla tego rodzaju kopiowania
wypetniony jest wartoscig 1, z uwagi na fakt, ze jest to pierwszy przypadek pomocy dla nowo
powstatego aktu ogdlnego pomocy. W ramach tego rodzaju kopiowania mozliwe jest réwniez
wskazanie juz istniejgcego aktu ogdlnego pomocy. W takiej sytuacji nowo utworzony przypadek
pomocy ma wypetnione wszystkie pola zgodnie z kopiowanym rekordem, z tg réznica, ze wyrdznik
przypadku otrzymuje wartos¢ zalezng od tego ile przypadkéw pomocy istnieje juz w ramach
wskazanego aktu ogélnego pomocy.

3. Innego beneficjenta

W skutek tego rodzaju kopiowania tworzony jest nowy przypadek pomocy dlainnego
beneficjenta. Nowo utworzony przypadek pomocy dla innego beneficjenta ale dla nowego aktu
ogdlnego pomocy ma wypetnione wszystkie pola zgodnie z kopiowanym rekordem. Numer
wyrodznika dla tego rodzaju kopiowania wypetniony jest wartoscig 1, z uwagi na fakt, ze jest to
pierwszy przypadek pomocy dla nowo powstatego aktu ogdlnego pomocy. W ramach tego rodzaju
kopiowania mozliwe jest rowniez wskazanie juz istniejgcego aktu ogdlnego pomocy dlainnego
beneficjenta. W takiej sytuacji nowo utworzony przypadek pomocy ma wypetnione wszystkie pola
zgodnie z kopiowanym rekordem, z tg réznicg, ze wyrdznik przypadku otrzymuje wartosé zalezna
od tego ile przypadkéw pomocy istnieje juz w ramach wskazanego aktu ogdlnego pomocy.

W celu skopiowania roboczego przypadku pomocy dla tego samego beneficjenta w ramach tego
samego aktu ogolnego pomocy nalezy:
1. Wybrac przycisk akcji "Kopiuj przypadek pomocy"
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2. Wybrac utworzenie kopii dla tego samego beneficjenta w ramach tego samego aktu ogdlnego
pomocy i nacisng¢ przycisk "Dalej"
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Dodawanie przypadku pomocy x

Utworz kopie wskazanego przypadku pomocy:

o dla tego samego beneficjenta w ramach tego samego aktu ogélnego pomocy
[ __' dla tego samego beneficjenta ale dla nowego symbolu aktu ogélnego pomocy

[ __' dla innego beneficjenta

3. Wprowadzi¢ zmiany na zaktadce Przypadek pomocy lub akt ogélny pomocy.

4. Wybraé przycisk "Zapisz i weryfikuj", ktéry sprawdza czy wprowadzone dotychczas dane sg
prawidtowe, komunikuje o nieprawidtowosci wypetnionych pdl i zapisuje roboczy przypadek
pomocy lub "Zapisz", ktory zapisuje roboczy przypadek pomocy

5. Roboczy Przypadek pomocy zostaje zapisany.

W celu skopiowania roboczego przypadku pomocy dla tego samego beneficjenta ale dla nowego
symbolu aktu ogélnego pomocy nalezy:
1. Wybrac przycisk akcji "Kopiuj przypadek pomocy"
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2. Wybrac¢ utworzenie kopii dla tego samego beneficjenta ale dla nowego symbolu aktu ogélnego
pomocy i nacisng¢ przycisk "Dalej"

6w wigczone. 9

Dodawanie przypadku pomocy x

Utwérz kopie wskazanego przypadku pomocy:

) dla tego samego beneficjenta w ramach tego samego aktu ogélnego pomocy
o dla tego samego beneficjenta ale dla nowego symbolu aktu ogélnego pomocy

) dla innego beneficjenta

3. Wybracistniejgcy symbol aktu ogdlnego z listy symboli aktu ogdlnego wybranego
podmiotu (w sytuacji kiedy dodajemy kolejny przypadek pomocy do juz istniejgcego aktu
ogdblnego) lub zaznaczy¢ check-box Nowy akt ogélny pomocy i w polu <Symbol nowego aktu
pomocy> podac symbol aktu pomocy a w polu <Data aktu ogdlnego>wprowadzi¢ date oraz
wybrac przycisk "Zapisz"
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Dodawanie przypadku pomocy x

Symbol aktu ogdlnego ‘
Wybierz symbol aktu ogdlnego v ‘
\4 | Nowy akt ogélny pomocy

Symbol nowego aktu pomocy Data aktu ogdlnego

4. Wprowadzi¢ zmiany na zaktadce Przypadek pomocy lub Akt ogdélny pomocy

5. Wybrac przycisk "Zapisz i weryfikuj", ktéry sprawdza czy wprowadzone dotychczas dane sg
prawidtowe, komunikuje o nieprawidtowosci wypetnionych pdl i zapisuje roboczy przypadek
pomocy lub "Zapisz", ktéry zapisuje roboczy przypadek pomocy

6. Roboczy Przypadek pomocy zostaje zapisany.

W celu skopiowania roboczego przypadku pomocy dlainnego beneficjenta nalezy:

SHRIMP2

1. Wybrac przycisk akcji "Kopiuj przypadek pomocy"
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2. Wybrac utworzenie kopii dlainnego beneficjenta i nacisnac¢ przycisk "Dalej"

Dodawanie przypadku pomocy

Utworz kopie wskazanego przypadku pomocy:

( ) dla tego samego beneficjenta w ramach tego samego aktu ogolnego pomocy

{ ) dla tego samego beneficjenta ale dla nowego symbolu aktu ogélnego pomocy

o dla innego beneficjenta

3. Wprowadzi¢ Nip beneficjenta w polu <Nip beneficjenta>i nacisna¢ przycisk "Sprawdz"
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6.1.11

4. Nastepuje sprawdzenie podanego numeru Nip z rejestrem GUS. W sytuacji, gdy podany
podmiot nie znajduje sie w rejestrze GUS, pole <Nazwa beneficjenta> zostaje odblokowane
i mozliwe jest podanie nazwy wskazanego podmiotu.

5. Wybrac przycisk "Dalej"

6. Wybracistniejgcy symbol aktu ogdlnego z listy aktéw ogdlnych wybranego

podmiotu (w sytuacji kiedy dodajemy kolejny przypadek pomocy do juz istniejgcego aktu

ogdblnego) lub zaznaczy¢ check-box Nowy akt ogélny pomocy i w polu <Symbol nowego aktu

pomocy> podac symbol nowego aktu pomocy a w polu <Data aktu ogdlnego> wprowadzi¢ date

oraz wybraé przycisk "Zapisz"

Wprowadzi¢ zmiany na zaktadce Przypadek pomocy lub Akt ogdlny pomocy

8. Wybrac przycisk "Zapisz i weryfikuj", ktéry sprawdza czy wprowadzone dotychczas dane sg
prawidtowe, komunikuje o nieprawidtowosci wypetnionych pdl i zapisuje roboczy przypadek
pomocy lub "Zapisz", ktéry zapisuje roboczy przypadek pomocy

9. Roboczy Przypadek pomocy zostaje zapisany.

N

Podsumowanie

Funkcja "Podsumowanie" umozliwia wyswietlenie zbiorczych informacji o liczbie roboczych
przypadkéw pomocy i tgcznej wartosci pomocy, z mozliwoscig podziatu wg ustawy, srodka
pomocy, formy pomocy i przeznaczenia pomocy.

W celu wyswietlenia podsumowania roboczych przypadkéw pomocy nalezy:

1. Wybrac przycisk "Podsumowanie"

2. Otwarte zostanie okno dialogowe podsumowania z podziatem nailo$é roboczych sprawozdan
oraz zsumowanych wartosci
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6.1.12

Podsumowanie ®

Grupuj wedtug:

stawy rodka pomocy
rmy pomocy rzeznaczenia pomocy

Wartosé

Liczba przypadkéw pomocy Nomin. [PLN] Brutto [PLN] Brutto [EUR]

12 101111,00 101111,00 22227,46
1 (stronalz1l) 10 v

1 elementéw na liscie

W oknie dialogowym Podsumowanie uwzgledniane sg przypadki pomocy widoczne na liscie
Sporzadzanie sprawozdania. Po wiaczeniu filtrowania elementdéw na liscie Sporzadzanie
sprawozdania, w oknie dialogowym Podsumowanie prezentowane sg odfiltrowane przypadki
pomocy.

Zaznaczenie check boxa Ustawy powoduje wyswietlenie przypadkéw pomocy w podziale

wg ustaw.

Zaznaczenie check boxa Formy pomocy powoduje wyswietlenie przypadkéw pomocy w podziale
wg form pomocy.

Zaznaczenie check boxa Srodka pomocy powoduje wyswietlenie przypadkéw pomocy w podziale
wg srodkéw pomocy.

Zaznaczenie check boxa Przeznaczenia pomocy powoduje wyswietlenie przypadkéw pomocy w
podziale wg przeznaczenia pomocy.

Eksport sporzagdzonych sprawozdan do plikéw w formatach PDF lub CSV.

Eksport sporzagdzonych przypadkéw pomocy do plikdw w formatach PDF lub CSV to funkcja
umozliwiajaca pobranie raportu do pliku PDF lub CSV, zawierajacego sprawozdania widoczne w
tabeli Sporzadzanie sprawozdania

W celu eksportu sporzadzonych sprawozdan nalezy:
1. Wybrac przycisk "CSV" aby eksportowaé sprawozdania do pliku w formacie CSV lub "PDF"
w celu eksportu sprawozdan do pliku w formacie PDF

SHRIMP2

Sesiawygasnieza 11 minst A A A (A)

Sporzadzanie sprawozdania

Data aktu
Ustawa ogélnego
- kod pomocy &
Akcje Status Weryfkaql [2a] ¢

Dzier: udzielenia Forma
pomocy prawna
beneficje

‘ -kod &

Symbol aktu ogélnego
pomocy &

‘7 Filtruj

od: 01.01.2020
od: 01.01.2020

Nazwa beneficjenta

do: 31.12.2020

do: 31.12.2020

A Strona gléwna

i Sprawozdania o udzielonej
pomocy v

@ Informacje o nieudzieleniu
pomocy

B Raporty

2 Dostep do aplikacji

& Konto uzytkownika

B Regulamin

]=]+[-]s]x]a]
v[=]+]-]s]x]q]
v]=]+[/]s]x]a]
v[=]+]-]s]x]q]
v]=]+]-]s]x]q]
]=]+[-]s]x]a]
v]=]+]-]s]x]q]
v]=]+[/]s]x]a]
(v[=]+] [s]x]q]

(stronalz1) 10

6w wigczone. 9
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SHRIMP2

6.1.13

Dane prezentowane na raporcie sg zalezne od natozonych warunkéw selekcji na liscie
Sporzadzanie sprawozdania oraz wyboru wyswietlanych kolumn. W celu wyboru kolumn, ktére
majq by¢ prezentowane w eksportowanym pliku nalezy rozwingé liste Wyswietlanie i wybraé
docelowe kolumny. W celu zawezenia zakresu raportu nalezy natozy¢ oczekiwane warunki
selekgji.

Przyciski CSV i PDF sg nieaktywne, gdy na liscie Sporzadzanie sprawozdania jest wiecej niz 1000
sprawozdan. W celu umozliwienia wyeksportowania raportu nalezy zawezic liste przypadkéw
poprzez narzucenie warunkow selekgji.

Import roboczych przypadkéw pomocy z pliku CSV

Import roboczych przypadkédw pomocy z pliku CSV jest mozliwe dla uzytkownikéw posiadajacych

nastepujace role i nadane uprawnienia:

e Uzytkownik gtowny

e Uzytkownik pomocniczy/Uzytkownik pomocniczy-koordynator posiadajgcy uprawnienia
Modyfikacja wtasnych przypadkdw pomocy lub/i Modyfikacja wszystkich przypadkéw pomocy.

Uprawnienia mogg zostac przyznane przez koordynatora lub uzytkownika gtéwnego.

Import roboczych przypadkdw pomocy z plik CSV- to funkcja umozliwiajgca wczytanie przypadkéow
pomocy bezposrednio z pliku CSV.

W celu importu roboczych przypadkéw pomocy nalezy:
1. Wybraé przycisk "Importuj robocze przypadki pomocy"

= Sesja wygasnie minut A A A ar 0 H»

Sporzadzanie sprawozdania

Data aktu
Ustawa  ogélnego
- kod pomocy &

Dzieri udzielenia Forma

Symbol aktu ogélnego pomocy T prawna
pomocy & beneficje

O Akcje Status Weryfkacjl [2a1 & Filtruj —‘ -kod 2
od: 01.01.2020
IR0 20 do: 31.12.2020
do: 31.12.2020
# Strona glowna O (s ]x]q]
e - E0aanann
pomocy - R - [=[+]-[s]x]a]
o | @0onong
nformade o nieudzieleniu —
e N - [=]+]-]s]<]a]
O (8] x]a)]
" wapory . m00e0nn
N | =20DE0ae
ep do aplikacji —
O (8] x]a)]
& Konto uzytkownika y
(stronalz1) 10

bw wiaczone. 9 Sl ETind ‘ Wyéwietlanie 19239 kolumn v

2. W otwartym oknie dialogowym "Import roboczych przypadkéw pomocy" wybrac przycisk
"Weczytaj z pliku CSV" i wybrac plik, ktéry ma zostac zaimportowany
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Import roboczych przypadkéw pomocy.

Import roboczych przypadkéw z pliku .csv

UWAGA! Operacja moze chwile zajac!

+ Wybierz plik CSV

3. Zaimportowane robocze przypadki pomocy widoczne sg naliscie "Sporzadzanie sprawozdania".

Dla uzytkownikéw utworzona zostata instrukcja "Import przypadkéw pomocy z pliku- Instrukcja dla
udzielajgcych pomocy". W celu uzyskania instrukcji nalezy skontaktowac sie z administratorami
systemu. Dane kontaktowe do administratoréw mozna znalez¢ na stronie www.uokik.gov.pl

w zaktadce Pomoc Publiczna->Sprawozdawczosé.

6.2 Sprawozdania przestane do UOKIK

Widok Sprawozdania przestane do UOKiK umozliwia uzytkownikom ponizsze czynnosci w obrebie
swojego Udzielajgcego pomocy:

Edycja przestanego przypadku pomocy

Kopiowanie przestanego przypadku pomocy

Szczegoty przestanego przypadku pomocy

Usuniecie przestanego przypadku pomocy

Eksport przes’fanych przypadkéw pomocy do pliku CSV i PDF

SHRIMPZ = Sesiawygasnieza taminut A A A Aa: @ & &

Sprawozdania przestane do UOKIK Pokaz usunigte

1.
2.
3.
4.
5.

Data aktu
Ustawa ogélnego
- kod pomocy &

Dziefi udzielenia Forma  Wielko: Siedziba |\,

Symbol aktu ogélnego pomocy prawna | benefic NIP beneficje

e Nazwa beneficjenta & beneficje| - kod

benef‘qenta (identyfik Nr

Mje  Ral% Fitru Tt S aminy) "3'
0d: 01.01.2020 <
0d: 01.01.2020 do: 31.12.2020
do: 31.12.2020
# Strona giéwna
aoan
aoan
aoan
Sporzadzanie sprawozdania (8] x]a]
anan
[~]s]x]q]
@ Informadie o nieudzieleniu ooo
e anan
aoan
B Raporty (8] =] <]
. 1 B
9 BT ] - 2 3 4 5 (strona1z21) 10
& Konto uzytkownika Fil 6w wigczone. 202 6w na liscie Eksportuj do ‘ Wyswietlanie 19239 kolumn v

B Regulamin

6.2.1 Edycja przestanego przypadku pomocy

Edycja przestanego przypadku pomocy jest mozliwa dla uzytkownikow posiadajgcych nastepujace
role i nadane uprawnienia:
o Uzytkownik gtowny

© 2020 SOFTIQ Sp.z o.o.


http://www.uokik.gov.pl

41

SHRIMP2

6.2.2

e Uzytkownik pomocniczy/Uzytkownik pomocniczy-koordynator posiadajacy uprawnienia
Modyfikacja wtasnych przypadkéw pomocy lub/i Modyfikacja wszystkich przypadkéw pomocy.
W przypadku posiadania uprawnien wytacznie do modyfikacji wtasnych przypadkéw pomocy,
edycja przestanego przypadku pomocy jest mozliwa tylko dla przypadkéw pomocy przestanych
przez danego uzytkownika.

Uprawnienia mogg zostac przyznane przez koordynatora lub uzytkownika gtéwnego.

Edycja przestanego przypadku pomocy pozwala na korygowanie przestanych do UOKiK
sprawozdan.

W celu edycji przestanego przypadku pomocy nalezy:

1. Wybrac przycisk akcji "Edytuj przypadek pomocy" znajdujacy sie w kolumnie "Akcje"

SHRIMPZ = Sesiawygasnieza taminut A A A Aa: @ & &

Sprawozdania przestane do UOKIK Pokaz usunigte

Data aktu
Ustawa ogélnego

Dziert udzielenia Forma  Wielko: Siedziba ),y

Symbol aktu ogélnego pomocy prawna | benefic NIP beneficje

) - kod pomocy & e Nazwa beneficjenta & beneficje| - kod benerqenta (identyfik e d Nr
Akcje [2a] & Filtruj ‘koda & smln)') s
0d:01.01.2020
;’g gl ?; ég;g do: 31.12.2020
# Strona giéwna
an
[~]s]x]a]
[~]s]x]a]
Sporzadzanie sprawozdania (8] x]a]
[~]s]x]a]
B cooo
@ Informacje o nieudzieleniu n n m
pomocy [~]s]x]a]
[~]s]x]a]
B Raporty n n E
Al
9 BT ] 3 4 5 » MW (stronalz21) 10 Vv
& Konto uzytkownika it 6w wiaczone. 202 6w na liscie Eksportuj do - W

B Regulamin

2. Zedytowac wybrane pola na formularzu "Akt ogdlny pomocy" lub "Przypadek pomocy"

3. Wybrac przycisk "Zapisz ogdlny akt pomocy" jesli zmiany dotyczg formularza aktu ogdlnego
pomocy lub "Zapisz" jesli zmiany dotyczg przypadku pomocy. Sprawozdanie w momencie
zapisu przechodzi proces walidacji. Pola, w ktorych po wprowadzeniu zmian pojawig sie btedy
zostang podswietlone na czerwono. Zapis zmian nie bedzie mozliwy.

4. Zmiany zostajq zapisane.

Kopiowanie przestanego przypadku pomocy

Kopiowanie przypadku pomocy jest mozliwe dla uzytkownikéw posiadajgcych nastepujace role

i nadane uprawnienia:

e Uzytkownik gtéwny

e Uzytkownik pomocniczy/Uzytkownik pomocniczy-koordynator posiadajgcy uprawnienia
Modyfikacja wtasnych przypadkdw pomocy lub/i Modyfikacja wszystkich przypadkéw pomocy.
W przypadku posiadania uprawnien wytacznie do modyfikacji wtasnych przypadkéw pomocy,
kopiowanie przestanego przypadku pomocy jest mozliwe tylko dla przypadkéw pomocy
utworzonych przez danego uzytkownika.

Uprawnienia mogg zostac przyznane przez koordynatora lub uzytkownika gtéwnego.
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Mozliwe jest kopiowanie przestanego przypadku pomocy dla:

1. Tego samego beneficjenta w ramach tego samego aktu ogélnego pomocy

W skutek tego rodzaju kopiowania tworzony jest nowy przypadek pomocy dlaistniejacego juz
aktu pomocy. Nowo utworzony przypadek pomocy ma wypetnione wszystkie pola zgodnie

z kopiowanym rekordem, z tg réznicg, ze wyrdznik przypadku otrzymuje warto$¢ wyzszg niz

w kopiowanym przypadku. To jakg wartos¢ uzyska wyrdznik przypadku jest zalezne od ilosci juz
istniejacych przypadkéw pomocy dla tego aktu ogélnego pomocy. Pole wyrdznik przypadku stuzy
do identyfikowania ilosci przypadkéw pomocy udzielonych w ramach danego aktu ogdlnego
pomocy.

2. Tego samego beneficjenta dla nowego symbolu aktu ogélnego pomocy

W skutek tego rodzaju kopiowania tworzony jest nowy przypadek pomocy dla nowego aktu
pomocy. Nowo utworzony przypadek pomocy dla nowego aktu ogdlnego pomocy ma wypetnione
wszystkie pola zgodnie z kopiowanym rekordem. Numer wyrdznika dla tego rodzaju kopiowania
wypetniony jest wartos$cig 1, z uwagi na fakt, ze jest to pierwszy przypadek pomocy dla nowo
powstatego aktu ogdlnego pomocy. W ramach tego rodzaju kopiowania mozliwe jest rowniez
wskazanie juz istniejgcego aktu ogélnego pomocy. W takiej sytuacji nowo utworzony przypadek
pomocy ma wypetnione wszystkie pola zgodnie z kopiowanym rekordem, z tg réznicg, ze wyrdznik
przypadku otrzymuje wartos¢ zalezng od tego ile przypadkdw pomocy istnieje juz w ramach
wskazanego aktu ogélnego pomocy.

3. Innego beneficjenta

W skutek tego rodzaju kopiowania tworzony jest nowy przypadek pomocy dlainnego
beneficjenta. Nowo utworzony przypadek pomocy dlainnego beneficjenta ale dla nowego aktu
ogblnego pomocy ma wypetnione wszystkie pola zgodnie z kopiowanym rekordem. Numer
wyroznika dla tego rodzaju kopiowania wypetniony jest wartoscig 1, z uwagi na fakt, ze jest to
pierwszy przypadek pomocy dla nowo powstatego aktu ogdlnego pomocy. W ramach tego rodzaju
kopiowania mozliwe jest rowniez wskazanie juz istniejgcego aktu ogdlnego pomocy dla innego
beneficjenta. W takiej sytuacji nowo utworzony przypadek pomocy ma wypetnione wszystkie pola
zgodnie z kopiowanym rekordem, z tg réznicg, ze wyrdznik przypadku otrzymuje wartosc¢ zalezng
od tego ile przypadkdéw pomocy istnieje juz w ramach wskazanego aktu ogélnego pomocy.

Skopiowany przypadek pomocy zapisywany jest w tabeli Sporzadzanie sprawozdania jako roboczy
przypadek pomocy.

W celu skopiowania przestanego przypadku pomocy dla tego samego beneficjenta w ramach tego
samego aktu ogdlnego pomocy nalezy:
1. Wybraé przycisk akcji "Kopiuj przypadek pomocy"
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SHRIMP2

SHRIMPZ sesawygasnieataminut A A A [{[A] @ # &

Sprawozdania przestane do UOKIK Pokaz usuniete
Data aktu Dziefi udzielenia Forma  Wielko: Siedziba |,
Cm| il symbol aktu ogélnego L2 ] rawna | benefic, NIP | benefice
- kod pomocy % Y Boineg M Nazwa beneficjenta & P benerqema (identyfik Nr
e g pomocy & = beneficje - kod miny kod
cje i iltruj - ] -kod & - s 7
Filtruj —— s N

od: 01.01.2020
do: 31.12.2020

od: 01.01.2020
do: 31.12.2020

A Strona gtéwna
@opa
oBR
oBR
Sporzadzanie sprawozdania (8] x]a]
8] x]a]
B zooo
@ Informacje o nieudzieleniu oo
pomocy anpn
8] x]a]
B Raporty oo

A Dostep do aplikacji

3 4 5 M (strona1z21) 10

B Regulamin

2. Wybrac utworzenie kopii dla tego samego beneficjenta w ramach tego samego aktu ogdlnego
pomocy i nacisng¢ przycisk "Dalej"

Dodawanie przypadku pomocy x

Utworz kopie wskazanego przypadku pomocy:

o dla tego samego beneficjenta w ramach tego samego aktu ogélnego pomocy
7_ ) dla tego samego beneficjenta ale dla nowego symbolu aktu ogdlnego pomocy

7_' dla innego beneficjenta

3. Wprowadzi¢ zmiany na zaktadce Przypadek pomocy lub Akt ogdlny pomocy.

4. Wybraé przycisk "Zapisz i weryfikuj", ktory sprawdza czy wprowadzone dotychczas dane sg
prawidtowe, komunikuje o nieprawidtowosci wypetnionych pdl i zapisuje roboczy przypadek
pomocy lub "Zapisz", ktéry zapisuje roboczy przypadek pomocy

5. Roboczy Przypadek pomocy zostaje zapisany.

W celu skopiowania roboczego przypadku pomocy dla tego samego beneficjenta ale dla nowego
symbolu aktu ogélnego pomocy nalezy:
1. Wybrac przycisk akcji "Kopiuj przypadek pomocy"
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S H RI M Pz Sesjawygasnieza 14 minut A A A A @ # &
Sprawozdania przestane do UOKIK Pokaz usuniete
Data aktu Dziefi udzielenia Forma  Wielko: Siedziba |,
Cm| il symbol aktu ogélnego L2 ] rawna  benefic, NP benefiGe o

- kod pomocy % Y Boineg M Nazwa beneficjenta & P benerqema (identyfik Nr

e g pomocy & = beneficje - kod miny kod
cje v iltruj - ] -kod & - - 7

Filtruj —— s N

od: 01.01.2020
do: 31.12.2020

od: 01.01.2020
do: 31.12.2020

A Strona gtéwna
@opa
oBR
oBR
Sporzadzanie sprawozdania (8] x]a]
8] x]a]
B zooo
@ Informacje o nieudzieleniu oo
pomocy anpn
8] x]a]
B Raporty oo

A Dostep do aplikacji

3 4 5 M (strona1z21) 10

& Konto uzytkownika 6w wigczone. 202 6w na liscie Eksportuj d -m‘ Wyswietlanie 1939 kolumn v

B Regulamin

2. Wybrac utworzenie kopii dla tego samego beneficjenta ale dla nowego symbolu aktu ogélnego
pomocy i nacisng¢ przycisk "Dalej"

Dodawanie przypadku pomocy ®

Utwoérz kopie wskazanego przypadku pomocy:

_ dla tego samego beneficjenta w ramach tego samego aktu ogélnego pomocy
o dla tego samego beneficjenta ale dla nowego symbolu aktu ogdlnego pomocy

dla innego beneficjenta

3. Wybracistniejgcy akt ogdlny pomocy z listy aktow ogdlnych pomocy wybranego
podmiotu (w sytuacji kiedy dodajemy kolejny przypadek pomocy do juz istniejgcego aktu
ogdlnego pomocy) lub zaznaczyé check-box Nowy akt ogdlny pomocy i w polu <Symbol nowego
aktu ogdlnego pomocy> podac symbol aktu ogélnego pomocy a w polu <Data aktu ogdlnego
pomocy>wprowadzi¢ date oraz wybrac przycisk "Zapisz"

Dodawanie przypadku pomocy x

Symbol aktu ogdlnego

Wybierz symbol aktu ogdlnego v ‘

| Nowy akt ogélny pomocy

Symbol nowego aktu pomocy Data aktu ogdlnego

4. Wprowadzi¢ zmiany na zaktadce Przypadek pomocy lub Akt ogdélny pomocy

5. Wybrac przycisk "Zapisz i weryfikuj", ktéry sprawdza czy wprowadzone dotychczas dane sg
prawidtowe, komunikuje o nieprawidtowosci wypetnionych pdl i zapisuje roboczy przypadek
pomocy lub "Zapisz", ktéry zapisuje roboczy przypadek pomocy

6. Roboczy Przypadek pomocy zostaje zapisany.
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SHRIMP2

W celu skopiowania roboczego przypadku pomocy dlainnego beneficjenta nalezy:
1. Wybrac przycisk akcji "Kopiuj przypadek pomocy"

SHRIMP2

Sprawozdania przestane do UOKiK Pokaz usuniete

sesiawygasniezataminut A A A [§(4] Qo # &

Data aktu
Ustawa ogélnego

Dzieri udzielenia Forma  Wielko: Slodslbe Klasa

Symbol aktu ogélnego pomocy o prawna  benefic 1P Comiidfy, PKD -

- kod pomocy & Nazwa beneficjenta $ N beneficjenta (identyfik Nr
Akdje [2a] =1 pomecy Filtrui ‘_’f(::ﬁ;’e ; k:d s aminy) kad
d: 01.01 0 od: 01.01.2020 -
ZO o wzigin do: 31.12.2020 ‘ ‘ ‘
# Strona gtéwna
[ [2]x]a]
anan
anan
Sporzadzanie sprawozdania (8] x]a]
anoan
aoan
@ Informacje o nieudzieleniu ooo
o aoan
aoan
B Raporty (8] =]<]
Al - - e - - »
# Dostep do aplikaci - 2 3 4 5 » M (stronalz2l) 10 Vv
& Konto uzytkownika Fil 6w wigczone. 202 6w na liscie Eksportuj do ‘ Wyswietlanie 19239 kolumn v

B Regulamin

2. Wybrac¢ utworzenie kopii dla innego beneficjenta i nacisngc przycisk "Dalej"

Dodawanie przypadku pomocy x

Utworz kopie wskazanego przypadku pomocy:

( ) dla tego samego beneficjenta w ramach tego samego aktu ogélnego pomocy
: dla tego samego beneficjenta ale dla nowego symbolu aktu ogélnego pomocy

o dla innego beneficjenta

Whprowadzi¢ Nip beneficjenta w polu <Nip beneficjenta>i nacisng¢ przycisk "Sprawdz"

4. Nastepuje sprawdzenie podanego numeru Nip z rejestrem GUS. W sytuacji, gdy podany
podmiot nie znajduje sie w rejestrze GUS, pole <Nazwa beneficjenta> zostaje odblokowane
i mozliwe jest podanie nazwy wskazanego podmiotu.

5. Wybrac przycisk "Dalej"

6. Wybracistniejacy akt ogdlny pomocy z listy aktéw ogdlnych pomocy wybranego podmiotu
(w sytuacji kiedy dodajemy kolejny przypadek pomocy do juz istniejgcego aktu ogdlnego
pomocy) lub zaznaczy¢ check-box Nowy akt ogdlny pomocy i w polu <Symbol nowego aktu
ogoblnego pomocy> podac symbol nowego aktu ogélnego pomocy a w polu <Data aktu
ogblnego>wprowadzi¢ date oraz wybraé przycisk "Zapisz"

7. Wprowadzi¢ zmiany na zaktadce Przypadek pomocy lub Akt ogdlny pomocy

8. Wybrac przycisk "Zapisz i weryfikuj", ktéry sprawdza czy wprowadzone dotychczas dane sg
prawidtowe, komunikuje o nieprawidtowosci wypetnionych pdl i zapisuje roboczy przypadek
pomocy lub "Zapisz", ktdry zapisuje roboczy przypadek pomocy

9. Roboczy Przypadek pomocy zostaje zapisany.

w
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6.2.3

6.2.4

Szczegobly przestanego przypadku pomocy

W celu zobaczenia szczegotdw przestanego przypadku pomocy do umowy nalezy:
1. Wybrac przycisk "Szczegdty przypadku pomocy" znajdujacy sie w kolumnie "Akqe

SHRIMP2 2 seismpsearnm a8 A B3 @

Sprawozdania przestane do UOKIK

& &

Pokaz usuniete

Data aktu B Siedziba
Dzieri udziel i
O zier udzielenia Forma  Wielko: beneficje K122

: R Symbol aktu ogélnego pomocy . N prawna benefic
e [Z:Ioi pomocy $ I —t Nazwa beneficjenta & baneficjel -kod benefcjenta (identyfik od Nr
cje s —

) - - S"“"Y)
[ ] keds s o i
od: 01.01.2020 1 ] 1|

od: 01.01.2020 do: 31.12.2020
do: 31.12.2020

'I 2 3 4 5 » M (strona 1z21) 10 v

A Strona gtéwna

o
~]s]x]q)]
[~]s]x]a]
Sporzadzanie sprawozdania oA

[~]s]x]a]
B ccoo
@ Informace o nieudzieleniu oo
pomooy ~]s]x]a]
[~]s]x]a]
anan

B Raporty

2 Dostep do aplikacji

& Konto uzytkownika

wigczone. 202

¥ Podsumowanie

B Regulamin

Otwarte zostaje nowe okno szczegétdéw bez mozliwosci edycji.

Usuniecie przestanego przypadku pomocy

Usuniecie przestanego przypadku pomocy jest mozliwe dla uzytkownikéw posiadajgcych

nastepujace role i nadane uprawnienia:

e Uzytkownik gtéwny

e Uzytkownik pomocniczy/Uzytkownik pomocniczy-koordynator posiadajgcy uprawnienia
Modyfikacja wtasnych przypadkéw pomocy lub/i Modyfikacja wszystkich przypadkéw pomocy.
W przypadku posiadania uprawnien wytacznie do modyfikacji wtasnych przypadkéw pomocy,
usuniecie przestanego przypadku pomocy jest mozliwe tylko dla przypadkéw pomocy
utworzonych przez danego uzytkownika.

Uprawnienia mogg zostaé przyznane przez koordynatora lub uzytkownika gtéwnego.

W celu usuniecia przestanego przypadku pomocy nalezy:
1. Naliscie roboczych przypadkéw pomocy wybraé przypadek do usuniecia
2. Wybra¢ przycisk akcji "Usun przypadek pomocy"
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SHRIMP2

SHRIMPZ sesawygasnieataminut A A A [{[A] @ # &

Sprawozdania przestane do UOKIK Pokaz usuniete
Data aktu Dziefi udzielenia Forma  Wielko: Siedziba |,
Cm| il symbol aktu ogélnego L2 ] rawna | benefic, NIP | benefice
- kod pomocy % Y Boineg M Nazwa beneficjenta & P benefcjenta (identyfik Nr
e g pomocy & | beneficje - kod miny kod "
cje 4 Filtruj ] keda s 2 PS
0d: 01.01.2020 e |
CRBOHITLATD do: 31.12.2020
do: 31.12.2020

A Strona gtéwna

aco: g

8] =]a]

oBR

Sporzadzanie sprawozdania (8] x]a]
8] x]a]

B cooo
@ Informacje o nieudzieleniu oo
pomocy anpn
8] x]a]

B Raporty oo |

# Dostep do aplik
ostep do aplikacji 3 4 5 M (stronal1z21) 10

P— B R ..n:MWWWMMan

B Regulamin

3. W nowo otwartym oknie dialogowym "Potwierdzenie" potwierdzi¢ che¢ usuniecia wybranego
przypadku pomocy przyciskiem "Tak"
4. Przypadek pomocy zostaje usuniety.

W widoku sprawozdan przestanych do UOKiK dostepna jest funkcjonalno$é Pokaz usuniete. Po jej
wybraniu prezentowana jest lista usunietych przypadkéw pomocy przestanych do UOKiK.

Sesiawygasniezataminut A A A A:r O [ O
SHRIMP2

Usuniete przypadki pomocy Powrét do sprawozdar przestanych do UOKIK
Data aktu
U_s:;"("’a Inna ustzabwa SmaIWa L ustowy [26] Nazwa aktl; Przepis akt;b p?,:"")::g; Symbol aktu ogélnego | O}
. P 12b] & 13a] & 13b] & pomocy & B
] I [
0d: 01.01.2020
do: 31.12.2020
A strona giéwna (2] ] ][]
i Sprawozdania o udzielonej a D m
o v [2]s]]a]
[2]s]]a]
@ Informacje o nieudzieleniu
e
v
8 Raporty £osEe
BN cooo
& Konto uzytkownika B D E
4
B Regulamin (strona1z1) 10

y
Filtrowanie elementow wigczone. 10 elementow na licie | e ietlanie 24 7 39 kolumn

W ramach funkcjonalnosci Usuniete przypadki pomocy dostepne sg nastepujace akcje:

1. Kopiuj przypadek pomocy

Kopiowanie usunietego przypadku pomocy odbywa sie analogicznie jak kopiowanie przestanego
przypadku pomocy i zostato szczegétowo opisane w podrozdziale 6.2.2 Kopiowanie przestanego
przypadku pomocy.

2. Przywrdéé przypadek pomocy

W celu przywrdcenia usunietego przypadku pomocy, w kolumnie akcje, przy wybranym przypadku
pomocy nalezy wybraé przycisk akcji "Przywrdc przypadek pomocy". Pojawi sie okno dialogowe
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"Potwierdzenie" z pytaniem "Czy na pewno chcesz przywrdci¢ wskazany przypadek pomocy?"
Potwierdzenie w oknie dialogowym przyciskiem "Tak" skutkuje przywrdceniem usunietego
przypadku pomocy na liste sprawozdan przestanych do UOKiK.

3. Szczegoty przypadku pomocy.

Wybranie przycisku "Szczegdty przypadku pomocy" skutkuje otwarciem usunietego przypadku
pomocy w trybie podgladu.

W ramach funkcjonalnosci Usuniete przypadku pomocy dostepna jest takze opcja Podsumowanie
szczegotowo opisana w podrozdziale 6.2.5 Podsumowanie.

6.2.5 Podsumowanie

Funkcja "Podsumowanie" stuzy do prezentacji informacji o przestanych przypadkach pomocy.
Informacje zawarte w tabeli podsumowania to liczba przestanych przypadkédw pomocy wraz

z podsumowanymi wartosciami. Dodatkowo mozliwe jest pogrupowanie wynikéw wg. Ustawy,
Srodka pomocy, Formy pomocy i Przeznaczenia pomocy.

W celu wyswietlenia podsumowania przestanych przypadkéw pomocy nalezy:

1. Wybrac przycisk "Podsumowanie"

2. Otwarte zostanie okno dialogowe podsumowania z podziatem nailo$¢ przestanych
przypadkéw pomocy oraz zsumowanych wartosci

SHRIMP2

Sprawozdania przestane do UOKIK Pokaz usuniete

sesawygasnieataminut A A A [{[A] @ # &

Dziefi udzielenia Forma  Wielko: Siedziba |,

Symbol aktu ogélnego pomocy prawna | benefid,_ NIP beneficje
v N N -
pomocy & Benefice -kod  Deneficienta (identyfik T, 7 e

Akcje [2a] & Filtruj | -keda = s S"‘L"Y)
<

‘ $
od: 01.01.2020 ‘ ‘ ‘ ‘
) »
2 Dostep do aplik
ostep do aplikacji 2 3 4 5 » M (stronalz21) 10 Vv

& Konto uzytkownika 6w wigczone. 202 6w na liscie Eksportuj do m‘ Wyswietlanie 1939 kolumn v

Data aktu
Ustawa  ogélnego

-kod pomocy & Nazwa beneficjenta &

L N clo: 31.12.2020
do: 31.12.2020

A Strona gtéwna

8] =]a]
oBR
oBR
Sporzadzanie sprawozdania (8] x]a]

N cooc

@ Informacje o nieudzieleniu oo

pomocy anpn
8] x]a]

B Raporty oaQ

B Regulamin

Podsumowanie ®
Grupuj wedtug:
stawy rodka pomocy
rmy pomocy rzeznaczenia pomocy
Wartosé

Liczba przypadkéw pomocy Nomin. [PLN] Brutto [PLN] Brutto [EUR]
12 101 111,00 101 111,00 2222746
(stronalz1) 10 W

1 elementéw na liscie
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SHRIMP2

6.2.6

W oknie dialogowym Podsumowanie prezentowane sg przypadki pomocy widoczne na liscie
Sprawozdania przestane do UOKiK. Po wtgczeniu filtrowania elementéw w oknie dialogowym
Podsumowanie prezentowane sg odfiltrowane przypadki pomocy.

Zaznaczenie check boxa Ustawy powoduje prezentacje przypadkdéw pomocy zgrupowanych wg
ustaw.

Zaznaczenie check boxa Formy pomocy powoduje prezentacje przypadkdw pomocy zgrupowanych
wg form pomocy.

Zaznaczenie check boxa Srodka pomocy powoduje prezentacje przypadkéw pomocy
zgrupowanych wg srodkdéw pomocy.

Zaznaczenie check boxa Przeznaczenia pomocy powoduje prezentacje przypadkéw pomocy
zgrupowanych wg przeznaczenia pomocy.

Historia modyfikacji

Zaktadka historia modyfikacji widoczna jest dla sprawozdan przestanych do UOKiK. Dostepna jest
zaréwno dla Aktu ogélnego pomocy jak i Przypadku pomocy w trybie edycji oraz szczegotow.
Dane zawarte w historii modyfikacji dla Aktu ogdélnego pomocy to wykaz zmian wprowadzonych
dla aktu ogélnego pomocy od momentu jego utworzenia.

sesiawpgasniezatsmnt A A A @A) @ R &

SHRIMP2

YT T o  Przypadek pomocy

Udzielajacy

pomocy Akt ogélny pomocy

Data zmiany Wersja NIP :;:::g‘: Symbol opis Symbol aneksowanego

aktu pomocy NP

»
# Dostep do aplikadii -

& Konto uzytkownik: 5 elementéw na liscie Eksportuj do: Wyswietlanie 16 2 22 kolumn Vv
onto uzytkownika

—
& g

#A Strona gtéwna

i Sprawozdania o udzielonej
pomocy v

@ Informacje o nieudzieleniu
pomocy

B Raporty

(stronalzl) 10 v

Dane zawarte w historii modyfikacji dla Przypadku pomocy to wykaz zmian wprowadzonych dla
przypadku pomocy od momentu jego utworzenia.
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= Sesiawygasniezatimint A A A [[A] @ & G

Akt ogélny pomocy [Ea ol e

SHRIMP2

Przypadek pomocy Podstawa prawna

Dziert
Data zmiany Wersia  udzielenia | Wyréznik  2a 2b 2 3a
pomocy

#A Strona gléwna

: - . -
i Sprawozdania o udzielonej 0
v («

pomocy

n (stronalz1) 10 Vv
@ Informacje o nieudzieleniu
pomocy 2 elementéw na liscie Eksportuj do: Wyswietlanie 19z 25 kolumn v
o

£ Dostep do aplikadji

& Konto uzytkownika

B Regulamin

6.2.7 Zaswiadczenia de minimis

Zaswiadczenia de minimis to funkcja pomocnicza stuzgca do utworzenia zaswiadczenia o pomocy
de minimis w celu przekazania go beneficjentowi. Zaswiadczenia te nie muszg by¢
przygotowywane za pomocy aplikacji SHRIMP2. Mogg by¢ tworzone w dowolny inny sposdb, np.
z wykorzystaniem szablonéw dostepnych na stronie internetowej www.uokik.gov.pl w zaktadce
Pomoc Publiczna -> Informacje dodatkowe ->Wzory formularzy oraz zaswiadczenia dotyczace
pomoce de minimis.

Zaktadka Zaswiadczenia de minimis dostepna jest dla sprawozdan przestanych do UOKiK.
Widoczna jest w trybie edycji oraz szczegdtéw dla sprawozdan, w ktérych rodzaj pomocy to pomoc
de minimis.

Funkcjonalnos¢ Zaswiadczenia de minimis umozliwia:
1. Dodanie zaswiadczenia de minimis

2. Edycje zaswiadczenia

3. Szczegdty zaswiadczenia

4. Wydruk zaswiadczenia

W celu dodania zaswiadczenia de minimis nalezy:

1. Naliscie Sprawozdania przestane do UOKiK odnalezé sprawozdanie rodzaju pomocy: Pomoc
de minimis i wybraé przycisk akcji "Edytuj przypadek pomocy" lub "Szczegdty przypadku
pomocy"
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SHRIMP2

SHRIMP2

sesawygasnieataminut A A A [{[A] @ # &

Sprawozdania przestane do UOKIK
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Data aktu Dziefi udzielenia Forma  Wielko: Siedziba |,
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0d:01.01.2020 N do: 31.12.2020
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A Strona gtéwna

aQ
8] x]a]
oBR
Sporzadzanie sprawozdania (8] x]a]
8] x]a]
B cooo
@ Informacje o nieudzieleniu oo
pomocy anpn
8] x]a]
B Raporty oo
4

A Dostep do aplikacji
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3 4 5 » MW (stronalz2l) 10 Vv

B Regulamin

2. Przejs¢ na zaktadke Zaswiadczenia de minimis i wybrac przycisk "Dodaj"

Sesiawpgasniezatsmnut A A A [(A] @ ¥ &

Zaswiadczenia de minimis

Login Data utworzenia Data udzielenia pomocy & Aktualne 5 Liczba wydrukéw
Akcje

a |
[ | I
(stronalz1) 10 Vv

1 elementw na liscie Eksportuj do Wyéwietlanie 525 kolumn v

#A Strona gtéwna

i Sprawozdania o udzielonej
pomocy v

@ Informacje o nieudzieleniu
pomocy

B Raporty

£ Dostep do aplikadii

& Konto uzytkownika

B Regulamin

3. W otwartym oknie dialogowym "Wybierz wzér zaswiadczenia de minimis" wskazaé nr wzoru.
W przypadku wybrania wzory nr 1998/2006 wybrac przycisk "Dalej". W przypadku wyboru wzoru
nr 1407/2013 lub 360/2012 nalezy dodatkowo wskazaé odpowiedz na pytanie "Wniosek
o udzielenie pomocy zostat ztozony:", a nastepnie wybrac przycisk "Dalej"
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Wybierz wzor zaswiadczenia de minimis

Pomoc de minimis spetnia warunki okreslone w rozporzadzeniu Komisji Europejskiej:

o nr 1998/2006 nr 1407/2013 lub 360/2012

Zaswiadczenie zostanie utworzone zgodnie z wzorem okreslonym w zataczniku do rozporzadzenia z dnia 26 stycznia 2011 .
zmieniajgcego rozporzadzenie w sprawie zaswiadczer o pomocy de minimis i pomocy de minimis w rolnictwie lub
rybotowstwie (Dz. U. Nr 34, poz. 174)

x

Wybierz wzér zaswiadczenia de minimis

Pomoc de minimis spefnia warunki okreslone w rozporzadzeniu Komisji Europejskiej:

nr 1998/2006 o nr 1407/2013 lub 360/2012

Whiosek o udzielenie pomocy zostat ztozony:

przed 15.11.2014r. O cdisiizonr

Zaswiadczenie zostanie utworzone zgodnie z wzorem okreslonym w zatgczniku do rozporzadzenia z dnia 24 pazdziernika
2014 r. zmieniajacego rozporzadzenie w sprawie zaswiadczen o pomocy de minimis i porocy de minimis w rolnictwie lub

rybotéwstwie (Dz. U. poz. 1550)

4. Wypetni¢ wszystkie obligatoryjne pola na zaswiadczeniu i wybrac przycisk "Zapisz". Z tego
widoku mozliwe jest takze wydrukowanie zaswiadczenia uzywajgc w tym celu przycisku

"Drukuj". Wydruk generowany jest do pliku PDF
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Zaswiadczenie o pomocy de minimis - wzér z dnia 26.01.2011r

Udzielajacy pemocy

Nazwa

Beneficient pemocy

Imie i nazwisko lub nazwa

Adres

NIP

Udzielena pomoc

Data udzielenia pomocy Wartos¢ brutto w PLN Réwnowartosé w EUR

Pomoc de minimis z przeznaczeniem na dziatalnosé w sektorze transportu drogowego

éniej
Data wydania uniewazni; swi i Podstawa

Osoba wystawiajaca zaswiadczenie

Imie i nazwisko Stanowisko

Data wydania za¢wiadczenia

5. Utworzone zaswiadczenie widoczne jest na liscie Zaswiadczen de minimis. Utworzenie
nowego zaswiadczenia powoduje dezaktualizacje poprzedniego.

W celu edycji zaswiadczenia de minimis nalezy:
1. Naliscie Zaswiadczenia de minimis wybrac przycisk akcji "Edytuj zaswiadczenie". Edycja
dostepna jest tylko dla aktualnego zaswiadczenia

= Sesiawpgasniezatsmint A A A @A) @ ¥ &

Zaswiadczenia de minimis

Login & Data utworzenia v Data udzielenia pomocy & Aktualne % Liczba wydrukéw &

Akeje ] Filtruj O
B0 — _— - - .

#A Strona gtéwna - (strona1z1) 10 Vv

i Sprawozdania o udzielonej + Dodaj 1 elementéw na liscie Eksportuj do. Wyswietlanie 5z 5 kolumn v

pomocy

@ Informacje o nieudzieleniu
pomogy

B Raporty

£ Dostep do aplikadji

& Konto uzytkownika

B Regulamin

2. Wprowadzié zmiany na formularzu zaswiadczenia
3. Wybrac przycisk "Zapisz".

W celu podgladu szczegdtéw zaswiadczenia de minimis nalezy:
1. Naliscie Zaswiadczenia de minimis wybrac przycisk akcji "Szczegdty zaswiadczenia". Tryb
szczegbtdw dostepny jest tylko dla zdezaktualizowanego zaswiadczenia
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Sesawgasniezasmint A A A [M[A] @ B &

SHRIMP2

Zaswiadczenia de minimis

Login & Data utworzenia Data udzielenia pomocy % Aktualne Liczba wydrukéw %
Akcje o
it

ao TAK
# Strona gtéwna NE

NIE
i Sprawozdania o udzielone] 80

pomey - a]

NIE

(stronalzl) 10 v
@ Informacje o nieudzieleniu

pomogy + Dodaj 4 elementow na liscie Eksportuj do \ Wyéwietlanie 5z Skolumn

B Raporty
£ Dostep do aplikadji
& Konto uzytkownika

B Regulamin

2. Zaswiadczenie zostaje otwarte w trybie szczegdtow.

W celu wydruku zaswiadczenia de minimis nalezy:
1. Naliscie Zaswiadczen de minimis wybraé przycisk akcji "Drukuj zaswiadczenie"

= sesiawgasnezatsmnut A A A @A) @ ¥ &

Zaswiadczenia de minimis

Login & Data utworzenia v Data udzielenia pomocy 4 Aktualne & Liczba wydrukéw &
Akcje
Filtruj (

oD [ ] | Il E
n (stronalz1) 10 Vv
i Sprawozdania o udzielonej + Dodaj 1 elementéw na liscie Eksportuj do: Wyswietlanie 5z 5 kolumn v/

pomocy ©

#A Strona gtéwna

@ Informacje o nieudzieleniu
pomocy

B Raporty

£ Dostep do aplikadji

& Konto uzytkownika

B Regulamin

2. Drugg mozliwoscig wydruku zaswiadczenia jest wejscie w istniejgce zaswiadczenie w trybie
edycji lub podgladu i wybranie przycisku "Drukuj" znajdujgcego sie na dole formularza.

6.2.8 Eksport przestanych przypadkéw pomocy do pliku CSV i PDF

W celu eksportu przestanych przypadkéw pomocy nalezy:
1. Wybra¢ przycisk "CSV" aby pobrac plik do formatu CSV lub "PDF" aby pobraé plik do formatu
PDF
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Sprawozdania przestane do UOKIK Pokaz usuniete

Data aktu
Ustawa  ogélnego
-kod pomocy

Dziefi udzielenia Forma  Wielko: Siedziba |,

) NIP beneficje
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ki T pomocy & — beneficje - kod pmnc
&b s mej Filtruj — ~kod s 2 ~
0d: 01.01.2020 e
do: 31.12.2020

beneficjenta (identyfik " Nr
v - -
s

0d:01.01.20200 —————————————
do: 31.12.2020

A Strona gtéwna

anan

anan

anan

Sporzadzanie sprawozdania (8] x]a]
(~]s]x]a]

B cooo
@ Informacje o nieudzieleniu oo
pomocy anpn
anpn

B Raporty oo

& Dostep d lik:
ostep do aplikacji ; 3 4 5 b W (stronalz2l) 10 v

& Konto uzytkownika 6w wigczone. 202 6w na liscie Eksportuj doj e m Wyswietlanie 1939 kolumn v

B Regulamin

Dane prezentowane na raporcie sg zalezne od natozonych warunkdw selekcji na liscie
Sprawozdania przestane do UOKiK oraz wyboru wyswietlanych kolumn. W celu wyboru kolumn,
ktore majg by¢ prezentowane w eksportowanym pliku nalezy rozwing¢ liste Wyswietlanie

i wybrac¢ docelowe kolumny. W celu zawezenia zakresu raportu nalezy natozy¢ oczekiwane
warunki selekgji.

Przyciski CSV i PDF sg nieaktywne, gdy na licie sprawozdan przestanych do UOKiK jest wiecej niz
1000 sprawozdan. W celu umozliwienia wyeksportowania raportu nalezy zawezi¢ liste przypadkéw
poprzez narzucenie warunkow selekgji.

Informacje o nieudzieleniu pomocy

Funkcja stuzy do realizacji obowigzku przekazywania informacji o nieudzieleniu pomocy przez
dany podmiot w okreslonym roku. Ztozenie informacji o nieudzieleniu pomocy mozliwe jest po
uptywie danego roku, w ktérym pomoc nie zostata udzielona. Jezeli w danym roku przestano
sprawozdania o udzieleniu pomocy, to przekazanie informacji o nieudzieleniu bedzie niemozliwe.
W sytuacji, gdy przestano btedne sprawozdania, ktére nie miaty zosta¢ przekazane do UOKiK
nalezy w pierwszej kolejnosci je usungé, a nastepnie ztozy¢ informacje o nieudzieleniu pomocy za
dany rok.

Po przekazaniu informacji o nieudzieleniu pomocy za dany rok przekazywanie sprawozdan za rok,
ktérego dotyczy informacja bedzie niemozliwe. Jesli btednie ztozono informacje o nieudzieleniu
pomocy, aby umozliwié przestanie sprawozdania za dany rok nalezy w pierwszej kolejnosci usungc
btednie przekazang informacje o nieudzieleniu pomocy. Po jej usunieciu przekazanie sprawozdan
bedzie mozliwe.

Widok Informacje o nieudzieleniu pomocy umozliwia uzytkownikom ponizsze czynnosci
w obrebie swojego Udzielajgcego pomocy:
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1. Ztozenie informacji o nieudzieleniu pomocy
2. Usuniecie informacji o nieudzieleniu pomocy
3. Eksportinformacji o nieudzieleniu pomocy do plikéw w formacie CSV i PDF

7.1  Zlozenie informaciji o nieudzieleniu pomocy

W celu ztozenia informacji o nieudzieleniu pomocy nalezy:
1. Wybraé przycisk "Ztéz informacje o nieudzieleniu pomocy"
= sesawygasniezatsmnut A A A [[A] @ ¥ &

Informacje o nieudzieleniu pomocy
Data informacji &
Akcje
Strona gl
# stronagléwna (stronalz1) 10 v
i Sprawozdania o udzielonej + ZI62 informacje o nieudzieleniu pomocy ’ 3 elementéw na liscie Eksportuj do Wyéwietlanie 2z 2 kolumn v
pomocy

B Raporty

2 Dostep do aplikacii

& Konto uzytkownika

B Regulamin
2. W nowo otwartym oknie "Zt6z informacje o nieudzieleniu pomocy" w pole <Rok>wprowadzi¢
rok, w ktérym nie udzielono pomocy
3. Wybrac przycisk "Zapisz".

7.2 Usuniecie informacji o nieudzieleniu pomocy

W celu usuniecia informacji o nieudzieleniu pomocy nalezy:
1. Naliscie Informacje o nieudzieleniu pomocy wybraé pozycje do usuniecia
2. Wybrac przycisk akcji "Usun informacje"
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— Sesjawygasnieza15minut A A A n: 0 # &

SHRIMP2

Informacje o nieudzieleniu pomocy

Data informacji &

Akcje
n .
a

A Strona giéwna

i Sprawozdania o udzielonej + Zt62 informacje o nieudzieleniu pomocy

pomocy

- (stronalz1l) 10 v
3 elementéw na licie Eksportuj do: ‘ Wyéwietlanie 2z 2 kolumn v/

B Raporty
2 Dostep do aplikacji
& Konto uzytkownika

B Regulamin

3. W nowo otwartym oknie dialogowym "Potwierdzenie" potwierdzi¢ che¢ usuniecia informacji
przyciskiem "Tak"
4. Informacja o nieudzieleniu pomocy zostaje usunieta.

Eksport informaciji o nieudzieleniu pomocy do plikéw w
formacie CSV i PDF

W celu eksportu informacji o nieudzieleniu pomocy nalezy:
1. Wybrac przycisk "CSV" aby pobrac plik do formatu CSV lub "PDF" aby pobraé plik do formatu
PDF

SHRIMP2

Sesjawygasniezatsminut A A A A @ # &

Informacje o nieudzieleniu pomocy

Data informacji &

Akcje Fll(ruj
a
a
a

A Strona gléwna

i Sprawozdania o udzielonej + 7162 informacje o nieudzieleniu pomocy

pomocy

- (stronalz1) 10 v
DTS B d- m‘ Wyséwietlanie 222 kolumn v

B Raporty

£ Dostep do aplikadii

& Konto uzytkownika

Raporty

Widok Raporty udostepnia mozliwo$¢ generowania raportow o pomocy publicznej lub/i pomocy
de minimis, ktorych wynikami sg wydruki / pliki CSV i PDF.
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8.1 Raport o pomocy publicznej lub/i pomocy de minimis

Raport o pomocy publicznej lub/i pomocy de minimis dotyczy pomocy udzielonej konkretnemu
beneficjentowi / konkretnym beneficjentom po wskazaniu numeru NIP i dotyczy wszystkich
przestanych przypadkéw pomocy. Wyniki raportu sg poszczegdlnymi Przypadkami Pomocy tacznie
z danymi ich Aktéw ogdlnych pomocy.

W celu wygenerowania raportu pomocy publicznej lub/i pomocy de minimis nalezy:

1.
2.
3.

W polu <NIP> wprowadzi¢ NIP beneficjenta

Wybrac przycisk "Dodaj"

W celu dodania kolejnych beneficjentéw nalezy powtarzaé kroki 1i 2. Dodawane numery NIP
beda widoczne w tabeli.

Wprowadzi¢ daty udzielenia pomocy w przedziale, za ktéry ma zostaé wygenerowany raport
lub nacisngé przycisk "3 ostatnie lata"

Zaznaczy¢ check-box "Pomoc publiczna" aby wygenerowac raport dla pomocy publiczneji/lub
"Pomoc de minimis" aby wygenerowac raport dla pomocy de minimis. Mozliwe jest wybranie
obu rodzajow pomocy.

Wybrac przycisk "Pobierz CSV" aby wygenerowac raport w formacie CSV

Wybraé przycisk "Pobierz PDF" aby wygenerowac raport w formacie PDF.

= sesiawygasniezaominut A A A E§[A] o B &

SHRIMP2

Raport o pomocy publicznej lub/i pomocy de minimis

Parametry

Beneficjenci
NIP

+ Dodaj
Akcje NIP Nazwa

Tabela jest obecnie pusta
# Strona giowna ! i

Data udzielenia pomocy od Data udzielenia pomocy do
i Sprawozdania o udzielonej DD.MM.YYYY n | ] n 3 ostatnie lata
pomocy v

Pomoc publiczna Pomoc de minimis

@ Informacje o nieudzieleniu
Parmocy. v Pobierzcsv [l v Pobierz PDF

2 Dostep do aplikagji

& Konto uzytkownika

9 Dostep do aplikaciji

Widok Dostep do aplikacji umozliwia uzytkownikowi gtéwnemu oraz uzytkownikowi
pomocniczemu-koordynatorowi zarzadzanie uzytkownikami przypisanymi do jego Podmiotu
Udzielajgcego pomocy.
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9.1

9.141

Uzytkownicy

Widok Uzytkownicy umozliwia uzytkownikowi gtdwnemu oraz uzytkownikowi pomocniczemu-
koordynatorowi zarzgdzanie uzytkownikami w obrebie jego Podmiotu Udzielajgcego Pomocy.
Funkcjonalnosci dostepne w ramach zarzgdzania uzytkownikami to:

Dodanie nowego uzytkownika

Edycja uzytkownika

Usuniecie uzytkownika

Zablokowanie uzytkownika

Eksport listy uzytkownikdéw.

ANEEE o o

Dodanie nowego uzytkownika

W celu dodania nowego uzytkownika nalezy:
1. Wybrac przycisk "Dodaj"

= sesawygasnieatsminut A A A [{[A] @ # &

Uzytkownicy

Imie i nazwisko uzytkownika

Nazwisko Login & Adres e-mail & Poziom & Usunigty 4 Blokada &

I vl B8
»
[

strona 1z1) 10 v

Akce

aao

#A Strona giéwna

i Sprawozdania o udzielonej n n

pomocy

@ Informacje o nieudzieleniu
pomesy an
B Raporty

aon

& Konto uzytkownika

B Regulamin

Uzupetni¢ wszystkie wymagane pola formularza

Wybrac przycisk "Zapisz"

Uzytkownik zostaje dodany

Na podang podczas dodawania uzytkownika skrzynke mailowg zostaje wystany link
umozliwiajgcy nadanie hasta.

AN

Dla nowo tworzonego uzytkownika nalezy wskazac koordynatora. Koordynator jest osobg, ktéra
podobnie jak uzytkownik gtéwny, bedzie mogta zarzgdzaé tworzonym kontem uzytkownika:
edytowadjego dane, zmienia¢ uprawnienia, wygenerowac nowe hasto, zablokowac oraz usungé
uzytkownika.

Uprawnienia pozioméw uzytkownikow:

Uzytkownik pomocniczy/Uzytkownik pomocniczy-koordynator ma podglad do wszystkich
roboczych i przestanych przypadkéw pomocy danego podmiotu udzielajgcego pomocy. Natomiast
mozliwosci edycji i przesytania przypadkéw pomocy zalezne sg od nadanych uprawnien:
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Modyfikacja wtasnych przypadkéw pomocy — uzytkownik ma mozliwosc sporzadzania i edytowania
wtasnych przypadkédw pomocy.

Modyfikacja wszystkich przypadkéow pomocy — uzytkownik ma mozliwo$¢ sporzadzania
i edytowania wtasnych przypadkdédw pomocy, jak rowniez modyfikowania przypadkéw pomocy
sporzadzonych przez innych uzytkownikéw w danym podmiocie udzielajgcym pomocy.

Przesytanie wtasnych przypadkéw pomocy —uzytkownik ma mozliwosc¢ przesytania wytgcznie tych
przypadkéw pomocy, ktére zostaty sporzadzone przez danego uzytkownika.

Przesytanie wszystkich przypadkdw pomocy — uzytkownik ma mozliwos¢ przesytania wszystkich
przypadkéw pomocy, réwniez tych przestanych przez innych uzytkownikéw w danym podmiocie
udzielajgcym pomocy.

9.1.2 Edycja uzytkownika

W celu edycji uzytkownika nalezy:
1. Wybrac przycisk akcji "Edytuj uzytkownika"

= sesawygasnieatsminut A A A [{[A] @ # &

Uzytkownicy
Imie i nazwisko uzytkownika

Nazwisko Login & Adres e-mail & Poziom & Usunigty 4 Blokada &
Akce

3
I v a

[-]<]a]
#A Strona giéwna
i Sprawozdania o udzielonej 3
e - aan
@ Informacje o nieudzieleniu
il aan
B Raporty

ano

Al »
(stronalz1) 10 v

& Konto uzytkownika v

B Regulamin

2. Wprowadzi¢ zmiany w oknie Edycji danych uzytkownika
3. Wybrac przycisk "Zapisz"
4. Zmiany zostaja zapisane.

9.1.3 Usuniecie uzytkownika

Uzytkownik z rolg uzytkownik gtéwny ma mozliwos¢ usuniecia konta uzytkownika o roli
uzytkownik pomocniczy-koordynator oraz uzytkownik pomocniczy.

Uzytkownik pomocniczy-koordynator ma mozliwos$é usuniecia konta uzytkownika o roli
uzytkownik pomocniczy.

W celu usuniecia uzytkownika nalezy:
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1. Wybraé przycisk "Usun uzytkownika"
= Sesjawygasnieza1sminut A A A n: @ & &
SHRIMP2

Uzytkownicy

Imig i nazwisko uzytkownika

Nazwisko & Login & Adres e-mail & Poziom & Usunigty 4 Blokada &

h [ ] [
2 E =

A Strona gtéwna
i Sprawozdania o udzielonej 3
e aan
@ Informadje o nieudzieleniu
pomesy ao
B Raporty

%]

4 »
(stronalz1) 10 v

& Konto uzytkownika

B Regulamin

2. Potwierdzi¢ komunikat w oknie dialogowym "Czy na pewno chcesz usuna¢ wskazanego
uzytkownika?" przyciskiem "Tak"
3. Uzytkownik zostaje usuniety.

W celu wyswietlenia listy usunietych uzytkownikéw nalezy na liscie Uzytkownicy w kolumnie
Usuniety klikng¢ domysinie ustawiony check box "x". Spowoduje to odznaczenie check boxa

i wysSwietlenie listy wszystkich uzytkownikéw: aktywnych oraz usunietych. Dane usunietych
uzytkownikéw prezentowane sg na liscie z przekresleniem.

Kolejne klikniecie w pole check box w kolumnie Usuniety powoduje zaznaczenia check boxa "v"
i prezentacje tylko usunietych uzytkownikdéw.

Zablokowanie uzytkownika

Zablokowanie uzytkownika skutkuje brakiem mozliwosci zalogowania sie do aplikacji oraz
korzystania z jej funkcjonalnosci. Konto zablokowanego uzytkownika moze zosta¢ odblokowane.
Uzytkownik z rolg uzytkownik gtéwny ma mozliwos¢ zablokowania/odblokowania konta
uzytkownika o roli uzytkownik pomocniczy-koordynator oraz uzytkownik pomocniczy.
Uzytkownik pomocniczy-koordynator ma mozliwosé zablokowania/odblokowania konta
uzytkownika o roli uzytkownik pomocniczy.

W celu zablokowania konta uzytkownika nalezy:
1. Wybra¢ przycisk "Zablokuj uzytkownika"
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= Sesiawygasnieza 1sminut A A A o & &
Uzytkownicy
Imig i nazwisko uzytkownika
Nazwisko & Login & Adres e-mail & Poziom & Usuniety Blokada &
Akcje ‘ o
I v B8 0
L]
# Strona gtéwna . -
i Sprawozdania o udzielonej
i . ag
@ Informacje o nieudzieleniu
pemes/ (= ]a]
B Raporty
[x]a]
4 »
(strona1z1) 10 v

& Konto uzytkownika

B Regulamin

6w wiaczone. 4

2. Potwierdzi¢ komunikat w oknie dialogowym "Czy na pewno chcesz zablokowac¢ wskazanego
uzytkownika?" przyciskiem "Tak"
3. Uzytkownik zostaje zablokowany.

W celu odblokowania zablokowanego uzytkownika nalezy:

1. Wybrac przycisk "Odblokuj uzytkownika"

2. Potwierdzi¢ komunikat w oknie dialogowym "Czy na pewno chcesz odblokowa¢ wskazanego
uzytkownika?" przyciskiem "Tak"

3. Uzytkownik zostaje odblokowany.

9.1.5

Wygenerowanie hasta dla uzytkownika

W celu wygenerowania hasta dla uzytkownika nalezy:

SHRIMP2

A Strona gtéwna

i Sprawozdania o udzielonej
pomocy v

@ Informadje o nieudzieleniu
pomocy

B Raporty

& Konto uzytkownika

B Regulamin

1. Wybra¢ przycisk "Edytuj uzytkownika"

Sesjawygasnieza 15 minut A A A A @ B &
Uzytkownicy
Imig i nazwisko uzytkownika
Nazwisko Login Adres e-mail & Poziom & Usunigty 4 Blokada &
Akcje ‘ ‘ ‘ o
v (] |
[]-]a]
~]x]a)
aan
[x]a]
4 »
- (stronalz1) 10 v
+ Dodaj wigczone. 4 na liscie Eksportuj do: ‘ Wyswietlanie 11z 11 kolumn v

2. Wybra¢ przycisk "Wygeneruj hasto"
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9.1.6

10

et

Edycja danych uzytkownika

Nasuisko.

3. Potwierdzi¢ komunikat w oknie dialogowym "Czy na pewno chcesz wygenerowaé nowe hasto
dla uzytkownika?" przyciskiem "Tak".
Nowe hasto zostaje wystane na adres mailowy uzytkownika.

Eksport listy uzytkownikéw do plikéw w formatach CSV i PDF.

W celu eksportu listy uzytkownikdéw nalezy:
1. Wybra¢ przycisk "CSV" aby pobrac plik do formatu CSV lub "PDF" aby pobraé plik do formatu
PDF

SHRIMP2

Sesiawygasniezatsminut A A A [E§[A]

Uzytkownicy

Imie i nazwisko uzytkownika

Nazwisko & Login & Adres e-mail & Poziom & Usuniety & Blokada &
|| M |
»
v

Akce

A Strona gléwna

pomocy v

@ Informacje o nieudzieleniu
pomocy

B Raporty

i Sprawozdania o udzielonej n n
ag
[x]a]

Al

(stronalz1) 10

+ Dodaj 6w wigczone. 4 6w na liscie Eksportuj dd ‘ Wyswietlanie 11z 11 kolumn v
& Konto uzytkownika

B Regulamin

Konto uzytkownika

Konto uzytkownika jest widokiem grupujgcym funkcjonalnosci opisane w podrozdziatach 10.1,
10.2 oraz 10.3.
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Widok Konto uzytkownika umozliwia dostep do:

1. Ustawien konta

2. Aktualizacji danych (tylko dla uzytkownika gtéwnego)
3. Wylogowanie.

10.1 Ustawienia konta

Widok Ustawienia konta umozliwia uzytkownikom:
1. Podglad wtasnych danych

= Sesiawygasniezatsmint A A A [@[a] @ R &
SHRIMP2

Ustawienia konta

Usytkownikiem glownym jest:

: I
W celu aktualizacji danych skontaktuj si z koordynatorem: [ EEEEG—G——

Dane uzytkownika

Imie Nazwisko PESEL
# Strona giéwna Login
i Sprawozdania o udzielonej Adres e-mail Numer telefonu Komérka organizacyj
pomey |  — — P
@ Informaje o nieudzieleniu Dodatkowe informaj
pomocy |
B Raporty v
Uprawnienia uzytkownika
Zakres uprawniert
Modyfikacja wiasnych przypadkéw pomocy Przesylanie wlasnych przypadkéw pomocy
Modyfikacja wszystich przypadkéw pomocy Przesytanie wszystkich przypadkéw pomocy
Wyloguj

B Regulamin £ Zmiana hasta

2. Zmiane hasta.

W celu zmiany hasta nalezy:

1. Wybrac przycisk "Zmiana hasta"

2. Uzupetnic pola <Stare hasto>, <Nowe hasto>, <Powtdrz nowe hasto>
3. Wybrac przycisk "Zapisz".

10.2 Aktualizacja dnych

Widok "Aktualizacja danych" jest dostepny dla uzytkownikdw z rolg uzytkownik gtéwny.
Whiosek o dostep do aplikacji/aktualizacje danych powinien zosta¢ wystany przez osobe
reprezentujgcag podmiot udzielajacy pomocy. Istnieje rdwniez mozliwos¢ wypetnienia wniosku
przez uzytkownika wypetniajgcego wniosek, w celu przestania go do osoby reprezentujacej
podmiot, ktdra nastepnie go podpisze i przesle.

W celu wystania wniosku o aktualizacje danych bedac uzytkownikiem wypetniajagcym wniosek
nalezy:

1. W menu Konto uzytkownika wybra¢ "Aktualizacja danych"

2. Naformularzu wybraé w polu <Rodzaj zgtoszenia> Aktualizacja danych

3. Uzupetniésekcje "Dane identyfikujgce podmiot udzielajgcy pomocy"
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Uzupetnié¢ sekcje "Informacje dotyczace przyznanych podmiotowi kompetencji do udzielania
pomocy: Rodzaj dostepu: bezterminowy lub czasowy. W przypadku wybrania czasowego
dostepu pola "Akt, na podstawie ktérego podmiotowi zostato przyznane czasowe uprawnienie
do udzielania pomocy publicznej" oraz "Ostatni rok, w ktérym podmiot bedzie uprawiony

do udzielania pomocy publicznej" zostang odblokowane i dostepne do uzupetnienia
Uzupetnic¢ sekcje "Dane identyfikujace uzytkownika gtéwnego"

Zaznaczy¢ pole <Jestem uzytkownikiem wypetniajgcym wniosek>

W polu <Adres e-mail osoby reprezentujgcej podmiot>wpisac adres mailowy

Wybraé przycisk "Przeslij do osoby reprezentujgcej celem podpisu wniosku".
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Whniosek o dostep do aplikacji/aktualizacje danych

Rodzaj zgloszenia

Aktualizacja danych v

Dane identyfikujgce podmiot udzielajgcy pomocy

Nazwa podmiotu udzielajacego pomocy

Numer identyfikacji podatkowej (NIP) Wojewddztwo Gmina
Miejscowosc Kod pocztowy
Ulica Nr domu Nr lokalu

Informacje dotyczace przyznanych podmiotowi kompetencji do udzielania
pomocy:
Rodzaj dostepu:

bezterminowy

czasowy

Akt, na podstawie ktérego podmiotowi zostalo przyznane czasowe uprawnienie do udzielania pomocy publicznej

Ostatni rok, w ktérym podmiot bedzie uprawniony do udzielania pomocy publicznej

Dane identyfikujgce uzytkownika gtéwnego

Imie Nazwisko Komodrka organizacyjna

Nr telefonu Adres poczty elektronicznej

Data i podpis organu administracji publicznej lub osoby
reprezentujgcej inny podmiot uprawniony do udzielania
pomocy publicznej

Data
26.11.2020 n
korzysta z zabezpieczenia n

reCAPTCHA
P & - Waranki

o Jestem uzytkownikiem wypetniajacym wniosek. Jestem osobg reprezentujacg podmiot
udzielajacy pomocy.

Adres poczty elektronicznej osoby reprezentujacej
podmiot

Przeslij do osoby reprezentujgcej celem podpisu wniosku

Mail zostaje wystany do osoby reprezentujacej podmiot w celu ztozenia podpisu i wystania
whniosku. W otrzymanej przez osobe reprezentujacg podmiot wiadomosci znajduje sie link do
podpisu formularza zgtoszeniowego. Po kliknieciu w link otwarte zostaje nowe okno
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z wypetnionym przez uzytkownika wnioskiem. Osoba reprezentujgca podmiot po sprawdzeniu
poprawnosci wprowadzonych danych przechodzi do podpisania wniosku. W tym celu nalezy
wybra¢ przycisk <Podpisz podpisem kwalifikowanym>i uwierzytelni¢ wniosek podpisem
kwalifikowanym lub wybra¢ przycisk <Podpisz profilem zaufanym>i uwierzytelni¢ wniosek
profilem zaufanym. Po dokonaniu uwierzytelnienia nastepuje przekierowanie na gtéwng strone
aplikacji SHRIMP2 oraz pojawia sie komunikat "PomysInie zapisano zgtoszenie".

Po zaakceptowaniu i wczytaniu przestanego wniosku przez administratora lub nadzorce dane
podmiotu zostajg zaktualizowane.

W celu wystania wniosku o aktualizacje danych bedac osobg reprezentujgcg podmiot nalezy:

1.

o

W menu Konto uzytkownika wybrac "Aktualizacja danych"

2. Naformularzu wybrac¢ w polu <Rodzaj zgtoszenia> Aktualizacja danych
3.
4. Uzupetnic sekcje "Informacje dotyczace przyznanych podmiotowi kompetencji do udzielania

Uzupetnié¢ sekcje "Dane identyfikujgce podmiot udzielajgcy pomocy"

pomocy: Rodzaj dostepu: bezterminowy lub czasowy. W przypadku wybrania czasowego
dostepu pola "Akt, na podstawie ktérego podmiotowi zostato przyznane czasowe uprawnienie
do udzielania pomocy publicznej" oraz "Ostatni rok, w ktérym podmiot bedzie uprawiony

do udzielania pomocy publicznej" zostang odblokowane i dostepne do uzupetnienia
Uzupetnic¢ sekcje "Dane identyfikujace uzytkownika gtéwnego"

Zaznaczy¢ pole <Jestem osobg reprezentujgcg podmiot udzielajgcy pomocy>

Wybrac przycisk "Podpisz podpisem kwalifikowanym" i uwierzytelni¢ wniosek podpisem
kwalifikowanym lub wybraé przycisk <Podpisz profilem zaufanym> i uwierzytelni¢ wniosek
profilem zaufanym.
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Konto uzytkownika

Whniosek o dostep do aplikacji/aktualizacje danych

Rodzaj zgt

‘ Aktualizacja danych v ‘

Dane identyfikujgce podmiot udzielajgcy pomocy

Nazwa pedmiotu udzielajgcego pomocy

Numer identyfikacji podatkowej (NIP) Wojewddztwo Gmina
Miejscowosc Kod pocztowy
Ulica Nr domu Nr lokalu

Informacje dotyczace przyznanych podmiotowi kompetencji do udzielania
pomocy:
Rodzaj dostepu:

_) bezterminowy

) czasowy

Akt, na podstawie ktérego podmiotowi zostato przyznane czasowe uprawnienie do udzielania pomocy publicznej

Ostatni rok, w ktérym podmiot bedzie upr: iony do udzielania pomocy publicznej

Dane identyfikujgce uzytkownika gtéwnego

Imie Nazwisko Komérka organizacyjna

Nr telefonu Adres poczty elektronicznej

Data i podpis organu administracji publicznej lub osoby
reprezentujgcej inny podmiot uprawniony do udzielania
pomocy publicznej

Data

‘ 26.11.2020
korzysta z zabezpieczenia
reCAPTCHA n

Prywatnosé - Warunki

) Jestem uzytkownikiem wypetniajagcym wniosek. o Jestem osobg reprezentujacg podmiot
udzielajgcy pomocy.

Podpisz podpisem kwalifikowanym Podpisz profilem zaufanym

Po zaakceptowaniu i wczytaniu przestanego wniosku przez administratora lub nadzorce dane
podmiotu zostajg zaktualizowane.
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69 SHRIMP2

10.3 Wyloguj

W celu wylogowania sie z aplikacji SHRIMP2 nalezy w widoku Konto uzytkownika wybraé przycisk
"Wyloguj". Nastgpi wylogowanie z aplikacji i przekierowanie na strone logowania.

Drugg mozliwoscig wylogowania z aplikacji jest wybdr przycisku "Wyloguj" znajdujgcego siew
prawym gornym roku aplikacji. Po wybraniu przycisku nastgpi wylogowanie z aplikacji

i przekierowanie na strone logowania.

SHRIMP2

Komunikaty

i Sprawozdania o udzielonej
pomocy v

@ Informacje o nieudzieleniu
pomocy

B Raporty

2 Dostep do aplikadji

Ustawienia konta

Aktualizacja danych Fundusze § .
e — Ll - PR

Wyloguj

Sesjawygasnieza14minut A A A nakr 0 & &

Deklaracja dostepnoéci  Zgloé problem SHRIMP2
umer wers3i: 1.2.2
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