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Szczegbotowy Opis Przedmiotu Zamodwienia
1. Wstep

Urzad Ochrony Konkurencji i Konsumentéw realizuje projekt Swiadomy zamawiajgcy — prawo
konkurencji w zamowieniach publicznych ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach
Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdéj 2014-2020. Jego adresatem sg pracownicy
administracji publicznej szczebla centralnego i samorzgdowego zajmujacy sie przeprowadzaniem
postepowan o udzielenie zamdwienia publicznego.

Czescig projektu jest cykl 32 szkolen stacjonarnych dla maksymalnie 1500 oséb — przedstawicieli
wydziatéw zamodwien publicznych jednostek administracji publicznej. Spotkania beda sktadaty sie
z czesci wyktadowej oraz warsztatowej. Podstawowym celem dziatania jest zdobycie praktycznej
wiedzy na temat zmoéw przetargowych i sposobéw identyfikacji niedozwolonych porozumien
w zamoéwieniach publicznych.

2. Przedmiot zamoOwienia

Przedmiotem zamdwienia jest Swiadczenie przez Wykonawce ustug zwigzanych z organizowanymi
przez UOKiK szkoleniami.

Zakres zamdwienia obejmuje:

1. wynajem sal konferencyjnych z wyposazeniem na potrzeby organizacji 30 jednodniowych
szkolen w 15 wojewddztwach wraz z niezbedng obstuga,

2. zapewnienie ustug gastronomicznych podczas 32 szkolen dla tgcznie maksymalnie 1 500 oséb
wraz z niezbedng obstuga. Podana liczba jest szacunkowa i Zamawiajacy zastrzega sobie prawo
niezrealizowania jej w zakresie nie wiekszym niz 15%.

3. zapewnienie ustugi noclegowej wraz ze Sniadaniem dla treneréw prowadzacych 14 szkolen w

7 wojewddztwach.

3. Wynajem sal konferencyjnych z wyposazeniem na potrzeby organizacji 30 jednodniowych
szkolen w 15 wojewddztwach wraz z niezbedng obstuga
3.1. Przedmiotem zamdwienia jest wynajem sal na potrzeby 30 spotkan w 15 wojewddztwach.

3.2. Wykonawca bedzie odpowiedzialny za wynajem sal szkoleniowych zgodnie z nastepujacym
wstepnym harmonogramem:

Wrzesien 2017 r. (11 szkolen)

- 6 wrzesnia - Opole



3.3.

- 7 wrzesnia - Opole

- 12 wrzes$nia — Rzeszow

- 13 wrzes$nia — Rzeszow

- 14 wrzes$nia — Katowice

- 19 wrzesnia — Poznan

- 20 wrzesnia — Kielce

- 21 wrzesnia — Kielce

- 26 wrzesnia —tédz

- 27 wrzes$nia — Zielona Géra

- 28 wrzesnia - Gorzow Wielkopolski

Pazdziernik 2017 r. (12 szkolen)

- 3 pazdziernika — Wroctaw
- 4 pazdziernika - Szczecin

- 5 pazdziernika — Szczecin

- 10 pazdziernika — Torun

- 11 pazdziernika - Gdansk

- 12 pazdziernika — Gdansk

- 16 pazdziernika — Olsztyn

- 17 pazdziernika — Etk

- 18 pazdziernika — Biatystok
- 19 pazdziernika — Biatystok
- 24 pazdziernika — Lublin

- 25 pazdziernika - Lublin

Listopada 2017 r. (7 szkolen)

- 7 listopada — Katowice

- 8 listopada — Krakow

- 9 listopada — Krakow

- 14 listopada — Poznan

- 15 listopada — Bydgoszcz
- 16 listopada — Wroctaw
- 21 listopada — t6dz

Wykonawca bedzie miat za zadanie wynajg¢ sale konferencyjne zgodnie z nastepujgcymi
wymaganiami:

- sale konferencyjne powinny by¢ zlokalizowane w centrum miast, w poblizu dworcéw lub
w miejscach dogodnych pod wzgledem komunikacyjnym, w niedalekiej odlegtosci od
przystankdw komunikacji miejskiej (mozliwo$¢ dotarcia na miejsce komunikacjg miejskg —
autobusem, tramwajem, metrem);

- sale znajdowaé¢ sie bedg w budynkach przystosowanych do potrzeb osdéb
z niepetnosprawnosciami;

- sale muszg spetnia¢é wymogi bezpieczenstwa, akustyczne, oswietleniowe, w tym
z oswietleniem dziennym, bez zaktdcajgcego prace hatasu z zewnatrz, posiadaé sprawng



3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

i wydajng wentylacje, klimatyzacje/otwierane okna oraz ogrzewanie. Sale powinna by¢
estetyczne, posprzatane, uporzagdkowane bez zbednych przedmiotéw lub mebli i zapewniac
komfort udziatu dla 65 osdb;

- ustawienie sali: 1 stét dla prelegentéw; ustawienie krzeset i stotéw: teatralne lub w podkowe,
w zaleznosci od liczby uczestnikéw szkolenia i wielkosci sali konferencyjne;j;

- sale muszg posiadaé zaplecze sanitarne, fatwo dostepne dla osdéb szkolgcych sie
i dostosowane do osdéb z niepetnosprawnosciami. Toalety muszg by¢ posprzatane, bez
nieprzyjemnych zapachéw oraz wyposazone w $rodki czystosci;

- w bezposrednim sgsiedztwie sali konferencyjnej, w tym samym budynku, powinna znalez¢ sie
przestrzen do organizacji poczestunku z wyposazeniem w formie bufetu i stolikdw
koktajlowych lub zwyktych stotéw; w przypadku braku takiego miejsca poczestunek zostanie
zorganizowany w innym, dogodnym miejscu w budynku, w ktérym odbedzie sie szkolenie;

- dla uczestnikdéw spotkan udostepnione zostanie bezptatne miejsce na przechowywanie
odziezy wierzchniej (szatnia, szafa na ubrania lub wieszaki na ubrania w sali warsztatowej).

Szkolenia zostaty zaplanowane dla tgcznie maksymalnie 1 500 osdb, przy czym kazda grupa
szkoleniowa bedzie liczy¢ srednio 50 oséb.

Spotkania beda trwac ok. 7 godzin. Przewidywany plan dnia szkoleniowego:

9:00-9:30 — rejestracja na szkolenie, powitalna kawa
9:30-11:00 — 1. sesja szkoleniowa

11:00-11:15 — przerwa kawowa

11:15-12:45 - 2. sesja szkoleniowa

12:45-13:15 — obiad

13:15-14:45 — 3. sesja szkoleniowa

14:45-15:00 — przerwa kawowa

15:00-16:30 — 4. sesja szkoleniowa

Szczegdtowy program szkolenia Zamawiajgcy przekaze Wykonawcy najpdzniej na miesigc przed
planowang datg uruchomienia szkolen.

W celu organizacji szkolern Wykonawca zapewni nastepujgce wyposazenie:

- krzesta dla 50 osdb (z mozliwoscig dostawienia 15 krzeset) w ustawieniu teatralnym
lub w podkowe,

- stét prezydialny (nakryty suknem, jezeli jest to konieczne ze wzgledéw estetycznych,
np. zniszczony blat) oraz 2 krzesta (na stole woda mineralna, szklanki do wody),

- system nagtosnieniowy,

- 3 mikrofony bezprzewodowe,

- laptop oraz stolik do jego ustawienia,

- ekran (min. 2 m x 2 m),

- projektor multimedialny, kompatybilny z laptopem oraz stolik do jego ustawienia
(o ile projektor nie jest podwieszony),

- pilot do przetaczania prezentacji,

- tacze internetowe (wi-fi lub state tgcze) — jesli bedzie dostepne w danym miejscu,

- flipchart i flamastry,

- recepcja przed salg konferencyjng (stot do roztozenia materiatéw oraz list obecnosci),



- miejsce do przestania i trzymania materiatéw szkoleniowych na 2 dni przed rozpoczeciem
szkolen oraz w ich trakcie*.
*w przypadku szkoler, ktére odbywajq sie dzienr po dniu

3.8.Wykonawca zapewni elementy identyfikacji wizualnej, z uwzglednieniem potrzeb o0sdéb

z niepetnosprawnosciami  (tzn. odpowiednio duza czcionka w odpowiednim kolorze

gwarantujacym widocznos$¢, zamieszczenie informacji na wysokosci widocznej takze dla oséb na

wdzkach) oraz zasad wizualizacji dostepnych na stronie www.power.gov.pl zgodnych z aktualnie

obowigzujgcymi ,Zasadami promocji i oznakowania projektéw” w Programie Operacyjnym

Wiedza Edukacja Rozwdj:

3.9.

3.10.

3.11.

- informacja z tytutem szkolenia na tablicy informacyjnej przy wejsciu do budynku, w ktérym
znajduje sie sala konferencyjna;

- informacja w formie plakatu A3 z tytutem szkolenia przed wejsciem do sali konferencyjnej;

- ustawienie kierunkowskazéw umozliwiajgcych przybywajgcym uczestnikom szkolen
bezproblemowe dotarcie od wejscia budynku do sali szkoleniowej;

- Wykonawca zobowigzany bedzie zamiesci¢ dostarczong przez Zamawiajgcego informacje
zawierajgcg tytut szkolenia wraz z przekazanymi przez Zamawiajgcego logotypami na ww.
tablicach informacyjnych, plakatach oraz kierunkowskazach.

Wykonawca zapewni przed rozpoczeciem i podczas kazdego szkolenia obecnos¢ osoby
obstugujgcej wyposazenie techniczne sali konferencyjnej. Koszt obstugi nalezy wliczy¢ w cene
ustugi wynajmu sal konferencyjnych.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwosc¢ zgtoszenia uwag do wybranych i wskazanych w ofercie
sal w terminie dwdch dni roboczych od dnia podpisania umowy oraz do sal przedstawionych
po podpisaniu umowy* w terminie 3 dni roboczych od ich przedstawienia Zamawiajgcemu,
a Wykonawca bedzie zobowigzany do przedstawienia nowych propozycji w terminie 5 dni
roboczych od dnia otrzymania uwag. W przypadku, gdy dostepnos$é sali w danym miescie
bedzie kolidowata z harmonogramem przedstawionym w pkt. 3.2., Wykonawca przedstawi do
akceptacji Zamawiajgcego inny termin szkolenia, jednak zmiana ta mozliwa jest tylko
i wytacznie w ramach tego samego miesiaca.

*dotyczy Wpyftqcznie sytuacji, kiedy Wykonawca nie przedstawi na etapie postepowanie
przetargowego propozycji sal konferencyjnych dla wszystkich lokalizacji, w ktorych bedg sie
odbywaty szkolenia.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany lub odwotania terminu szkolenia w danej
lokalizacji w sytuacji niewystarczajagcego zainteresowania uczestnikéw udziatem w szkoleniu
w danej lokalizacji lub w sytuacji losowej zwigzanej z niedostepnoscig trenera. Nowy termin
i lokalizacja bedg ustalane na biezgco po podpisaniu umowy, a Wykonawca bedzie
zobowigzany do przedstawienia nowych propozycji w terminie 5 dni roboczych od dnia
otrzymania informacji o zmianie terminu lub lokalizacji szkolenia.


http://www.power.gov.pl/

4. Zapewnienie ustug gastronomicznych podczas 32 szkolen dla tacznie 1 500 uczestnikow wraz

4.1.

4.2.

4.3.

4.4.

4.5.

4.6.

4.7.

4.8.

z niezbedng obstugg

Wykonawca bedzie odpowiedzialny za zapewnienie ustug gastronomicznych, ktére beda
Swiadczone dla tacznie maksymalnie 1500 uczestnikdw szkolen w 16 wojewddztwach
zgodnie z nastepujgcym zestawieniem:

- wojewddztwo dolnoslaskie — 2 szkolenia we Wroctawiu,

- wojewddztwo kujawsko-pomorskie — 1 szkolenie w Bydgoszczy, 1 szkolenie w Toruniu,
- wojewddztwo tédzkie — 2 szkolenia w todszi,

- wojewddztwo lubelskie — 2 szkolenia w Lublinie,

- wojewddztwo lubuskie - 1 szkolenie w Gorzowie Wielkopolskim, 1 szkolenie w Zielonej Gérze,
- wojewddztwo matopolskie - 2 szkolenia w Krakowie,

- wojewddztwo mazowieckie — 2 szkolenia w Warszawie,

- wojewddztwo opolskie - 2 szkolenia w Opolu,

- wojewddztwo podkarpackie — 2 szkolenia w Rzeszowie,

- wojewddztwo podlaskie - 2 szkolenia w Biatymstoku,

- wojewddztwo pomorskie - 2 szkolenia w Gdansku,

- wojewddztwo slgskie — 2 szkolenia w Katowicach,

- wojewddztwo swietokrzyskie — 2 szkolenia w Kielcach,

- wojewddztwo warminsko-mazurskie — 1 szkolenie w Olsztynie, 1 szkolenie w Etku,

- wojewddztwo wielkopolskie — 2 szkolenia w Poznaniu,

- wojewddztwo zachodniopomorskie — 2 szkolenia w Szczecinie.

Wstepne terminy szkolen zostaty przedstawione w pkt. 3.2. Ostateczny harmonogram szkolen
(termin oraz miejsce szkolenia w danym miescie) zostanie uzgodniony przez Zamawiajgcego
i Wykonawce zgodnie z warunkami zawartymi w pkt 3.10i 3.11.

Szkolenia w wojewddztwie mazowieckim odbedg sie w Warszawie w siedzibie Zamawiajgcego
przy placu Powstancow Warszawy 1 w nastepujgcych terminach: 5 wrzesnia oraz 22 listopada
2017 r.

W trakcie 7-godzinnego szkolenia Wykonawca zapewni poczestunek ztozony z catodniowego
serwisu kawowego oraz obiadu.

Poczestunek musi by¢ dostarczony na miejsce szkolenia. Positki zostang zorganizowane
w bezposrednim sgsiedztwie sali konferencyjnej lub w innym dogodnym miejscu znajdujgcym
sie w budynku, w ktédrym odbedzie sie szkolenie.

Poczestunek bedzie miat forme bufetu.

Limit wydatkéw na poczestunek na 1 osobe to 50 zt brutto, przy czym kwota ta dzieli sie
odpowiednio na: 15 zt — serwis kawowy, 35 zt - obiad.

Catodniowy serwis kawowy bedzie sktadat sie z nastepujgcych elementow:

- kawa czarna, mielona 100% arabica, zaparzana w warnikach,
- czarna herbata,

- woda gazowana i niegazowana,

- napoje owocowe w dzbankach,



4.9.

4.10.
4.11.

4.12.

4.13.
4.14.

4.15.

4.16.

4.17.

- mleko UHT do kawy (nie w proszku),

- cukier,

- plasterki cytryny do herbaty,

- drobne stone lub stodkie przekaski - typu paluszki lub kruche ciastka — lub $wieze owoce,
- papierowe serwetki.

Serwis kawowy powinien by¢ w razie potrzeby uzupetniany.
Serwis kawowy powinien by¢ gotowy co najmniej 30 minut przed rozpoczeciem szkolenia.
Obiad bedzie sktadat sie z dwéch dan:

- pierwsze danie — zupa,
- drugie danie — do wyboru 2 rodzaje dan, w tym jedno wegetarianskie oraz suréwka. Napoje
zostang zapewnione w ramach serwisu kawowego.

W odniesieniu do zastawy stofowe] uzywanej podczas serwowania poczestunku, Zamawiajgcy
nie dopuszcza stosowania naczyn i sztu¢cow jednorazowych oraz wykonanych z plastiku lub
innych tworzyw sztucznych.

Wykonaweca zapewni stoty bufetowe oraz stoliki koktajlowe lub zwykte stoty.

W celu nalezytego wykonania ustugi Wykonawca zapewni obstuge kelnerskg w takim sktadzie,
w jakim jest to konieczne do sprawnej obstugi wydarzenia.

Wykonawca zobowigzany jest zapewnié¢ transport zywnosci w odpowiednich pojemnikach,
odpowiednio przystosowanym, zgodnie z obowigzujgcym prawem, srodkiem transportu do
przewozu zywnosci.

W ramach realizacji ustug bedacych przedmiotem zamdwienia Wykonawca bedzie zlecat ustugi
tym podwykonawcom, ktérzy posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci
lub czynnosci, jezeli przepisy prawa naktadajg obowigzek ich posiadania. Warunek ten zostanie
spetniony, jezeli podwykonawcy wykazg sie zgodnie z art. 61 i 62 ustawy o bezpieczeristwie
zywnosci i zywienia z dnia 25 sierpnia 2006 r. (Dz. U. z 2010 r. Nr 136, poz. 914 z pdin. zm.)
posiadaniem aktualnego wpisu do rejestru zaktadéw podlegajacych urzedowej kontroli
organdw Panstwowej Inspekcji Sanitarnej.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany liczby uczestnikdw w przypadku kazdego
szkolenia. Ostateczna liczba oséb wraz z informacja o osobach korzystajacych z ustugi
gastronomicznej bedzie zgtaszana przez Zamawiajacego na 4 dni robocze przed rozpoczeciem
szkolenia.

5. Zapewnienie ustugi noclegowej wraz ze sniadaniem dla treneréw prowadzacych 14 szkolen

w 7 wojewodztwach

5.1.

Wykonawca zapewni miejsce noclegowe wraz ze $niadaniem trenerom w zwigzku zich
udziatem w 14 szkoleniach, ktdre zostang zorganizowane w nastepujacych wojewdédztwach:

- lubuskie — szkolenie w Gorzowie Wielkopolskim oraz Zielonej Gorze,
- opolskie — 2 szkolenia w Opolu,

- podkarpackie — 2 szkolenia w Rzeszowie,

- podlaskie — 2 szkolenia w Biatymstoku,



5.2.

5.3.

5.4.

5.5.
5.6.

5.7.

5.8.

5.9.

5.10.

5.11.

- Swietokrzyskie — 2 szkolenia w Kielcach,
- warminsko-mazurskie — szkolenie w Olsztynie oraz Etku,
- zachodniopomorskie — 2 szkolenia w Szczecinie.

Wstepne terminy szkolen zostaty przedstawione w pkt 3.2. Ostateczny harmonogram spotkan
zostanie uzgodniony przez Zamawiajacego i Wykonawce zgodnie z wymogami zawartymi w pkt
3.10i 3.11. Wykonawca dostosuje do nich zakres ustugi noclegowe].

Kazde szkolenie prowadzone bedzie przez 1 trenera, w zwigzku z czym ustuga dotyczy
zapewnienia kazdorazowo noclegu dla 1 osoby.

Na potrzeby jednego szkolenia Wykonawca zapewnia 2 noclegi ze Sniadaniem pod warunkiem,
ze nastepnego dnia odbywa sie kolejne szkolenie prowadzone przez danego trenera.

Ostateczna liczba noclegdéw zostanie potwierdzona po ustaleniu harmonogramu szkolen.

Wykonawca zapewni miejsce noclegowe w hotelu o standardzie 3-gwiazdkowym, w pokojach
jednoosobowych z tazienka i $niadaniem w cenie.

Limit wydatkéw na nocleg dla 1 osoby w pokoju jednoosobowym w hotelu 3 gwiazdkowym
to 250 zt brutto.

Cena pokoju musi uwzglednia¢ wszelkie dodatkowe optaty (klimatyczne lub inne, lokalnie
wymagane).

Miejsce noclegowe, o ktérym mowa w pkt 5.6, bedzie zapewnione w mozliwie najblizszej
lokalizacji wzgledem miejsca szkolenia, dzieki czemu osoba prowadzaca szkolenie dotrze na nie
pieszo w ciggu maksymalnie 15 minut (zgodnie z Google.maps).

Wykonawca bedzie zobowigzany do przedstawienia Zamawiajgcemu propozycji miejsc
noclegowych. Zamawiajgcy bedzie miat mozliwos¢ zgtoszenia do nich zastrzezen w terminie
maksymalnie 3 dni roboczych od otrzymania propozycji miejsc, za$ Wykonawca bedzie
zobowigzany do przedstawienia nowej propozycji w terminie maksymalnie 2 dni roboczych.
Ostateczna rezerwacja bedzie mogta by¢ dokonana po akceptacji Zamawiajgcego.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany lub odwotania terminu noclegu w danej
lokalizacji w sytuacji niewystarczajgcego zainteresowania uczestnikdw udziatem w szkoleniu
w danej lokalizacji lub w sytuacji losowej zwigzanej z niedostepnoscig trenera. Nowy termin
i lokalizacja beda ustalane na biezgco po podpisaniu umowy, a Wykonawca bedzie
zobowigzany do przedstawienia nowych propozycji w terminie 5 dni roboczych od dnia
otrzymania informacji o zmianie terminu lub lokalizacji szkolenia.



