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Urzqd Ochrony Konkurencii i Konsumentéw

Warszawa, dnia 1 marca 2019 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

W ramach projektu "Wsparcie stanowisk pracy w UOKiK w 2019 r. nr POPT.01.02.00-00-
0251/19” na wykonanie wraz z dostawa materiatow promocyjnych (teczki, notatniki,
dtugopisy, smycze, identyfikatory).

I. ZAMAWIAJACY:
Urzad Ochrony Konkurencji i Konsumentow
00-950 Warszawa
pl. Powstancow Warszawy 1

Il. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA
Przedmiotem zamowienia jest wykonanie i dostawa materiatow promocyjnych:
- teczki 200 szt.,
- notatniki 200 szt.,
- dtugopisy 200 szt.,
- smycze 200 szt.,
- identyfikatory 200 szt.

Kod zamodwienia wedtug Wspodlnego Stownika Zamowien (CPV)
39294100-0 materiaty promocyjne, informacyjne i reklamowe.

Teczka: z dwoma skrzydetkami, z nacieciem do wtozenia wizytowki, format: 220x315 mm
po roztozeniu, papier kreda 350g, kolorystyka 2+1, logo UOKIK ttoczone na przedzie teczki,
folia matowa jednostronnie na zewnetrznej stronie teczki, lakier offset w wewnetrznej
stronie teczki, sztancowanie z wykrojnika, brak klejen, teczka bigowana, dostarczona
w formie ztozonej (wzor w zataczeniu).

Notatniki: adaptacja projektu i wykonanie: format: A5 (148 x 210 mm), Srodek: papier offset
100 g, 24 kartki w kratke, bloczek klejony po gérnym boku, 4+0 (cmyk), tylna oktadka karton
300 g, bez przedniej oktadki (zdjecie pogladowe w zataczeniu).

Dtugopis: Aluminiowy przekrecany dtugopis z btyszczacymi chromowanymi elementami.
Wyposazony w miekka koncowke do ekranow dotykowych, wymiary: @1X14 cm, materiat:
aluminium, kolor obudowy: czarny, wktad: niebieski, znakowanie: grawer laserowy, miejsce
grawera: bok dtugopisu za klipsem, wymiary grawera: wys. 6 mm, dt. 60 mm, tekst do
znakowania: Urzad Ochrony Konkurencji i Konsumentéw oraz sygnet z logotypu (zdjecie
pogladowe w zataczeniu).

Smycz: Kolor: granatowy (pantone 296C), typ: tasma poliestrowa, szerokos¢: 15 mm,
dtugos¢: 900 mm, nadruk: 1+1 (biaty), rodzaj nadruku: sublimacyjny, karabinczyk:



metalowy, tekst do znakowania: Urzad Ochrony Konkurencji i Konsumentéw oraz sygnet z
logotypu (zdjecie pogladowe w zataczeniu).

Identyfikator: adaptacja projektu i wykonanie: wymiar A6 (105x148), papier: kreda matowa
300 g., zadruk: dwustronny w kolorze (CMYK) + dwustronnie folia matowa, 1 otwor pod
smycz, tresc informacji umieszczonej na identyfikatorze zostanie przekazana wraz z umowa
(plan konferencji wraz z logo UOKIK, KE oraz informacji o dofinansowaniu projektu).

Miejsce dostawy: Urzad Ochrony Konkurencji i Konsumentow, ul. Warecka 11A, Il p

ll. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA
Termin realizacji zamowienia: do 10 dni kalendarzowych od dnia podpisania umowy,
jednak nie p6zniej niz do dnia 8 kwietnia 2019 r.

IV. WARUNKI UCZESTNICTWA
O udzielenie zamowienia moga ubiegac¢ sie Wykonawcy spetniajacy ponizsze warunki:

1. Prowadza dziatalnosc¢ gospodarcza w zakresie objetym przedmiotem zamodwienia.

2. Nie sg powiazani z Zamawiajacym osobowo lub kapitatowo, przy czym przez powigzania
kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powiazania miedzy Zamawiajacym lub
osobami upowaznionymi do zaciagania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub osobami
wykonujacymi w imieniu Zamawiajacego czynnosci zwiazane z przygotowaniem i
przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawca, polegajace w szczegolnosci
na:

uczestniczeniu w spotce, jako wspolnik spotki cywilnej lub spétki osobowej,
. posiadaniu co najmniej 5 % udziatow lub akcji,
3. petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika,
4. pozostawaniu w zwiazku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia
w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.
Zamawiajacy w celu potwierdzenia spetnienia w/w warunku wymaga przedtozenia

oswiadczenia stanowigcego zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego.
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3. W okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy, w tym okresie - wykonali nalezycie co najmniej 2
ustugi odpowiadajace swoim rodzajem przedmiotowi zamoéwienia.

4. Dysponuja niezbednym zapleczem technicznym i potencjatem osobowym gwarantujacym
rzetelne wykonanie zamdwienia.

Do oferty nalezy zatgczy¢ nastepujace dokumenty:
1. referencje potwierdzajace nalezyte wykonanie ustug, na ktore powotuje sie
Wykonawca.
2. oswiadczenia stanowigcego zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego dotyczacego
powiazan kapitatowych.




V. INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE
ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI

1. Korespondencje dotyczaca zamowienia Wykonawca i Zamawiajacy moga przekazywad
droga elektroniczna na adres: konferencjauoig@uokik.gov.pl.

2. Osoba uprawniong do kontaktéw z Wykonawcami jest Matgorzata Tomczak adres poczty
elektronicznej - e-mail.: konferencjauoig@uokik.gov.pl.

VI. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA
Wykonawca jest zwigzany oferta przez 30 dni poczawszy od dnia uptywu terminu sktadania
ofert.

VIl. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

2. Wykonawca ma prawo ztozyc tylko jedna oferte. W przypadku ztozenia przez Wykonawce
wiecej niz jednej oferty, zadna z ofert nie zostanie rozpatrzona w dalszym badaniu.

3. Oferta musi zawierac:

1) oznaczenie Wykonawcy (nazwa i siedziba, NIP, REGON),

2) date sporzadzenia oferty,

3) cene jednostkowa netto, vat i cene brutto oraz cene catkowita netto, podatek VAT
oraz cene catkowita brutto, podana cyfrowo i stownie,

4) termin wykonania zamoéwienia w dniach kalendarzowych,

5) podpis osoby upowaznionej do reprezentowania podmiotu lub upowaznionego
petnomocnika wraz z pieczatka imienng i firmowa.

4. Oferty sktada sie za posrednictwem poczty elektronicznej, poczty, kuriera lub tez
dostarczona osobiscie do Kancelarii Urzedu Ochrony Konkurencji i Konsumentow pl.
Powstancow warszawy 1, 00-950 Warszawa.

5. Wykonawca moze przed uptywem terminu do sktadania ofert zmieni¢ lub wycofac oferte.

6. Zamawiajacy informuje, iz oferty sktadane w zapytaniu ofertowym sa jawne.

7. Do oferty nalezy dotaczyc:

1) aktualny odpis z wtasciwego rejestru, albo aktualne zaswiadczenie o wpisie

do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu

do rejestru lub zgtoszenia do ewidencji gospodarczej, wystawione nie wczesniej niz

6 miesiecy przed uptywem terminu ztozenia oferty.

2) dokumenty potwierdzajace spetnienie warunkow, o ktorych mowa w Warunkach

Uczestnictwa pkt 4 tj. referencje oraz oswiadczenie o braku powiazan.

3) zaakceptowany wzor umowy.

VIil. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA OFERT

1. Oferty sktada sie za pomoca poczty elektronicznej na adres e-mail:
konferencjauoig@uokik.gov.pl, lub poczty lub kuriera lub tez mozna dostarczyc
osobiscie do Kancelarii Urzedu Ochrony Konkurencji i Konsumentow pl. Powstancow
warszawy 1, 00-950 Warszawa.

2. Termin sktadania ofert uptywa dnia 11 marca 2019 r. do godz. 16:15.

3. Oferty, ktore wptyna po terminie okreslonym w pkt 2 nie zostang rozpatrzone.
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IX. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY OFERTY

. Cena brutto oferty powinna zawierac wszystkie koszty, jakie Zamawiajacy bedzie musiat

poniesc przy realizacji zamoéwienia z uwzglednieniem podatku od towardw i ustug VAT,
kosztow transportu do siedziby Zamawiajacego, innych optat i podatkow
- Z uwzglednieniem ewentualnych upustow i rabatow.

. Zamawiajacy wymaga, aby wszystkie ceny byty podane z zaokragleniem do dwoch miejsc

po przecinku zgodnie z matematycznymi zasadami zaokraglania, tj.:
1) utamek konczacy sie cyfra od 0 do 4 zaokragli¢ nalezy w dot,
2) utamek konczacy sie cyfra od 5 do 9 zaokragli¢ nalezy w gore.

. Cena powinna by¢ wyrazona w ztotych polskich, nie dopuszcza sie prowadzenia rozliczen

w walutach obcych.

. OPIS KRYTERIOW | SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY OFERTY
. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy kierowat sie bedzie nastepujacymi

kryteriami i ich wagami:
1) cena -92%
2) termin wykonania zaméwienia - 8 % (7 dni -8 pkt, 8 dni - 6 pkt, 9 dni - 4 pkt,
10 dni - 2 pkt, 11 dni i wiecej - 0 pkt). Przy czym za dzien uznaje sie dzien
kalendarzowy.

. Sposob dokonania oceny :

Kryterium cena - 92%
Przyktad:

Ocena kryterium nr 1 bedzie dokonywana wedtug wzoru:
oferta najkorzystniejsza zgodnie

Z kryterium 1)
W= x 100 pkt x 92 %
oferta badana zgodnie z kryterium 1)

Wc - wartosc oceny oferty wedtug kryterium nr 1)
Wt - wartos¢ oceny oferty wedtug kryterium nr 2)

Ocena koncowa oferty to suma punktéow (P), uzyskanych za wszystkie kryteria
wymienione wyzej.
Ocena zostanie wyliczona wedtug wzoru:
P = Wc+W;

. Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwiekszg liczbe punktow.
. Zamawiajacy dokona obliczen z doktadnoscia do dwdch miejsc po przecinku.
. Dopuszcza sie negocjowanie cen i pozostatych kryteriow oceny ofert z Wykonawcami,

ktorzy ztozyli oferty w terminie wyznaczonym na ich sktadanie. Nie jest dopuszczalne by
w efekcie negocjacji uzyskano cene mniej korzystng niz ztozona pierwotnie.



XI. INFORMACJA O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE PO
WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY
1. Przed zawarciem umowy Wykonawca, ktérego oferta zostata uznana
za najkorzystniejsza, przekaze Zamawiajacemu nastepujace informacje dotyczace:
1) oso6b, ktore beda podpisywa¢ umowe;
2) osob do konsultowania spraw merytorycznych i koordynowania wspoétpracy oraz
kontroli przebiegu realizacji umowy.

2. Nieusprawiedliwione niestawienie sie Wykonawcy w wyznaczonym przez Zamawiajacego
terminie, Zamawiajacy traktowac bedzie jako nieprzystapienie do zawarcia umowy z
przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy.

3. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, bedzie uchylat sie od zawarcia
umowy W sprawie zamowienia, Zamawiajacy moze dokona¢ wyboru oferty
najkorzystniejszej sposrod pozostatych ofert, bez przeprowadzenia ich ponownego
badania i oceny.

XIl. ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY
Realizacja zamoéwienia bedzie odbywata sie na podstawie podpisanej umowy, wzér umowy
zawiera Zatacznik nr 2 do zapytania.

Xlll. RODO
KLAUZULA INFORMACYJNA dotyczy Wykonawcow takich jak osoby fizyczne w tym osoby
fizyczne prowadzace dziatalnos¢ gospodarcza

Panstwa dane osobowe sg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b) i ¢) rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0sob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO) w zwiazku realizacja
zadan wynikajacych z przepisow prawa powszechnie obowigzujacego, w celu zebrania i
oceny ofert, docelowo do zawarcia umowy. Dane osobowe moga by¢ przekazywane innym
podmiotom zgodnie z prawem Unii lub prawem krajowym. Okres przechowywania danych
osobowych reguluje instrukcja kancelaryjna UOKIK ustalana zgodnie z ustawa z dnia 14 lipca
1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2018 r., poz. 217 z pdzn.
zm.) i wynosi 5 lat (oferty niewykorzystane) oraz 10 lub 50 lat dla zawartych uméw. Maja
Panstwo prawo do dostepu, sprostowania swoich danych osobowych, ograniczenia
przetwarzania, przeniesienia oraz usuniecia danych gdy: dane nie s juz niezbedne do celow,
w ktorych zostaty zebrane, dane osobowe byty przetwarzane niezgodnie z prawem, dane
osobowe musza zosta¢ usuniete w celu wywiagzania sie z obowiazku prawnego
przewidzianego w prawie Unii lub prawie krajowym, a takze do wniesienia skargi do Prezesa
Urzedu Ochrony Danych Osobowych. Niepodanie danych osobowych bedzie skutkowato
brakiem rozpatrzenia. Na podstawie danych osobowych nie sa podejmowane
zautomatyzowane decyzje, w tym nie stosuje sie profilowania. Administratorem danych
osobowych zawartych w ofercie jest Prezes Urzedu Ochrony Konkurencji i Konsumentow z
siedzibg w Warszawie (00-950), pl. Powstancow Warszawy 1. Dane kontaktowe Inspektora
Ochrony Danych: iod@uokik.gov.pl.

XIV.POSTANOWNIENIA KONCOWE
1. Zamawiajacy dokona wyboru oferty najkorzystniejszej na warunkach okreslonych
w zapytaniu ofertowym i przekaze oswiadczenie o przyjeciu oferty wybranemu
wykonawcy zamowienia.


mailto:iod@uokik.gov.pl

. Od czynnosci dokonanych przez Zamawiajacego w toku niniejszego postepowania, w tym

czynnosci wyboru najkorzystniejszej oferty oraz zamkniecia postepowania, Wykonawcom

nie przystuguje odwotanie.

. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania Zamawiajacego do udzielenia

zamoéwienia. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo rezygnacji z zamoéwienia, bez podania

przyczyn. Oferentom nie przystuguje z tego tytutu roszczenie o zwrot poniesionych

kosztow, w szczegolnosci zwiazanych z przygotowaniem oferty.

. W sprawach nieuregulowanych w zapytaniu maja zastosowanie przepisy ustawy z dnia 23

kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz.U. z 2018 r. poz. 1025 ze zm.).

. Zatacznikami do niniejszego zapytania sa:

1) wzor oferty,

2) wzbr umowy,

3) oswiadczenie o braku powiazan kapitatowych,

4) wizualizacje / zdjecia pogladowe wskazanych materiatdow promocyjnych
przeznaczonych do wykonania.

(podpis i pieczatka Zamawiajacego)



